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Art. 1°

TiTULO I DA APRESENTACAO DA MANTIDA E SEUS FINS

A FACULDADE IDD, entidade com limite territorial de atuagao circunscrito ao

municipio de Curitiba — Parand, ¢ uma Instituicdo de Ensino Superior particular mantida
pelo CENTRO DE ESTUDOS SUPERIORES IDD LTDA., pessoa juridica de direito
privado, com fins lucrativos, inscrita no CNPJ N° 19.597.506/0001-58, situada na Rua

Emiliano Perneta, N°174, Centro, Curitiba — Parana.

§ UNICO. A Faculdade IDD rege-se pelo presente Regimento.

Art. 2°

IL.

III.

IV.

A Faculdade IDD tem como finalidades fundamentais:

Formar profissionais e especialistas de nivel superior altamente qualificados,
aptos a atuar em setores produtivos, empresariais ¢ académicos, promovendo o
desenvolvimento sustentavel e inovador da sociedade brasileira, e incentivando

sua formagao continua ao longo da vida;

Desenvolver e promover o pensamento técnico, cientifico e critico, estimulando a
pesquisa e a inovagdo, com base em principios éticos, sociais € ambientais,

desvinculados de qualquer movimento de conotacao politico-partidaria;

Fomentar a cultura do aperfeicoamento intelectual, profissional e cultural,
incentivando a integracdo de conhecimentos interdisciplinares em uma estrutura
académica moderna e alinhada as transformacodes tecnologicas e do mercado de

trabalho;

Incentivar a investigacdo cientifica e a produgao de novos conhecimentos, visando
ao avango das ciéncias e tecnologias aplicadas, e ao aprimoramento das praticas

profissionais e académicas;

Promover a dissemina¢do do conhecimento por meio do ensino, pesquisa,
extensdo, eventos académicos e de outras formas de comunicagdo, garantindo

ampla difusdo das conquistas e avangos cientificos e tecnoldgicos;

Rua Emiliano Perneta, 174 +55 (41) 3333-3668 3
www.idd.edu.br




FACULDADE IDD
Mantida pelo Centro de Estudos Superiores IDD
Credenciada pela Portaria MEC n° 1.298 D.O.U. 18/11/2016
Credenciada pela Portaria MEC n° 724 D.0O.U. 29/07/2024

dd-educacao avancada

VI.  Estimular o pensamento reflexivo e o questionamento critico sobre as diversas
realidades humanas, fomentando a inclusdo social, a equidade e o respeito a

diversidade cultural e ambiental;

VII. Desenvolver atividades de extensdo universitaria abertas a comunidade,
promovendo a transferéncia de conhecimento e tecnologia em beneficio da
sociedade, incentivando a inovagao e a resolugdo de desafios socioecondomicos e

ambientais;

VIIL Atuar como agente de transformagao e inovagao no ensino superior, incorporando
metodologias ativas de aprendizagem, ferramentas digitais, praticas sustentaveis
e modelos educacionais alinhados as necessidades da economia global e do mundo

do trabalho;

IX. Assegurar a governancga institucional baseada na transparéncia, ética e gestdao
responsavel, garantindo a qualidade académica e administrativa, em

conformidade com as normativas educacionais e padroes regulatorios vigentes;

X. Estabelecer conexdes estratégicas com o setor produtivo, incentivando o
desenvolvimento de competéncias alinhadas as demandas do mundo do trabalho,

promovendo oportunidades de empregabilidade e empreendedorismo inovador;

XI. Garantir a acessibilidade educacional e a inclusdo académica, promovendo
praticas pedagogicas que atendam as necessidades de estudantes de diferentes

perfis socioecondmicos e culturais, assegurando equidade no ensino superior;

XIIL Incentivar a internacionalizagdo do ensino, da pesquisa aplicada e da extensdo por
meio da incorporagdo de referéncias, estudos comparados, experiéncias
académicas e praticas formativas alinhadas as tendéncias cientificas, tecnologicas

e profissionais contemporaneas em perspectiva global.

Art. 3° A Faculdade IDD oferta cursos e programas de educacdo superior nas modalidades
presencial e a distancia (EaD), observados os atos autorizativos do sistema federal de

ensino, a legislacdo educacional vigente e as normas institucionais aplicaveis.
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TIiTULO II DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA FACULDADE

CAPITULO 1 DOS ORGAOS E DO SEU FUNCIONAMENTO

Art. 4° A Faculdade IDD consta dos seguintes 0rgaos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g
h)
i)
k)

Conselho Superior;

Diretoria Geral;

Nucleo Docente Estruturante;

Coordenagao de Curso;

Colegiado Académico;

Equipe Multidisciplinar — Nucleo de Educagao a Distancia;
Comissao Propria de Avaliagao;

Secretaria Académica;

Ouvidoria;

Biblioteca.

Art. 5° Ao Conselho Superior, ao Nucleo Docente Estruturante, ao Colegiado e a Comissao

Propria de Avaliagdo aplicam-se as seguintes normas:

I.  Funcionam com a presen¢a da maioria absoluta de seus membros e decidem por
maioria simples, salvo nos casos previstos em regimento proprio;
II.  Os presidentes/coordenadores participam da votacao e, em caso de empate, terdo o
voto de qualidade;
II.  Nenhum membro pode participar de sessdo em que se aprecie matéria de seu
interesse particular;
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IV.  Asreunides que ndo se realizem em datas pré-fixadas no calendario académico sdo
convocadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, salvo em caso

de urgéncia, constando, na convocagao, a pauta dos assuntos;

V. O comparecimento dos membros as reunides do Conselho, do Nucleo ou do

Colegiado ¢ obrigatdrio e tem preferéncia sobre qualquer outra atividade académica;

VI. Das reunides serdo lavradas atas, que serdo lidas e assinadas pelos membros

presentes, no momento da sessao ou na sessao seguinte.

§ 1°. Os membros do Conselho com acumulo de cargos ou fungdes em outros 6rgaos, mediante

regime de delegagdo expressa, terdo direito a tantos votos quantos forem os cargos acumulados;

§ 2° As decisoes do Conselho podem, conforme a natureza, assumir a forma de resolucao,
portaria, edital ou decisdes normativas, a serem baixadas pelos presidentes/coordenadores dos

demais 6rgaos colegiados.

Art. 6°0O presidente/coordenador do Conselho pode pedir reexame das decisdes, apOs a reunido
em que tiverem sido tomadas, convocando o respectivo 6rgao para conhecimento de suas

razoes e para deliberacao final.

§ 1°. A rejeicdo ao pedido de reexame pode ocorrer somente pelo voto de, no minimo, dois

ter¢os dos membros componentes do respectivo 6rgao;

§ 2°. Darejeigdo ao pedido em matéria de assunto economico ou financeiro, hé recurso de oficio

para a Mantenedora no prazo de dez dias, sendo a decisdo considerada final.

CAPITULO II DO CONSELHO SUPERIOR

Art. 7° O Conselho Superior, 6rgao normativo e deliberativo da administragdo superior, sera

constituido pelos seguintes membros:

a) Diretor Geral;
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b)
©)
d)

e)

Diretor Planejamento;
Secretaria Geral;
Coordenador de Curso;

Procurador Institucional.

Art. 8° Compete ao Conselho Superior:

I.  Deliberar sobre o Regimento Interno e suas alteragdes;
II. Apreciar e revisar as politicas institucionais de ensino, pesquisa € extensao para
os cursos de graduacgdo e pds-graduagao;
II1. Dar parecer sobre o Plano de Carreira do corpo docente e do pessoal técnico-
administrativo;
IV. Decidir sobre concessao de dignidades académicas;
V. Deliberar sobre o Processo Seletivo para ingresso de alunos;
VL Estabelecer critérios sobre aproveitamento extraordinario de estudos e que possam
abreviar a duragdo de seus cursos de Graduacao;
VIL Aprovar os projetos de novos cursos de graduagao;
VIIL Avaliar pedidos de transferéncia e conceder aproveitamento de disciplinas da Pds-
Graduacao;
IX. Analisar e emitir parecer sobre recursos solicitados pelos discentes;
X. Deliberar sobre cursos de pds-graduagao lato sensu;
XI.  Examinar quaisquer assuntos que lhe sejam submetidos em grau de recurso;

XIIL. Sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento e ao desenvolvimento das
atividades académicas da Instituigdo, bem como opinar sobre assuntos pertinentes
que lhes sejam submetidos pela Diretoria;
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XI1II. Apreciar e submeter a aprovacao da Dire¢do Geral, acordos e convénios com

entidades nacionais ou estrangeiras que envolvam interesse académico da

Instituicao;
XIV. Deliberar sobre normas e regulamentos internos;
XV. Deliberar sobre o nimero de vagas dos cursos de graduacdo e pos-graduacao

oferecidos pela IES a sociedade;

XVL Estabelecer critérios para o computo do niimero de vagas remanescentes por curso
a serem utilizadas em processos seletivos de transferéncia interna de curso,

atestados de vaga ou reaproveitamento de curso superior;
XVIL Apreciar anualmente o calendario escolar;
XVIIL Exercer as demais atribui¢des que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.

§ UNICO. Em caso de empate, o Diretor Geral tera o voto de qualidade.

CAPITULO III DA DIRETORIA GERAL

Art. 9° A Diretoria Geral ¢ o 6rgdo executivo da Faculdade IDD responsavel pelo
planejamento, supervisdo, execucao, fiscalizacao e avaliagao das atividades académicas da

Instituicdo. Sao seus membros:

a) Diretor Geral;
b) Diretor Planejamento.

§1°. O Diretor Geral ¢ designado pela Entidade Mantenedora para mandato de 5 (cinco) anos

podendo ser reconduzido ao cargo;

§2°. O Diretor Geral devera delegar competéncias nos periodos temporarios de suas auséncias
ou impedimentos. Nas faltas ou impedimentos, o Diretor Geral ¢ substituido pelo Diretor de

Planejamento.

Art. 10° Compete ao Diretor Geral:

Rua Emiliano Perneta, 174 +55 (41) 3333-3668 8
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Administrar a Instituicdlo e tomar as providéncias necessarias para o
desenvolvimento das suas atividades de acordo com os requisitos legais,

regulamentagdes pertinentes, principios norteadores e de qualidade propostos;

II.  Elaborar o Regimento Interno da Institui¢ao, submeté-lo a deliberagao do Conselho
Superior e tornar publica a sua divulgacao;

III.  Reavaliar, discutir com o Conselho Superior, homologar e realizar o Plano de
Desenvolvimento Institucional,;

IV.  Acompanhar e analisar os resultados do sistema de avaliacdo do desempenho
institucional, tomando providéncias que venham a ser indicadas para a melhoria dos
servigos prestados;

V.  Aprovar assuntos pedagogicos e de vida escolar da institui¢ao propostos pelo NDE,
pelo Colegiado Académico e pelo Conselho Superior;

VI.  Zelar pelo bom funcionamento geral da Institui¢ao;

VII.  Responder pelas atividades e administracdo da Instituicdo perante a Mantenedora,
bem como perante pessoas e instituigdes publicas e privadas;
VIII.  Conferir graus, diplomas, certificados e titulos referentes aos cursos e programas da
Instituicao;

IX.  Atender as solicitagdes e exigéncias do sistema de ensino;

X.  Propor a Mantenedora a contratacdo e a dispensa de pessoal docente e técnico-
administrativo;

XI.  Supervisionar despesas anuais € aplicagdo de recursos a serem encaminhados a
Mantenedora;

XII.  Atribuir atividades e fungdes ao pessoal técnico-administrativo;
XIII.  Nomear e exonerar membros dos 6rgaos colegiados;
XIV. Sancionar ou vetar decisdes do Nucleo Docente Estruturante e do Colegiado
Académico;
XV. Representar a IES em eventos educacionais, politicos e culturais;
Rua Emiliano Perneta, 174 +55 (41) 3333-3668 9
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XVL

XVIL

XVIIL

Art. 11°

II.

I1I.

IV.

VL

Art. 12°

Representar a Faculdade IDD em nome da Mantenedora junto a comunidade e

orgdos governamentais;
Decidir sobre casos omissos neste Regimento Interno;

Exercer as demais atribuicdes conferidas por lei e por este Regimento Interno.

Compete ao Diretor de Planejamento:

Supervisionar os projetos de desenvolvimento das atividades institucionais nas areas
econdmico-financeiras e os servigos de apoio de Tesouraria e Contabilidade

respectivos, nos termos delegados pela Entidade Mantenedora;

Responsabilizar-se, juntamente com o Diretor Geral, pela movimentacao e fluxo dos

recursos financeiros, por delega¢dao da Entidade Mantenedora;
Autorizar despesas de necessario e pronto atendimento, mediante justificativa;
Supervisionar os gastos financeiros dos 6rgaos internos;

Exercer a supervisdo dos 6rgios de apoio da area de recursos humanos e materiais
e demais fungdes explicitadas neste Regimento ou que recaiam no ambito da sua

competéncia;

Exercer outras fungdes inerentes ao cargo, além daquelas delegadas pelo Diretor

Geral ou pela Entidade Mantenedora.

CAPITULO IV DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

O Nucleo Docente Estruturante (NDE) de cada curso de graduagdo tem fungao

deliberativa, consultiva e de apoio, isto €, propositiva e de assessoramento sobre matéria de

natureza académica, integrando a estrutura de gestdo académica do curso, sendo

corresponsavel pela elaboracdo, implementacdo, atualizagdo e consolidagdo do Projeto

Pedagogico do Curso.
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Art. 13°

IL.

III.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

SECAO 1 DAS ATRIBUICOES DO NDE

Sao atribui¢cdes Regimentais do Nucleo Docente Estruturante:

Promover o pleno desenvolvimento da estrutura curricular do curso por meio do

acompanhamento das atividades e politicas descritas no PPC;

Revisar e propor atualizacdes periodicas ao projeto pedagdgico do curso, com
base em estudos periddicos considerando a adequagdo do perfil do egresso ao

mundo do trabalho;
Contribuir para a consolidagdo do perfil profissional do egresso do curso;

Zelar pela integragdo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de

ensino constantes no curriculo;

Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de propostas que utilizem a
integracdo entre teoria e pratica, oriundas de necessidades da graduagdo, de
exigéncias do mercado de trabalho e afinadas com as politicas publicas relativas

N

area de conhecimento do curso;

Verificar o impacto do sistema de avaliacdo de aprendizagem na formac¢do dos

estudantes do curso;

Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de

Graduagdo Tecnologica;

Propor ampliacdo do perfil profissional do egresso em fun¢do de demandas
apresentadas pelo mundo do trabalho e de préticas emergentes no campo do

conhecimento dos cursos;

Fixar as diretrizes gerais dos planos de ensino das disciplinas do Curso e suas
respectivas ementas, recomendando ao Coordenador do Curso, modifica¢des dos

planos de ensino, quando couber;

Quando previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, emitir parecer sobre a
regulamentac¢do do estagio curricular, bem como Trabalho de Conclusao de Curso

— TCC, e outras atividades propostas pela Coordenagao do curso;
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XI. Sugerir providéncias de ordem didatica, cientifica e administrativa que se

entendam necessarias ao desenvolvimento das atividades do Curso;

XII. Referendar a lista de titulos bibliograficos e outros materiais necessarios ao Curso.

SECAO II DA CONSTITUICAO DO NDE

Art. 14° O NDE deve ser constituido por membros do corpo docente do curso que
exer¢am lideranga académica no ambito do curso, percebida na producao de conhecimentos
na area, no desenvolvimento do ensino e em outras dimensdes entendidas como importantes

pela institui¢do, e que atuem sobre o desenvolvimento do curso.
§ UNICO. O coordenador do curso atuara no NDE, como seu Presidente/Coordenador.

Art. 15° A indicacdo dos integrantes do NDE sera feita pela Coordenagdo de cada curso,
anualmente, tendo sempre por base os professores lotados no curso naquele periodo e
garantindo a permanéncia minima de membros, em conformidade com a legislacdo vigente

(Resolugao CONAES N° 01/2010).

§ UNICO. A nomeagcio dos integrantes do NDE ser4 feita pela Diretoria Geral, por meio de

portaria especifica.

Art. 16° Os Cursos de Especializagado, abertos aos portadores de certificados ou diplomas
de graduagdo, que satisfagam os requisitos exigidos, destinam-se a formacdo de
especialistas, mediante aprofundamento de estudos superiores ou treinamento em técnicas

especializadas.

SECAO III DA TITULACAO ACADEMICA DOS DOCENTES DO NDE

Art. 17° Pelo menos 60% (sessenta por cento) dos docentes componentes do NDE devem
possuir titulagdo académica obtida em programas de pos-graduacao stricto sensu e, destes,

20% com titulo de doutor.
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SECAO IV DO REGIME DE TRABALHO DOS DOCENTES DO NDE

Art. 18° Os docentes que compdem o NDE devem possuir vinculo permanente,
trabalhista ou contratual, com a Faculdade IDD em periodo parcial, sendo, pelo menos, 20%

(vinte por cento) em tempo integral.

Art. 19° O mandato dos membros do NDE sera de quatro (quatro) anos, permitidas duas

recondugdes por igual periodo.

§ 1°. O prazo do mandato podera ser abreviado a qualquer tempo, desde que o(s) membro(s)

manifeste(m) desejo de interrupgao, por decisdo pessoal ou desligamento da Faculdade IDD.
§ 2°. O coordenador do curso nao podera pedir o desligamento de membro do NDE

§ 3°. O desligamento de membro do NDE deve ser aprovado pelo Conselho Superior.

SECAO V DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE/COORDENADOR DO NDE

Art. 20° Compete ao Presidente do NDE:

I.  Zelar pelo cumprimento das atividades do NDE, conforme descritas no Art.13°;

1I. Convocar e presidir as reunides, com direito a voto, inclusive voto de qualidade;
II1. Representar o NDE junto aos 6rgaos da institui¢ao;
IVv. Encaminhar as deliberagdes do NDE aos 6rgaos competentes;

V. Designar relator ou comissao para estudo de matéria a ser decidida pelo NDE;

VI Indicar participantes para as atribui¢des de NDE.
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SECAO VI DAS REUNIOES

Art. 21° O NDE reunir-se-4, ordinariamente, por convocagdo de iniciativa do seu
Presidente, duas vezes ao ano e, extraordinariamente, sempre que convocado pelo

Presidente ou pela maioria de seus membros.

§ 1°. A convocacdao dos membros deve acontecer com antecedéncia de pelo menos 72 horas
(setenta e duas) horas antes da hora marcada para o inicio da sessdo e, sempre que possivel,

com a pauta da reunido.

§ 2°. Somente em casos de extrema urgéncia podera ser reduzido o prazo de que trata o caput
deste artigo, desde que todos os membros do NDE do Curso tenham conhecimento da

convocacado e ciéncia das causas determinantes de urgéncia dos assuntos a serem tratados.

§ 3°. O Nucleo Docente Estruturante - NDE podera requisitar junto a Coordenagdo, o pessoal

técnico necessario para auxiliar nas suas atividades.

Art. 22° As decisdes do NDE serdo tomadas por maioria simples de votos, com base no

numero de presentes.
Art. 23° Observar-se-30 nas votagdes os seguintes procedimentos:

a) em todos os casos, a votagdo ¢ em aberto;

b) qualquer membro do Nucleo Docente Estruturante pode fazer constar em ata

expressamente o seu voto;

¢) nenhum membro do Nucleo Docente Estruturante deve votar ou deliberar em

assuntos que lhe interessem pessoalmente; e

d) ndo sdo admitidos votos por procuragao.
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CAPITULO V DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 24° A Coordenagdo de Curso ¢ o 6rgao executivo responsavel pelo planejamento,
supervisdo, coordenagdo, execucdo, fiscalizacdo e avaliacdo das atividades de ensino e

extensdo curricular académica do referido curso.

§ 1°. O Curso ¢ a menor fracdo da organizacdo didatico administrativa da Faculdade e

compreende disciplinas do curriculo pleno de cada curso, respeitadas as DCNs;

§ 2° Cada Curso sera regido pela sua Coordenacdo que deve justificar-se pela natureza e
amplitude do campo de conhecimento abrangido e pelos recursos materiais € humanos

necessarios ao seu funcionamento;

§ 3°. Um Coordenador sera designado pelo Diretor Geral, devendo ter titulagdo compativel com

aquela prevista na legislacao;

§ 4°. A extensdo curricular académica segue o disposto na Meta 12.7 da Lei N° 13.005/2014.
Art. 25° Sao atribuigdes da Coordenagao do curso:

I.  Ministrar aulas;

II.  Coordenar as atividades didaticas e de planejamento do Curso por meio de Plano de

Ac¢ao documentado e compartilhado;

III.  Administrar a potencialidade do corpo docente do curso, favorecendo a integragao

e a melhoria continua;

IV.  Registrar as atividades dos professores nos registros individuais de atividade

docente — RITs para planejamento, gestdo e melhoria continua do curso;
V.  Acompanhar e atender demandas didatico-pedagdgicas do corpo discente;

VI.  Manter articulacdo permanente com os seus corresponsaveis através de reunides
periodicas, para elaboragdo e manuten¢iao do Projeto Pedagdgico ou Programa de

cada curso;

Rua Emiliano Perneta, 174 +55 (41) 3333-3668 15
www.idd.edu.br




FACULDADE IDD
Mantida pelo Centro de Estudos Superiores IDD
Credenciada pela Portaria MEC n° 1.298 D.O.U. 18/11/2016

Credenciada pela Portaria MEC n° 724 D.0.U. 29/07/2024

VIL

Acompanhar e supervisionar a execugdo dos planos de ensino das disciplinas e

propor alteragdes ao Colegiado Académico;

VIII.  Convocar e presidir as reunides do Colegiado e/ou Nucleo Docente Estruturante —
NDE se designado para a funcao;
IX.  Fomentar a interdisciplinaridade curricular;
X.  Propor ao Diretor de Planejamento a aquisicao de bibliografias de interesse do curso
para o proximo periodo letivo;
XI.  Assessorar a Diretoria Geral em assuntos referentes ao curso;
XII.  Revisar, rubricar ¢ encaminhar a Secretaria Académica os didrios € os planos de
ensino;
XIII.  Avaliar pedidos de transferéncia e de aproveitamento de disciplinas da Graduacao;
XIV.  Elaborar a grade curricular e dos respectivos horarios de aula;
XV.  Indicar a contratagcdo de professores;
XVI.  Incentivar a producdo cientifica e intelectual do Corpo Docente;
XVII.  Sugerir os membros para a composicdo do Nucleo Docente Estruturante — NDE.
XVIII.  Acompanhar os resultados provenientes da avaliacdo institucional e encaminhar
providéncias, quando necessarias;
XIX.  Colaborar na aplica¢do, no ambito do curso, do sistema de avaliacao do desempenho
institucional;
XX.  Quando houver previsdo no Projeto Pedagogico do Curso, aprovar a regulamentacdo
do estagio curricular, bem como Trabalho de Conclusao de Curso — TCC
XXI.  Exercer outras funcdes que lhe forem atribuidas pela Diretoria.
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CAPITULO VI DO COLEGIADO ACADEMICO

Art. 26° O Colegiado Académico, 6rgao de natureza deliberativa e consultiva no ambito

de cada curso, é constituido:

a) Pela Coordenagdo de Curso, que o preside;
b) Pelos docentes do curso;

c) Porum representante discente, eleito pelos seus pares.

Art. 27° Compete ao Colegiado Académico:

I.  Apreciar e validar o Projeto Pedagogico do Curso;

II.  Discutir sobre as relacdes didatico-pedagogicas das disciplinas do curso,
respeitando os objetivos e o perfil do profissional, definido no projeto pedagogico

do curso;

III.  Propor formas de interacdo entre conteudo, pratica de aplicacdo das teorias

ministradas e fazer profissional nas diferentes unidades curriculares do curso;

IV.  Analisar as competéncias previstas no PPC considerando os conteudos abordados,

as demandas do mundo do trabalho e o perfil dos egressos;

V.  Deliberar sobre normas, cargas horarias e planos de ensino das disciplinas
componentes da estrutura curricular, com o perfil do profissional objetivado pelo

curso;

VI.  Deliberar sobre o estabelecimento de mecanismos de afericdo de rendimento escolar

com base nos resultados observados na pratica pedagogica;

VII.  Deliberar, quando solicitado, sobre aproveitamento de estudos, adaptacdes e outras

situagdes encaminhadas pelos docentes, pela coordenagao ou pela Direcao;

VIII.  Apoiar a Coordenacdo do curso em suas fungdes e atribuicdes de gestdo,

contribuindo com sugestdes e melhorias para o bom andamento do curso;
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IX.  Deliberar sobre a avaliagcdo de seus membros a partir das avaliacdes realizadas pela

CPA;

X.  Realizar a avaliagdo periddica de seu desempenho para implementacgao ou ajuste de

praticas como 0rgao institucional de gestao.
Art. 28° O Colegiado Académico ira se reunir, a0 menos, duas vezes por semestre.

§ UNICO. O registro das reunides contendo data, horario de inicio e fim, presentes ¢ pauta em

forma de ata de reunido € obrigatoério.

Art. 29° A Coordenagao do curso, que preside o Colegiado, pode realizar reunides com

a preseng¢a da maioria simples do corpo docente.

§ UNICO. Qualquer membro do colegiado, seja docente, seja o representante discente, pode

participar das reunides de forma virtual, sendo a presenca devidamente registrada em ata.

Art. 30° O encaminhamento de decisdes, solicitagdes e processos aos Orgaos
competentes, quando existentes, sera realizado pela Coordenagao do Curso e acompanhado

pelo proprio colegiado nas reunides subsequentes, sendo registrado em ata.

CAPITULO VII DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR E DO NUCLEO DE EDUCACAO A
DISTANCIA

Art. 31° O Nucleo de Educagao a Distancia (NEaD) € um setor institucional da Faculdade
IDD, constituido por profissionais de diferentes areas, responsavel por apoiar, acompanhar
e subsidiar as condi¢des pedagogicas, metodologicas e tecnoldgicas relacionadas a oferta
de cursos na modalidade de Educagdo a Distancia (EaD), em consonancia com o Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI), os Projetos Pedagdgicos de Curso (PPC) e a

legislacao vigente.

§ UNICO. Para fins de organizagio institucional, a Faculdade IDD considera que as atribui¢des

relacionadas a equipe multidisciplinar nos cursos ofertados na modalidade de Educacdo a
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Distancia sdo desempenhadas pelo Nucleo de Educacdo a Distancia (NEaD), nos termos deste

Regimento e dos respectivos PPC.

Art. 32° O NEaD atua como instancia de apoio académico-pedagdgico, integrando-se as
coordenagdes de curso, aos Nucleos Docentes Estruturantes (NDE) e aos demais setores
institucionais, nao se configurando como 6rgao deliberativo ou executor exclusivo das

atividades académicas da modalidade EaD.

Art. 33° Constituem finalidades do Nucleo de Educacdo a Distancia (NEaD):

I.  Apoiar a execugao do projeto pedagodgico dos cursos ofertados na modalidade EaD;

II.  Acompanhar a adequacdo das tecnologias de informacdo e comunicagdo utilizadas

nos cursos EaD ao que esté previsto nos PPC;

II.  Apoiar o uso pedagogico do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), observadas

as diretrizes institucionais;

IV.  Participar dos processos institucionais de validacdo pedagdgica dos materiais

didaticos utilizados nos cursos EaD;

V. Apoiar, quando pertinente as necessidades institucionais, acdes de orientacdo

pedagdgica e tecnologica destinadas aos agentes envolvidos na modalidade EaD;

VI.  Subsidiar as coordenacdes de curso ¢ os NDE com informacdes técnicas e

pedagdgicas relacionadas a modalidade EaD.

Art. 34° Os materiais didaticos e os recursos educacionais fundamentais utilizados nos
cursos ofertados na modalidade EaD poderdo ser produzidos por empresa terceirizada,
mediante contratagdo especifica, cabendo a Faculdade IDD a responsabilidade académica,
bem como a validagdo pedagogica desses materiais, com apoio do NEaD, conforme previsto

nos PPC.

Art. 35° O Nucleo de Educagao a Distancia (NEaD) sera composto por profissionais de
diferentes areas do conhecimento, conforme as necessidades institucionais e académicas

relacionadas a modalidade EaD.
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§ UNICO. A composigdo ¢ a forma de atuagio do NEaD poderdo variar de acordo com as
caracteristicas dos cursos ofertados, observada a integracdo entre os apoios pedagogico,

tecnologico e académico necessarios ao desenvolvimento das atividades da modalidade EaD.

Art. 36° A Coordenacdo do NEaD serd exercida por docente da Faculdade IDD com
experiéncia comprovada na modalidade de Educagdo a Distancia, preferencialmente
vinculado a coordenacao de curso ofertado nessa modalidade, dispensada nomeagao

especifica quando a atribuigdo ja estiver formalmente prevista.
Art. 37° Compete ao Coordenador do Nucleo de Educacdo a Distancia (NEaD):

I.  Articular as atividades do NEaD com as coordenag¢des de curso, os NDE e os demais

setores institucionais;

II.  Acompanhar as demandas relacionadas a modalidade EaD que ndo estejam

contempladas nos servi¢os educacionais terceirizados;

III.  Participar dos processos institucionais de validagdo dos materiais didaticos e

recursos educacionais utilizados nos cursos EaD;

IV.  Apoiar agdes institucionais relacionadas ao uso pedagodgico das tecnologias

educacionais, quando aplicavel;

V.  Zelar pela conformidade das praticas da modalidade EaD com o PDI, os PPC, o

Regimento Institucional e a legislagdo vigente.

Art. 38° O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), conforme descrito nos Projetos
Pedagogicos de Curso, devera possibilitar o acesso a materiais didaticos, a interatividade
entre docentes e discentes e a acessibilidade metodologica, instrumental € comunicacional,
sendo seu acompanhamento realizado pelos setores institucionais competentes, com apoio

do NEaD, quando aplicéavel.

Art. 39° Os processos de disponibilizagdo, controle e acompanhamento dos materiais

didaticos utilizados nos cursos ofertados na modalidade EaD observarao fluxos
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institucionais formalizados, cabendo ao NEaD acompanhar tais processos no que se refere

aos aspectos pedagdgicos e académicos.

Art. 40° As acdes do Nucleo de Educagdo a Distancia (NEaD) serdo sistematizadas em
Plano de Acdo proprio, alinhado ao planejamento institucional e as necessidades

académicas e institucionais da modalidade EaD.

§ UNICO. O Plano de A¢io do NEaD podera ser revisto e atualizado conforme as necessidades

e demandas institucionais.

Art. 41° Os casos omissos relativos as atividades do Nucleo de Educacdo a Distancia
(NEaD) serdo resolvidos pelos orgdos competentes da Faculdade IDD, observada a

legislacdo vigente.

CAPITULO VIII DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO

SECAO I DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 42° A autoavaliacdo institucional tem por finalidade identificar o perfil e o
significado da atuagdo da Faculdade IDD, por meio da anélise de suas atividades, cursos,
programas, projetos e setores, considerando as dez dimensdes organizadas em cinco €ixos

avaliativos estabelecidos pelo SINAES (Lei n°® 10.861/2004 e Portaria MEC n° 2.051/2004):

I.  Planejamento e Avaliacdo Institucional;
1I. Desenvolvimento Institucional;

I1I. Politicas Académicas;

IV. Politicas de Gestao;

V. Infraestrutura fisica.
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Art. 43° A Comissao Propria de Avaliagdo (CPA) orientard seus trabalhos em
conformidade com os principios éticos e legais vigentes, observadas as diretrizes do

SINAES e os documentos institucionais.

SECAO II DA FINALIDADE

Art. 44° Compete a CPA sistematizar, propor e conduzir os processos de avaliagao
interna da Faculdade IDD e prestar informagoes solicitadas pelo INEP, no ambito do

SINAES, observada a legislagao pertinente, além de:

I.  Produzir conhecimentos sobre a Institui¢ao;
II.  Por em questdo os sentidos do conjunto de atividades e finalidades cumpridas;
III.  Identificar fragilidades, pontos fortes e potencialidades;

IV. Fornecer informag¢des para aprimoramento de praticas académicas e

administrativas;
V.  Fortalecer relacdes de cooperacao entre atores institucionais;

VI. Realizar e sistematizar avaliagdes de egressos e de acdes de extensdo, quando

previstas no plano de avaliagao;
VII.  Prestar contas a sociedade por meio de relatérios publicos;
VIII. Instrumentalizar a tomada de decisdo mediante relatorios;
IX.  Prestar informagdes aos 6rgdos competentes, em instancia interna e externa.
§ UNICO. A CPA atua de forma auténoma e propositiva, cabendo as instancias competentes

da Faculdade IDD deliberar e executar as acdes decorrentes dos resultados de avaliacgao,

conforme a governanga institucional.

Art. 45° A Faculdade IDD assegurard a CPA condi¢des materiais, infraestrutura e apoio

necessarios ao desempenho de suas atribuicoes.
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SECAO III DOS PRINCIPIOS

Art. 46° A CPA reger-se-a pelos seguintes principios:

I.  Responsabilidade social com a qualidade da educagao superior;
II. Reconhecimento da diversidade do sistema;
III.  Respeito a identidade, a missdo, a histéria da Institui¢do e seus cursos;
IV.  Globalidade, mediante avaliagdo integrada das dimensoes institucionais;

V.  Participagdo de todos os segmentos e da sociedade civil, vedada a composi¢ao que

privilegie maioria absoluta de um segmento;
VI.  Publicidade;
VII.  Continuidade do processo avaliativo;

VIII.  Autonomia em relagdo aos demais 6rgaos colegiados existentes na Instituicdo.

SECAO IV DA CONSTITUICAO, MANDATO E FUNCIONAMENTO

Art. 47° A CPA da Faculdade IDD compde-se dos seguintes membros':

I.  Dois representantes do corpo docente;
II.  Dois representantes do corpo discente;
II.  Um representante do corpo técnico-administrativo;

IV.  Um representante da sociedade civil.

' A composigdo da CPA da Faculdade IDD esta de acordo com a Lei N° 10.861, de 14 de abril de 2004
Art. 11, item I, onde se 1€ “(...) assegurada a participacdo de todos os segmentos da comunidade universitaria e da
sociedade civil organizada, e vedada a composic¢do que privilegie a maioria absoluta de um dos segmentos”, uma
vez que a presenca de dois docentes e dois discentes ndo ultrapassa a maioria absoluta (primeiro nimero inteiro
superior & metade) da composicao.
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§1° Os representantes previstos nos incisos I, II e III serdo eleitos por maioria simples pelos

seus pares e nomeados pelo Diretor Geral da IES.

§2° Um dos representantes do corpo docente, sera conduzido pelo Diretor Geral da IES para

assumir a Coordenacao da CPA.
§4° O representante da sociedade civil serd convidado pelo Diretor da Faculdade IDD.

§5° A nomeagao dos membros da CPA sera feita por meio de Portaria da Direcao da Faculdade

IDD.

§6° Os representantes discentes deverdo estar regularmente matriculados em cursos oferecidos

pela Faculdade IDD.
Art. 48° O mandato dos membros da CPA sera de trés anos, admitida reconducao.

§ UNICO. Uma vez indicado o membro, serd assegurado o cumprimento do mandato, salvo

por inadequacao, desisténcia ou desligamento da Instituicao.

Art. 49° A CPA reunir-se-a4 ordinariamente duas vezes ao ano e, extraordinariamente,

quando convocada por seu Coordenador ou por, pelo menos, dois ter¢os de seus membros.

§1° As reunides serdo convocadas com antecedéncia minima de quarenta e oito horas,

mencionando-se a pauta.

§2° Em caso de urgéncia, a pauta podera ser comunicada em prazo inferior, devendo ser

apresentada para aprovag¢do no inicio da reunido.

§3° A reunido terd inicio com a presenga da maioria simples de seus membros, nos primeiros

quinze minutos do horario estabelecido para inicio, e apos, com qualquer nimero de presentes.

§4° As reunides terdao duragdo de até duas horas, podendo ser estendidas mediante deliberacao

dos presentes.

§5° As reunides poderdo ocorrer de forma presencial ou virtual, com registro dos participantes.
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Art. 50° Perderd o mandato o membro que, sem justificativa, faltar a duas reunides

consecutivas ou a trés nao consecutivas, no periodo de um ano.

§ UNICO. Em caso de vacancia, novos membros serdo nomeados na forma do Art. 47°.

Art. 51° As decisdes da CPA ocorrerdo, preferencialmente, por consenso; nao havendo
consenso, as deliberagdes serdo tomadas por maioria simples, cabendo ao Coordenador voto

de qualidade em caso de empate.

§1° Em caso de votacdo, o processo sera aberto e nominal.

§2° Poderao participar das reunides, sem direito a voto, o Diretor Geral, a Direcao Académica,
a Dire¢do de Planejamento, coordenadores de curso e convidados que possam prestar

esclarecimentos.
Art. 52° Serdo lavradas atas de todas as reunides, que deverdo conter:

I.  Natureza da reunido, dia, hora ¢ local da sua realizacao;
IIL. Identificacdo dos presentes, presencialmente ou por participagao virtual,

II1. Expediente;

IV. Sintese das discussdes e resultados das deliberacdes e/ou votacoes;
V. Comunicag¢des do Coordenador e dos demais membros.
Art. 53° As atas e demais registros formais da CPA serdo arquivados em repositorio

institucional proprio, com controle de acesso e preserva¢do de histérico, mantida a

rastreabilidade das decisoes e dos ciclos avaliativos.

Art. 54° O comparecimento as reunides sera prioritario sobre outras atividades, exceto as

previstas no Regimento Institucional.
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§ UNICO. O representante discente que participar de reunido em horario coincidente com
atividade académica tera direito a declaragdo para fins de justificativa de auséncia e

requerimento de segunda chamada, quando cabivel.

Art. 55° Para o desenvolvimento de trabalhos de autoavaliagdo, a CPA podera constituir
subcomissoes de avaliagdo, com finalidade de dinamizar analises e interpretagdes correlatas

as dimensoes do SINAES.

SECAO V DAS ATRIBUICOES

Art. 56° Compete a CPA conduzir os processos internos de avalia¢do institucional,

sistematizar dados e prestar informagdes solicitadas pelo INEP, incluindo:

I.  Propor e avaliar dinamicas, procedimentos ¢ mecanismos internos de avaliacao

institucional e de cursos;

II. Analisar, com base em instrumentos e evidéncias, as dimensdes previstas no
SINAES, incluindo documentos institucionais, registros académicos e

administrativos e indicadores de desempenho;

II1. Estabelecer diretrizes e indicadores para organizagdo dos processos internos de
avaliacao;

IV. Elaborar relatorios parciais e finais e encaminhar recomendagdes as instancias
competentes;

V. Acompanhar, por meio de registros e solicitagcdes de retorno, o encaminhamento

institucional das recomendacodes resultantes da autoavaliagao;

VI. Promover agdes de sensibilizacdo e mobilizagdo da comunidade académica para

participag@o nos processos avaliativos;

VIL Assegurar a publicizagdo dos resultados, conforme esta Se¢do e os canais

institucionais definidos;
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VIIL Organizar e manter arquivo dos instrumentos aplicados, cronogramas, registros

de aplicacdo, bases consolidadas e relatorios, assegurando rastreabilidade.
Art. 57° Compete ao Coordenador da CPA:

I.  Convocar e presidir as reunides da CPA;

II.  Representar a CPA em visitas avaliagdo para autoriza¢do e ou reconhecimento de

cursos junto ao MEC e assuntos ligados a avaliagdo institucional;
.  Cumprir e fazer cumprir os termos deste Regulamento;

IV.  Desempenhar outras atribui¢des ndo especificadas neste Regulamento, inerentes ao

cargo.

SECAO VI DAS ATIVIDADES

Art. 58° A autoavaliagdo institucional sera organizada em ciclo continuo, contemplando,

no minimo, as seguintes etapas:

I.  Planejamento do ciclo avaliativo e revisdo dos instrumentos;
II.  Sensibilizagdo e mobilizagdo dos publicos-alvo;
III.  Aplicagdo dos instrumentos de coleta;
IV.  Analise documental e verificacao de evidéncias;
V.  Sistematizagdo de dados e producao de relatorios;

VI.  Devolutiva as instancias institucionais € acompanhamento do encaminhamento das

recomendacoes.

Art. 59° Os processos de avaliagdo serdo realizados por meio de levantamento de
informagdes qualitativas e quantitativas, primarias e secundarias, aplicacdo de questionarios
e formularios aos segmentos internos e externos, bem como andlises documentais e de

evidéncias institucionais.
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§ UNICO. O ciclo de autoavaliagdo observard Plano de Agdo proprio da CPA, revisavel

conforme necessidades institucionais, com registro das alteragdes.

SECAO VII DA PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA DOS RESULTADOS

Art. 60° Os resultados do processo de autoavaliagdo institucional e os relatorios
produzidos pela CPA serao divulgados a comunidade académica e a sociedade, observados

critérios de clareza, acessibilidade e periodicidade.

Art. 61° A divulgagdo podera ocorrer por meio dos canais institucionais definidos,

incluindo:

I.  Site institucional;
II.  Mural virtual do AVA;
III.  Murais fisicos;
IV.  Comunicados por e-mail institucional;
V.  Comunicados em grupos institucionais oficiais;

VI.  Informes e apresentagdes em reunides e instancias académicas, quando cabivel.
Art. 62° A CPA mantera registros das acdes de publicizagdo e comunicacdo realizadas,

assegurando rastreabilidade das divulgagdes efetuadas.

CAPITULO IX DA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 63° A Secretaria, diretamente subordinada ao Conselho Superior, ¢ o 6rgao de apoio

responsavel por todos os documentos académicos da Faculdade IDD.

Art. 64° A Secretaria Académica ¢ dirigida por um (a) secretario (a), com curso superior,

cuja nomeacao, diante da aprovacao da Entidade Mantenedora, cabe a Diretoria Geral.
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Art. 65° Compete ao (a) secretario (a):
I.  Organizar, coordenar e administrar os servigos de secretaria, fazendo cumprir os
horarios e as tarefas que lhe sdo pertinentes;
II.  Redigir e divulgar os Editais para exames e matriculas;
III.  Comparecer as reunides do Conselho Superior e lavrar as respectivas atas;
IV. Informar as peticdes que tiverem de ser submetidas a despacho do Conselho
Superior ou encaminhas a Diretoria Geral;
V.  Redigir e fazer expedir a correspondéncia;
VI.  Abrir e encerrar os termos de colagdo de grau e outros;
VII.  Assinar com o Diretor Geral, os Diplomas e Certificados emitidos pela IES;
VIII.  Guardar e divulgar atos normativos, oficios, portarias, despachos e demais
documentos internos a comunidade académica;
IX.  Responsabilizar-se pela guarda e atualizacdo do arquivo fisico e digital, dos livros e
dos documentos académicos;
X.  Auxiliar, cumprir e fazer cumprir as determinagdes deste Regimento;
XI.  Publicar notas e frequéncia por meio do sistema académico, para conhecimento dos
alunos;
XII.  Documentar, através de atas de reunido, reunides do CONSUP e dar publicidade as
decisdes colegiadas que resultem em Portarias, Decisdes Normativas, Resolugdes e
Editais;
XIII.  Organizar e manter atualizados os diarios de classe dos docentes;
XIV.  Ter sob sua guarda os materiais e os equipamentos da Secretaria;
XV. Manter em dia os assentamentos dos alunos, professores e pessoal técnico-
administrativo;
XVI.  Propor ao Diretor Geral a admissdo, a remogao ou dispensa de funcionarios de
acordo com a necessidade dos servigos a seu cargo;
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XVIL.  Exercer outras atribui¢cdes que forem determinadas pelo Conselho Diretor, na sua

area de atuacao.

Art. 66° Aos técnicos administrativos alocados na Secretaria Académica compete
executar os servigos que lhes forem distribuidos pelo (a) secretario (a), bem como atender
com solicitude, as solicitagdes da Diretoria Geral, além das recomendacgdes e observagoes

feitas no interesse do aprimoramento da qualidade do servigo prestado.

CAPITULO X DA OUVIDORIA

Art. 67° A Ouvidoria ¢ um 6rgao de apoio e controle da Diretoria Geral responsavel pelo
recebimento, analise, encaminhamento e resposta a comunidade académica, estabelecendo

canais de comunicacdo de maneira clara e objetiva.

Art. 68° Sao objetivos da Ouvidoria:

I.  Estabelecer o elo entre o cidaddo pertencente & comunidade externa ou interna da

Faculdade IDD com a Institui¢ao;

IT.  Possibilitar o direito a manifestacdo dos usudrios sobre os servigos prestados pela

IES, assegurando-lhes o exame de suas reivindicagdes;
III.  Buscar a melhoria da qualidade e a eficiéncia nos servigos prestados;

IV.  Construir e incentivar a pratica da cidadania, ao permitir a participagdo do corpo
discente, docente, técnico-administrativo e da comunidade externa na administragao

do processo de prestagdo de servigos educacionais da IES;
V.  Garantir o direito a informagao, orientando como o usuario poderé obté-la

VI.  Acompanhar e reportar as demandas recebidas.

Art. 69° Para serem devidamente investigadas pela Ouvidoria, as manifestagdes deverdo

ser encaminhadas por um reclamante identificado.
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§1°. Ao receber uma demanda, o (a) ouvidor (a) deve fornecer uma resposta de encaminhamento

ao reclamante.

§2°. O (a) ouvidor (a) deve acompanhar a demanda junto ao 6rgao responsavel, que tem o prazo

de 5 (cinco) dias tteis para averiguagao e elaboragdo de resposta ao reclamante.

Art. 70° O sigilo dos dados pessoais do reclamante sera preservado na tratativa de suas

manifestagdes, desde que nao prejudique a intimidade individual de outrem.
Art. 71° O (a) ouvidor (a) ¢ um funcionario nomeado pela Diretoria Geral.
§ UNICO. O (a) ouvidor (a) deve ser um funcionario que ndo possui contato direto com

docentes e discentes da IES, de modo a garantir a impessoalidade de tratamento.

CAPITULO XI DA BIBLIOTECA

Art. 72° A Dbiblioteca presta servicos a comunidade académica, corpo técnico

administrativo e ao publico em geral que demandam seus servigos.

Art. 73° O acervo de livros fisicos ¢ acessivel a toda a comunidade externa, para consulta

local, e para a comunidade académica, para consulta local e empréstimo.

§ 1°. A consulta local a comunidade externa ocorrerd sob orientagcdo dos funcionarios junto ao

balcdo de atendimento.

§ 2°. Durante o periodo letivo, o horario de atendimento da Biblioteca se dard de segunda a

sexta-feira das 13:30 as 19:00, ou conforme a demanda da comunidade académica.
§ 3°. Durante as férias letivas, o atendimento sera das 13:30 as 18:00.

Art. 74° A Biblioteca esta subordinada a Diretoria Geral da Faculdade IDD, de onde se

originam todas as politicas de servigos e atividades prestados a comunidade.
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Art. 75° A Biblioteca terd como objetivo:

I.  Reunir, organizar, conservar, disseminar, divulgar todo acervo bibliografico e
multimidia, visando o atendimento académico em nivel de graduacdo e pods-
graduacdo da Faculdade IDD;

1I. Servir, de acordo com suas disponibilidades e condigdes, aos alunos, professores

e corpo técnico-administrativo da Faculdade IDD, facultando-lhes o empréstimo
local e domiciliar do seu acervo bibliografico;

II1. Manter o acervo especializado que atenda as necessidades das disciplinas
constantes dos curriculos de cursos integrantes da estrutura académica da
Faculdade;

IV. Atualizar o acervo existente com novas aquisi¢des de obras e renovacdo de
assinatura de revistas e outros materiais, ampliando, sempre que possivel, os
titulos existentes.

Art. 76° Sao deveres dos usudrios

I.  Deixar todo e qualquer tipo de material, pastas, sacolas, bolsas, embrulhos e outros
objetos nos armarios, antes de adentrar ao recinto de leitura;

II.  Manter-se em siléncio no recinto da Biblioteca;

IlI.  Zelar pelo ambiente da Biblioteca;
IV.  Abster-se de comer lanches, beber 4gua e fumar no recinto da Biblioteca, bem como
utilizar-se de telefones celulares;

V.  Devolver no prazo estabelecido as obras e materiais bibliograficos emprestados;

VI.  Indenizar a Biblioteca no caso de obra ou material bibliografico extraviado ou
perdido, pela reposicao da mesma obra ou material ou, em caso de inexisténcia no
mercado respectivo, pela aquisi¢ao e reposicao de outra obra ou material indicado
pela Biblioteca;
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VII. Manter situagdo de regularidade com a Biblioteca, em caso de interrupcio de

estudos, transferéncia para outra IES ou conclusao de cursos;

VIII.  Respeitar a ordem da fila de atendimento.

Art. 77° E permitida a reserva de livros sendo que a ordem de preferéncia de reserva sera
cronologica.
Art. 78° Ao leitor ndo sera permitido renovar a obra que se encontra em lista de reserva.
Art. 79° Ap6s o vencimento da reserva, o leitor perdera o direito sobre ela.
Art. 80° Os prazos para empréstimo estdo descritos na tabela abaixo:
Publico Item Nudmero de obras = Prazo para devolugao (dias)
Corpo discente livro 3 15
Corpo discente TCCs impressos 3 15
Corpo discente periodicos - 0
Corpo discente audiovisual 2 15
Corpo docente livros 5 20
Corpo docente TCCs impressos 5 20
Corpo docente Periddicos 5 20
Corpo docente Audiovisual 5 20
Técnico-administrativo | Livros 3 20

§ UNICO. Obras indisponiveis para empréstimo s6 poderdo ser utilizadas para leitura local.

Art. 81° Quanto aos computadores disponibilizados para consulta ao acervo e realizagdo

de atividades na biblioteca, € vedado ao aluno:

I.  Instalar ou desinstalar programas;
II. O uso dos computadores para jogos;

III.  Acesso a pornografia ou atividades ilicitas.

Art. 82° Os armadrios devem ser utilizados pelos usuarios da Biblioteca para guardar seus
pertences durante o periodo de estudos dentro da Biblioteca, sendo que o extravio das

chaves ocorrera na cobranga de taxa de confec¢do de copia.
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Art. 83° O atraso na devolucdo de livros ou outros materiais, implicara em cobranca de

multa por dia de atraso conforme tabela fixada na recepgao da Biblioteca.

Art. 84° Ao realizar um empréstimo ou utilizar do ambiente da Biblioteca, o aluno
autoriza a emissao de titulos de cobranca de multas em razdo de atrasos ou indenizagdo em

caso de perda ou inutilizacao de qualquer tipo de material bibliografico.

Art. 85° Pendéncias com a biblioteca impossibilitardo a emissdo de certificado de

conclusao de curso ou de diploma.

Art. 86° E vedado ao usuério retirar qualquer material da Biblioteca com a carteira de

outro usuario.

Art. 87° Os casos ndo previstos nos artigos serdo resolvidos pelo bibliotecario

responsavel e pela direcao da faculdade.

Art. 88° A aquisicdo de novos titulos e exemplares para o acervo da biblioteca se da

através das seguintes vias, preferencialmente:

I.  Lista de titulos e exemplares elaborada pelas coordenacdes de curso e de area ao

término do semestre, visando prover o semestre seguinte;

II.  Lista de titulos e exemplares elaborada pelo corpo docente da graduacgdo e da pos-
graduacao;

III.  Sugestdes dos usuarios;

IV.  Doagoes.

Art. 89° A quantidade de exemplares disponibilizada aos usuarios ¢ determinada
tomando como base o nimero de alunos matriculados, em niimero que garanta um excelente
atendimento aos usudrios, tendo como pardmetros a demanda especifica de cada titulo e os

instrumentos de avaliacao instituidos pelo INEP.
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Art. 90° Os servigos da Biblioteca serdo orientados por um funcionario designado pelo

Diretor Geral, em fun¢ao das necessidades dos servigos.

Art. 91° O acervo serd catalogado segundo os principios de Biblioteconomia, com

recursos informatizados.

§ UNICO. A catalogacio do acervo ¢ realizada exclusivamente por um profissional habilitado.

CAPITULO XII DOS LABORATORIOS

SECAO I DO LABORATORIO DE INFORMATICA

Art. 92° O Laboratorio de Informatica da IES oferece espaco e equipamento de

informatica para as atividades de ensino e pesquisa.

§ 1°. A Faculdade IDD pode reservar o Laboratério para palestras e outras atividades

académicas através de solicitagcdo de requisicao especifica junto a Secretaria Académica.

§ 2°. Quando o pedido for de 6rgaos externos a Faculdade, o mesmo sera analisado e deliberado

pela Dire¢ao Geral da Faculdade.

Art. 93° Nos periodos letivos, a utilizacdo do Laboratorio de Informatica pelos usuarios
pode ocorrer de segunda a sexta das 9:00 as 22:30 e sabado das 8:00 as 12:00, diante de

demanda da comunidade académica.

§ UNICO. Datas e horarios de funcionamento podem ser alterados diante de requisi¢do

especifica junto a Secretaria Académica.

Art. 94° Em periodos de recesso ou férias escolares, o horario de utilizagdo do laboratorio

pelos usudrios pode ocorrer de segunda a sexta das 9:00 as 18:00.
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Art. 95°

A fim de garantir um bom atendimento aos usuarios, a integridade do sistema e

equipamentos, um ambiente adequado e propicio ao desenvolvimento das atividades

académicas de pesquisas, seus responsaveis reservam-se o direito de:

II.

I1I.

IV.

Art. 96°

II.

I1I.

IV.

Art. 97°

Vistoriar arquivos dos usuarios gravados, de forma a garantir os dados neles

contidos;

Nao se responsabilizar por objetos pessoais deixados no Laboratério — os mesmos

serdo encaminhados a Secretaria Académica;

Suspender o acesso de usudrios que infrinjam as normas constantes neste

Regulamento;

Bloquear o uso do computador, caso este ndo esteja sendo utilizado para fins

académicos;

Realizar a limpeza periddica de todos os arquivos dos computadores, com a intengao

de evitar virus e erros no sistema.
Sdo direitos dos usuarios:

Ter acesso aos recursos computacionais existentes no Laboratorio para a

concretizagao de suas atividades académicas;
Ter orientagdo e instrugdo sobre a utilizagao dos recursos informaticos;

Ter acesso a Internet para realizar pesquisas, acessar arquivos de apostilas e bases

de dados que embasem ou complementem seus estudos e praticas;

Elaborar trabalhos diretamente relacionados as disciplinas e/ou projetos de pesquisa

da Faculdade;

Enviar e receber mensagens eletronicas desde que com conteudos relacionados as

atividades académicas.

E de responsabilidade do usuério manter a disciplina e a ordem no Laboratorio

de Informatica, estando o mesmo sendo utilizado para aula ou ndo.
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Art. 98° Qualquer conduta indevida deve ser comunicada ao professor ou a Secretaria

Académica. A resoluc¢ao do problema serd em conjunto com a Dire¢ao da Faculdade.

Art. 99° Nao sera permitida a entrada de comida e/ou bebida no recinto do Laboratério.

Art. 100° Sdo deveres dos usuarios do Laboratorio de Informatica:

I.  Respeitar o Regulamento do Laboratorio de Informatica;

II.  Prezar pelo bom uso e conservacao dos equipamentos e moveis disponiveis no

Laboratoério de Informatica;
III.  Conferir o horario de aula e de funcionamento afixados na porta do laboratorio;

IV. Respeitar os horarios disponiveis e as reservas realizadas previamente por

professores;

V.  Desligar o computador apds o uso, manter mesas e cadeiras devidamente arrumadas,

quando do término de aula em meio aos turnos de atividades;
VI.  Manter o siléncio € o bom ambiente de trabalho / estudo;
VII.  Salvar arquivos de maneira correta para evitar problemas, como perda dos dados;

VIII.  Comunicar a Secretaria Académica sobre problemas e dificuldades enfrentadas no

mesSmo.

Art. 101° E vedado ao usuério do Laboratorio de Informatica:

I.  Usar softwares ou sites de jogos;
II.  Utilizar salas de bate-papo, whatsapp web e outros;
III.  Fazer consultas a sites de contetido adulto (pornografico);

IV.  Desenvolver e disseminar virus de computador nos equipamentos do Laboratdrio de

Informatica;
V.  Desmontar maquinas ou periféricos;

VI.  Rodar programas com intencao de “travar” o sistema;
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VII.  Consertar os equipamentos;
VIII.  Desorganizar o Laboratério;
IX.  Reconfigurar qualquer maquina / equipamento;

X. Utilizar os equipamentos para fins pessoais, ou qualquer outro tipo de atividade

incompativel com as tarefas académicas;

XI.  Utilizar indevidamente o correio eletronico, por exemplo, assumindo a identidade

de outra pessoa, enviando mensagens anonimas;
XII.  Usar vocabulario de baixo calao;

XIII.  Tornar publico conteudo de correspondéncias eletronicas particulares sem

autorizagao;

XIV.  Criar e/ou utilizar programas que tenham o objetivo de obter senhas de outros

usuarios;
XV. Instalar softwares nos equipamentos, sem autorizacao;
XVI.  Retirar qualquer material ou equipamento do Laboratorio sem autorizagao.

§ UNICO. Ao reincidente em faltas enumeradas em quaisquer dos itens deste Regulamento,

poderdo ser aplicadas penas de maior gravidade segundo apreciacdo da Diretoria da Faculdade.
Art. 102° Compete a Faculdade IDD:

I.  Dar suporte técnico aos professores e alunos no desenvolvimento das atividades

académicas e pedagdgicas que necessitem dos recursos do Laboratério de

Informatica;
IIL. Supervisionar e controlar o comportamento dos usudrios e utilizagdo dos
equipamentos;
1. Promover a otimizagdo no uso dos microcomputadores do Laboratorio de
Informatica;
IV. Zelar pela conservacdo e manuten¢do dos equipamentos do Laboratdério de
Informatica.
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Art. 103° Além das normas anteriores, ficam os usuarios sujeitos, ainda, as penalidades

legais que regem o uso da Internet.

SECAO 11 DOS LABORATORIOS TECNOLOGICOS DE ENSINO

Art. 104° Os Laboratorios Tecnolégicos de Ensino da IES oferecem espagos e

equipamentos para as atividades de ensino e pesquisa.

§ 1°. A Faculdade IDD pode requisitar a reserva dos Laboratdrios para palestras e outras
atividades académicas através de solicitacdo de requisicdo especifica junto a Secretaria

Académica.

§ 2°. Quando o pedido for de 6rgados externos a Faculdade, o mesmo sera analisado e deliberado

pela Direcdo Geral da Faculdade.

Art. 105° A utilizag@o dos Laboratérios pode ocorrer de segunda a sexta das 9:00 as 22:30

e sabado das 8:00 as 12:00, diante de demanda.

§ UNICO. O horério de funcionamento pode ser alterado diante de requisigdo especifica junto

a Secretaria Académica.

Art. 106° A fim de garantir um bom atendimento aos usuarios € um ambiente adequado,
propicio ao desenvolvimento das atividades académicas de pesquisas, seus responsaveis

reservam-se o direito de:

I.  Vistoriar equipamentos apds a utilizacdo;

II.  Nao se responsabilizar por objetos pessoais deixados nos Laboratdrios — os quais

serdo encaminhados a Secretaria Académica;

III.  Suspender o acesso de usuarios que infrinjam as normas constantes neste

Regulamento;

IV.  Bloquear o acesso dos usuarios, caso estes ndo estejam utilizando a infraestrutura

disponibilizada nos Laboratorios para fins académicos.
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Art. 107° Sdo direitos dos usuarios:

I.  Ter acesso aos recursos existentes nos Laboratorios para a concretizagao de suas

atividades académicas;
II.  Ter orientacdo e instrugdo sobre a utilizagao dos recursos e equipamentos;

III.  Ter acesso as Normas Técnicas que regem ensaios € técnicas que embasem ou

complementem seus estudos e praticas;

IV.  Executar trabalhos diretamente relacionados as disciplinas e/ou projetos de pesquisa

da Faculdade.

Art. 108° E de responsabilidade do usuario manter a disciplina e a ordem nos Laboratérios

de Ensino, estando o mesmo sendo utilizado para aula ou nao.

Art. 109° Qualquer conduta indevida deve ser comunicada ao professor ou a Secretaria

Académica. A resoluc¢ao do problema sera em conjunto com a Dire¢ao da Faculdade.
Art. 110° Nao serd permitida a entrada de comida e/ou bebida no recinto dos Laboratorios.
Art. 111° Sdo deveres dos usuarios dos Laboratorios de Ensino:

I.  Respeitar o Regulamento dos Laboratorios de Ensino;

II.  Prezar pelo bom uso e conservagdo dos equipamentos € méveis disponiveis nos

Laboratorios;
III.  Conferir o horario de aula e de funcionamento;

IV.  Respeitar os horarios disponiveis e as reservas realizadas previamente por

professores;

V.  Manter bancadas, mesas e cadeiras devidamente limpas e organizadas, quando do

término de aula em meio aos turnos de atividades;

VI.  Observar a obrigatoriedade do uso de jaleco / guarda p6 e equipamentos de protecdo

individual (EPI), quando forem o caso, e de um professor responsavel, ou técnico
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ou monitor delegado por ele, para acompanhamento dos trabalhos nos Laboratdrios

de Ensino;
VII.  Mostrar, quando solicitado, a atividade que esta sendo desenvolvida;

VIII. Comunicar a Secretaria Académica sobre problemas e dificuldades enfrentadas nos

mesmos.
Art. 112° E vedado ao usuario dos Laboratérios de Ensino:

I.  Consertar ou desmontar os equipamentos;
II.  Desorganizar os Laboratorios;
III.  Reconfigurar qualquer maquina / equipamento;

IV.  Utilizar os equipamentos para fins pessoais, ou qualquer outro tipo de atividade

incompativel com as tarefas académicas;
V.  Usar vocabulario de baixo calao;
VI.  Retirar qualquer material ou equipamento do Laboratorio sem autorizagao;
VII.  Consumir alimentos e bebidas nos Laboratorios de Ensino.

§ UNICO. Ao reincidente em faltas enumeradas em quaisquer dos itens deste Regulamento,

poderdo ser aplicadas penas de maior gravidade segundo apreciacdo da Diretoria da Faculdade.
Art. 113° Compete a Faculdade IDD:

I.  Fornecer suprimentos (materiais de consumo) necessarios para a boa conducao das

aulas praticas para professores e alunos;

II.  Dar suporte técnico aos professores e alunos no desenvolvimento das atividades

académicas e pedagogicas que necessitem dos recursos dos Laboratorios de Ensino;

III.  Supervisionar e controlar o comportamento dos usuarios e utilizacdo dos

equipamentos;

IV.  Zelar pela conservacao e manutencao dos equipamentos dos Laboratdrios de Ensino.
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SECAO III DA EXPANSAO E ATUALIZACAO DE EQUIPAMENTOS

Art. 114° A expansdo e atualizacdo de equipamentos advindos de fontes externas ocorre

mediante avalia¢do a cada renovagao contratual.

Art. 115° A expansdo e atualizacdo de equipamentos existentes ocorre conforme a

demanda, a partir da verificagdo de necessidade de reparo ou substituicao.

Art. 116° Novos equipamentos ou atualizagdes serdo adquiridos se constatada a
necessidade ou quando sdo necessarias melhorias nos processos institucionais com relagao

custo-beneficio comprovado.

Art. 117° Equipamentos referentes a hospedagem de sistemas terceirizados sdo de

responsabilidade das empresas contratadas.

Art. 118° O Plano de Manutengao, Atualizagdo, Expansao e Contingéncia do acervo fisico

e virtual da Faculdade IDD é descrito no Plano de Desenvolvimento Institucional.

TITULO I1I DA ATIVIDADE ACADEMICA

CAPITULO I DO ENSINO

Art. 119° O ensino ministrado pela Faculdade IDD podera ser ofertado nas modalidades
presencial e a distancia, sendo que a organizacao didatico-pedagdgica, as metodologias de
ensino, os recursos educacionais e as formas de acompanhamento académico observardo as
caracteristicas proprias de cada modalidade, conforme disposto nos respectivos Projetos

Pedagogicos de Curso.

Art. 120° A Faculdade IDD ministra Programas e Curso(s) de Graduacao e P6s-Graduagao

Lato sensu, Aperfeigoamento, Extensao Universitaria e outros congéneres, de acordo com
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as autorizagdes concedidas pelos orgdos reguladores, criados na forma da Legislacao

vigente.

Art. 121° O(s) Curso(s) de Graduagdo obedece(m) as disposi¢cdes das Diretrizes

Curriculares Nacionais para os Cursos de Tecnologia.

Art. 122° O(s) Curso(s) de Graduacdo, aberto(s) aos portadores de certificados ou
diplomas de conclusdo de estudos do 2° grau, ou equivalente, que tenham obtido
classificagdo no Processo Seletivo da Faculdade IDD, destina(m)-se a formagdo académica

e profissional em nivel superior.

§ UNICO. O(s) Curso(s) de Graduagdo com indicagio dos respectivos atos de criagdo e legais,

consta(m) no Anexo I deste Regimento.

Art. 123° O curriculo pleno de cada curso de graduacdo, integrado por disciplinas e
praticas, periodicidade, cargas horarias respectivas, duracdo e prazos de integralizacdo,
encontra-se formalizado no Projeto Pedagdgico do Curso, atendido na Resolugdo n° 2, de

18 de junho de 2007.

§ UNICO. O ano letivo da Faculdade IDD, conforme fixado na Lei N° 9394/1996, devera ser

dimensionado em, no minimo, 200 (duzentos) dias de trabalho académico efetivo;

Art. 124° O(s) curso(s) de graduagao pode(rdo) ser estruturado(s) em disciplinas bésicas,
especificas, profissionalizantes, extensionistas e/ou integradoras, envolvendo obrigatorias e
optativas, conforme previsto em seu Projeto Pedagdgico. As atividades complementares, o
estagio supervisionado e os trabalhos de conclusdo de curso podem fazer parte da estrutura

do(s) curso(s) quando previstos no Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 1°. Entende-se por disciplina um conjunto homogéneo e delimitado de conhecimentos ou
técnicas correspondentes a um programa de estudos e atividades que se desenvolvem em
determinado numero de horas-aula distribuidas e cumpridas ao longo do periodo letivo fixado

no Calendario Académico;
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§ 2°. A hora-aula ¢ estabelecida em 60 minutos de atividade académica e de trabalho discente
efetivo, compreendendo prelegdes e aulas expositivas de, no minimo, 50 minutos para os cursos
presenciais, e atividades praticas supervisionadas, tais como laboratorios, atividades em

biblioteca, trabalhos individuais e em grupo e visitas técnicas (Resolugdo CNE/CES n° 3/2007);

§ 3°. E obrigatorio o cumprimento integral dos contetidos aprovados nos planos de ensino de

cada disciplina e da carga horaria estabelecida no Curriculo Pleno de cada curso.

§ 4°. Os Planos de Ensino sao elaborados pelo professor responsavel pela disciplina e aprovados

pela Coordenacdo do curso correspondente.

§ 5°. Quando previstas no Projeto Pedagogico do Curso, a entrega e convalidacao das atividades

complementares seguem as normas descritas no Manual de Atividades Complementares.

Art. 125° Os Cursos de Especializagdo, abertos aos portadores de certificados ou diplomas
de graduagdo, que satisfagam os requisitos exigidos, destinam-se a formacdo de
especialistas, mediante aprofundamento de estudos superiores ou treinamento em técnicas

especializadas.

Art. 126° Os Cursos de Extensdo Universitaria, abertos aos portadores dos requisitos
exigidos em cada caso, destinam-se a divulgacdo e a atualizacdo de conhecimento e

técnicas, visando a elevag¢ao cultural da comunidade.

Art. 127° A FACULDADE IDD informard, antes de cada periodo letivo, os programas
dos cursos e demais componentes curriculares, sua duragao, requisitos, qualificagdo dos
professores, recursos disponiveis e critérios de avaliacdo, obrigando-se a cumprir as

respectivas condigdes.

Art. 128° Os Cursos ou Programas de Pos-Graduagao terdo sua criagdo, seus curriculos e
organizac¢do coordenados operacionalmente por docentes e/ou profissionais das respectivas

areas indicados pela Diretoria Geral.
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CAPITULO II DA PESQUISA

Art. 129° A Faculdade IDD incentiva a investigacdo académica e¢ a produgdo de
conhecimentos de natureza aplicada, integrada ao ensino e a extensdo, respeitada sua

organiza¢do académica e os limites de suas possibilidades institucionais e orgamentarias.

§ 1° A investigagdo académica na Faculdade IDD desenvolve-se, prioritariamente, por meio de
atividades vinculadas aos componentes curriculares dos cursos de graduacdo e de pos-
graduacdo, projetos extensionistas com base investigativa, estudos orientados, semindrios
tematicos, trabalhos académicos e outras praticas pedagogicas previstas nos Projetos

Pedagogicos dos Cursos.

§ 2° A Instituicdo estimula a participagdo de docentes e discentes em eventos académicos,
cientificos e técnicos, bem como a divulgacdo de producdes académicas e técnicas em veiculos
institucionais e externos, observadas as normas internas ¢ a disponibilidade orgamentaria

institucional.

§ 3° As acOes de incentivo a investigacao académica, a extensdo e a divulgacdo cientifica
articulam-se as diretrizes estabelecidas no Plano de Desenvolvimento Institucional e as politicas

académicas da Faculdade IDD.

§ 4° As condigdes de apoio institucional a participacdo em eventos, capacitacao de pessoal e
demais iniciativas correlatas sdo normatizadas pelo Plano de Carreira, Cargos e Salérios dos

Colaboradores da Faculdade IDD.

CAPITULO III DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO UNIVERSITARIA

Art. 130° A Faculdade IDD mantera atividades e servigos de Extensao Universitaria
voltados & comunidade, destinados a difusdo de conhecimentos, técnicas e praticas

pertinentes as areas de seus cursos.

§ 1°. A viabilizagdo administrativa e operacional das atividades e servicos de Extensdo

Universitaria sera realizada em articulagcdo com a Mantenedora, observadas as diretrizes
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académicas institucionais, ndo se caracterizando como matéria de deliberacdo especifica de

orgaos colegiados;

§ 2°. As atividades propostas para a extensdo curricular académica, em atendimento a
Resolugao CNE N° 7, de 18 de dezembro de 2018, no ambito dos cursos de graduagdo, seguem
as politicas e diretrizes descritas no Plano de Desenvolvimento Institucional e nos Projetos

Pedagogicos dos Cursos.

TITULO IV DO REGIME ACADEMICO

CAPITULO I DA ESTRUTURA DOS CURSOS

Art. 131° A FACULDADE IDD mantera cada curso sob o regime constante no respectivo

Projeto Pedagogico de cada curso, respeitando os atos autorizativos do 6rgao regulador.

Art. 132° A carga horaria de cada curso devera ser distribuida conforme o previsto em seu

respectivo Projeto Pedagdgico.

Art. 133° A Instituigdo informard aos interessados, antes de cada periodo letivo, os
programas dos cursos e demais componentes curriculares, sua duragdo, requisitos,
qualificagdo dos professores, recursos disponiveis e critérios de avaliagdo, obrigando-se a
cumprir as respectivas condigdes, € a publicagdo deve ser feita, sendo as 3 (trés) primeiras

formas concomitantemente:

I.  Em pagina especifica na internet no sitio eletronico oficial da institui¢do de ensino

superior;
II. Em toda propaganda eletronica da institui¢do de ensino superior;

III.  Em local visivel da institui¢do de ensino superior e de facil acesso ao publico.

§ UNICO. As informacdes devem ser atualizadas semestralmente.
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Art. 134° As normas, atividades académicas e¢ demais informacdes necessarias serao
disponibilizadas aos discentes dos cursos de Pos-Graduacao e de Graduacdo na forma de

Manual do Aluno.

UNICO. O Manual do Aluno sera revisado e atualizado sempre que necessario, sendo
pre q
publicado no site da IES e enviado a toda a comunidade académica a cada inicio de periodo

letivo.

Art. 135° Alteragdes do curriculo pleno podem ser propostas por qualquer membro da
comunidade académica sendo avaliadas pelo respectivo Nucleo Docente Estruturante,

ouvido o Colegiado do Curso, e submetidos a aprovagao do Conselho Superior.

§ 1°. As alteracdes no curriculo terdo eficacia e vigéncia no periodo letivo seguinte ao de sua

aprovagao.

§ 2°. Havendo mais de um curriculo em vigor, o aluno reprovado ou que deixou de cursar
disciplina extinta, em nao havendo disciplinas ofertadas em equivaléncia, podera ser

reconduzido a outro curriculo, submetendo-se, nesse caso, as adaptacdes necessarias.

§ 3°. Ao aluno reconduzido nos termos do § 2° lhe ¢ franqueado o aproveitamento de estudos

equivalentes realizados nos curriculos anteriores a reconducao.

Art. 136° Mediante anélise e autorizacdo do Conselho Superior, poderdo ser ofertadas
disciplinas em regime especial, seja em modalidade, seja em horarios, de acordo com as
solicitacdes de académicos, da disponibilidade de docentes da Institui¢do, da viabilidade

financeira e das autorizagdes concedidas pelo 6rgao regulador.

§ 1°. Considera-se disciplina ofertada em regime especial aquela referente a um curriculo ja

extinto ou em extingdo de curso, modalidade ou turno, necessaria a integralizagao do curriculo;

§ 2°. As disciplinas ofertadas desta forma sdo destinadas ao académico reprovado por nota ou

que ¢ autorizado a fazer adaptagao de disciplina ja cursada em outro curso;

§ 3°. Entende-se por oferta de disciplina ou atividade académica em regime especial aquela

realizada fora do horario normal, periodo ou médulo regular;
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§ 4°. Entende-se por disciplina ofertada em época especial aquela realizada em periodo diferente

do calendario académico, incluindo os periodos de férias escolares.

Art. 137° A integralizagdo do curriculo estd condicionada a realizacdo, com
aproveitamento, de todas as disciplinas e atividades académicas previstas na matriz

curricular vigente do curso.

Art. 138° A duragdo dos cursos de graduacdo, para efeito de integralizacdo curricular, ¢

expressa em numero de semestres/anos.

§ 1°. A integralizagdo do curriculo, tal como formalizado, habilita a obtencao de diploma.

§ 2° Os prazos minimo e maximo de integraliza¢do do curriculo deverdo estar fixados no

Projeto Pedagogico de cada curso, observadas as determinagdes legais.

§ 3°. O aluno que ndo integralizar seu curso no prazo maximo previsto no respectivo Projeto

Pedagoégico sera desvinculado da Instituigao.

CAPITULO 11 DO ANO LETIVO

Art. 139° O ano letivo ¢ independente do ano civil e abrange, no minimo, 200 (duzentos)
dias letivos, distribuidos em 02 (dois) semestres regulares de atividades académicas
efetivas, ndo computados os dias reservados a eventuais exames, podendo ter duracdo

diversa, conforme aprovado pelo Conselho Superior.

§ 1°. O ano letivo prolongar-se-4, sempre que necessario, para que se completem os dias letivos
previstos, bem como para o integral cumprimento do conteudo e carga horéria estabelecidos

nos Planos de Ensino das disciplinas nele ministradas, ou para recuperacao de alunos.

§ 2°. Entre os periodos letivos regulares podem ser executadas aulas de reposicao ou atividades
de disciplinas especiais, de dependéncias ou de adaptagdes, e outras atividades extracurriculares
ou de extensdo curricular académica, mediante requerimento da comunidade académica e
aprovacao do Conselho Superior, objetivando a utilizagdo dos recursos materiais € humanos

disponiveis e o funcionamento continuo da Instituigdo.
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Art. 140° As principais atividades da Faculdade sdo estabelecidas no Calendario de
Atividades Académicas, do qual constam, o inicio e o encerramento do periodo letivo, os
periodos de avaliagao da aprendizagem e demais eventos, respeitadas as modalidades de

oferta.

§1°. O regime dos Programas e Cursos de Pos-Graduagao segue o Projeto Pedagogico de cada

Curso.

§2°. E obrigatoria a frequéncia minima de 75% aos discentes nos cursos oferecidos na

modalidade presencial.

§3°. Nos cursos ofertados na modalidade de Educagdo a Distancia, poderao ser previstas
atividades presenciais obrigatdrias, tais como avaliagdes, praticas académicas, atividades
laboratoriais institucionais ou outras definidas no Projeto Pedagédgico do Curso, em

conformidade com a legislagdo vigente e os atos autorizativos.

CAPITULO III DO PROCESSO SELETIVO

Art. 141° O processo seletivo para ingresso nos cursos de graduagdo serd aberto aos
portadores de Certificado de 2° Grau ou equivalente e conduzido com a periodicidade

declarada nos Projetos Pedagogicos de cada curso.

§ 1°. O processo seletivo destina-se a avaliar a formag¢ao minima requerida para os ingressantes
no curso, levando-se em consideracao a orientagdo do ensino médio, articulando-se com os

orgaos normativos dos sistemas de ensino;

§ 2°. Os resultados do processo seletivo serdao analisados periodicamente para o monitoramento

da qualidade de ensino dos ingressantes;

§ 3°. O processo seletivo s6 tem validade para o periodo letivo corrente.

Art. 142° Para o ingresso nos cursos de graduagdo, a Instituicdo podera utilizar, como
meio de selecdo alternativa, a nota obtida pelo aluno no Exame Nacional do Ensino Médio

— ENEM.
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§ UNICO. Serao consideradas as notas obtidas em exames feitos até dois anos antes do processo

seletivo.
CAPITULO IV DA MATRICULA
Art. 143° A matricula € o ato formal de ingresso e vinculagdo a Faculdade IDD.
Art. 144° Sao documentos requeridos para o ingressante da graduagao:

a) Certificado de conclusdo do 2° grau, ou equivalente, autenticado em cartorio, € o

historico escolar correspondente;
b) 1 foto 3x4;
¢) RGe CPF;
d) Comprovante de residéncia;

e) Certidao de nascimento ou casamento.

§ Unico®. No caso de diplomado em outro Curso Superior de Graduagio, é exigida a
apresentacdo de copia autenticada do respectivo Diploma, devidamente registrado,
dispensando-se a apresentacdo do Certificado ou Diploma de conclusdo do Ensino Médio ou

equivalente, bem como copia autenticada do Historico Escolar.
Art. 145° Sao documentos requeridos para o ingressante da pos-graduagao:

a) Diploma de Curso Superior de Graduagdo (se impresso, deve ser autenticado em

cartorio);
b) RG e CPF;

¢) Comprovante de residéncia.
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§ Unico®. No caso de diplomado em territorio estrangeiro, ¢ exigida a apresentagdo de
validag@o em territério nacional fornecida por Universidade, de acordo com a normatizacao

do orgao regulador.

Art. 146° A matricula dos cursos oferecidos é renovada a cada modulo, mediante anuéncia

eletronica do discente, a cada inicio de modulo letivo.

§1°. A ndo-renovagdo ou ndo confirmagdo da matricula, independente de justificativa, por dois

semestres consecutivos, implicara em abandono de curso e desvinculagdo do aluno;

§2°. A renovacao da matricula é permitida somente mediante o comprovante de quitacao de
débitos ou de isencdo das contribui¢des ou taxas devidas, nos termos do contrato celebrado
entre as partes, além de prova de quitagdo com as obrigagdes eleitorais, militares e civis, quando

for o caso.

Art. 147° E concedido o trancamento da matricula em caso de interrupgio temporaria dos

estudos (Lei n® 9870/99 e Parecer CNE/CES n° 3655/03)

Art. 148° O aluno que requerer o trancamento mantém sua vinculacao a Institui¢do e ao
curso e seu direito a renova¢do de matricula por dois semestres consecutivos apds o ato, de

acordo com os termos do contrato celebrado entre as partes.

§1°. E vedado o trancamento do curso durante o primeiro periodo letivo.

§2°. O trancamento de matricula ¢ concedido considerando o tltimo periodo letivo finalizado

pelo aluno.

§3°. Excepcionalmente, o trancamento pode ocorrer por periodo superior a dois semestres,
desde que no seu total, ndo ultrapasse a metade da duragdo do Curso em que se encontre
matriculado o requerente, por motivo de saude, com apresentacdo de atestado médico, direito

assegurado por legislacdo especifica e por motivo relevante, a critério do NDE do Curso.

§4°. O aluno que interrompeu seus estudos, por trancamento, posto que mantido o seu vinculo
com a Faculdade, podera retornar aos estudos, mediante requerimento de proprio punho, e se

enquadrara no Curriculo Pleno do curso, em vigor na época da rematricula.
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Art. 149° Por motivo de abandono do curso o aluno podera ter sua matricula cancelada.

Isto podera ocorrer, desde que o aluno:

I. Tenha deixado de realizar renovagdo da matricula semestral em componentes

curriculares do seu curso por dois (02) semestres consecutivos;

II. Tenha sido reprovado em todos os componentes curriculares em que esteja inscrito

em dois (02) semestres consecutivos;

III. Nao tenha concluido o curso de graduagdo no prazo maximo fixado para a

integralizacao do respectivo curriculo;

IV. Estejairregular com a documentagdo da matricula, verificada pela Secretaria Geral.

Art. 150° O aluno que abandonar o curso ou solicitar trancamento durante o primeiro
periodo, podera retornar a qualquer tempo, desde que se submeta novamente ao Processo

Seletivo.

CAPITULO V DA TRANSFERENCIA E APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 151° O aluno recebido por transferéncia ocupara vaga ociosa, caso haja, e sujeitar-se-
4 as adaptagdes curriculares que se fizerem necessarias, sendo aproveitados os estudos

realizados com aprovagao no curso de origem, se equivalentes, nos termos da Legislacao.

§ UNICO. Para ocupar vaga ociosa, o aluno deve receber equivaléncia em, no minimo, 3

disciplinas.

Art. 152° O aproveitamento de estudos da graduagdao poderd ser concedido ao aluno

recebido por transferéncia e nas situagdes previstas pela legislacao vigente.

§ 1°. Para a concessao de equivaléncias, serao analisados documentos emitidos hd, no méaximo,

5 anos;
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§ 2°. O aproveitamento de estudos ¢ concedido a requerimento do interessado e as adaptacdes
ao curriculo em vigor sdo determinadas pela Coordenagao do curso, elaborado de acordo com
a legislagdo pertinente;

§ 3°. O prazo maximo para pedidos de aproveitamento de estudos € de 15 (quinze) dias corridos

apos o inicio do calendario letivo do periodo no qual as disciplinas sdo ofertadas.

Art. 153° A Faculdade IDD, no limite das vagas permitidas, receberd transferéncias de
alunos provenientes de cursos autorizados, idénticos ou equivalentes ao seu, mantidos por

estabelecimento de ensino superior credenciado e obedecidas as seguintes exigéncias:

I.  Existéncia de vaga no curso;

II.  Entrega do histdrico escolar, do projeto de ensino, ou equivalente, e da declaracao

da situacao académica para analise;

III.  Pedidos feitos em, no maximo, 15 dias ap6s o inicio do Calendério Académico.

Art. 154° E concedida a transferéncia a alunos regulares desde o primeiro ao ultimo
periodo de curso, independentemente de existéncia de inadimpléncia ou processo
disciplinar em tramite, em conformidade com a Lei n°® 9.870/99 e o Parecer CNE/CES n°

365/2003.

Art. 155° A expedicdo de transferéncia ao aluno matriculado na Faculdade IDD sera

concedida, diante dos seguintes procedimentos:

I.  Pedido formal do aluno em situa¢ao matriculado ou trancado;

II.  Verificagdo de obrigagdes regimentais, contratuais e legais do aluno com os 6rgaos

da Faculdade IDD;
II.  Declaragdo de vaga da IES de destino.
Art. 156° A transferéncia ex officio (Art. 49 da Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996),

sera efetivada, em qualquer época do ano e independende da existéncia de vaga, quando se

tratar de servidor publico federal civil ou militar estudante, ou seu dependente estudante, se
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requerida em razdo de comprovada remocdo ou transferéncia de oficio, que acarrete
mudanc¢a de domicilio para o municipio onde se situe a instituicdo recebedora, ou para

localidade mais proxima desta.

CAPITULO VI DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 157° O aproveitamento escolar de todos os cursos em todas as modalidades de ensino
¢ mensurado mediante avaliacdes previstas no Projeto Pedagdgico de cada curso,

expressando-se o resultado de cada avaliacdo, em notas de zero a dez.

Art. 158° A apuracdo do rendimento escolar dos cursos de graduacdo na modalidade

presencial ¢ feita por disciplina e abrange a frequéncia e aproveitamento.

§ 1° Sdo consideradas atividades curriculares, além das provas orais e escritas e dos trabalhos
individuais e em equipes previstos no projeto de ensino, as atividades praticas supervisionadas,

pesquisas, prelecdes, oficinas, seminarios, excursdes e estagio.

§ 2° Cabe ao corpo docente a atribuigao de notas de avaliagao e a responsabilidade pelo controle
de frequéncia dos alunos, quando couber, devendo a Coordenacdo de curso fiscalizar o

cumprimento desta obrigacao.

§ 3° O aluno que deixar de comparecer as avaliagdes previstas, pode solicitar uma prova de
segunda chamada para cada disciplina, abrangendo o contetido de todo o médulo letivo, diante
de justificativa devidamente documentada e dentro dos prazos determinados pelo Calendario

Académico.

Art. 159° A avaliagdo do desempenho académico nos cursos ofertados na modalidade de
Educacdo a Distancia sera realizada por meio de instrumentos compativeis com a natureza
da modalidade, incluindo, entre outros, atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem,
foruns, projetos, estudos de caso, avaliagcdes sincronas e assincronas, conforme definido no

Projeto Pedagogico do Curso.
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§ 1° Os critérios, instrumentos e pesos das avaliagdes serdo previamente divulgados aos
estudantes por meio do Manual do Aluno e dos ambientes institucionais de comunicacio

académica.

§ 2° Nos cursos ofertados na modalidade de Educacdo a Distancia, o controle de frequéncia sera
realizado nas atividades presenciais e nas atividades sincronas mediadas, conforme previsto na
legislacao vigente. O acompanhamento académico das demais atividades ocorrera por meio dos

registros institucionais e dos critérios definidos no Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 160° E atribuida nota zero ao aluno que usar de meios ilicitos ou nao autorizados pelo
professor, quando da elaboragdo dos trabalhos, das verificagdes parciais, dos exames ou de
qualquer outra atividade que resulte na avaliagao do conhecimento por atribui¢des de notas,

sem prejuizo da aplicagdo de sangdes cabiveis por ato de improbidade.

Art. 161° Sera considerado aprovado o estudante que obtiver média semestral igual ou
superior a 7,0 (sete) ou, quando aplicavel, média final igual ou superior a 5,0 (cinco) apds
o processo de recuperacdo académica, observados os critérios definidos neste Regimento e

no Projeto Pedagdgico do Curso.

§ UNICO. Nos cursos ofertados na modalidade presencial, a aprovagio do estudante fica
condicionada, adicionalmente, ao cumprimento da frequéncia minima de 75% (setenta e cinco

por cento) as aulas e demais atividades académicas previstas no Calendario Académico.

Art. 162° O estudante que obtiver, em qualquer disciplina e em qualquer modalidade de
oferta, média semestral igual ou superior a 4,0 (quatro) e inferior a 7,0 (sete) tera direito ao
processo de recuperacdo académica, observado o disposto neste Regimento e no respectivo

Projeto Pedagogico do Curso.

§ 1° Nos cursos ofertados na modalidade presencial, a recuperacdo académica sera realizada
por meio de atividades avaliativas definidas pelo docente responséavel, com atribuicao de nota
de 0 (zero) a 10 (dez), a qual serd somada a média semestral obtida, resultando na média final

apds recuperagao.
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§ 2° Nos cursos ofertados na modalidade de Educacao a Distancia, a recuperagdo académica
ocorrerd por meio da melhoria ou, quando for o caso, da confec¢do, entrega e apresentacdo
presencial do Projeto Interdisciplinar Multidisciplinar Extensionista (PIMEX), ou de atividade
extensionista equivalente prevista no Projeto Pedagdgico do Curso, avaliada com nota de 0
(zero) a 10 (dez), a qual serd somada a média semestral obtida, resultando na média final ap6s

recuperacao.

Art. 163° A recuperagdo académica constitui procedimento de carater formativo,
destinado a consolida¢do da aprendizagem e a demonstracdo do dominio dos contetdos,
competéncias e habilidades desenvolvidos na disciplina, ndo se caracterizando como exame

final.

§ 1° Nos cursos ofertados na modalidade presencial, a recuperagdo académica ocorrera durante
a semana de recuperagdo, por meio da realizagao de trabalhos, atividades orientadas, estudos
dirigidos ou outras produgdes académicas definidas pelo docente responsavel, respeitada a

frequéncia minima exigida.

§ 2° Nos cursos ofertados na modalidade de Educagdo a Distancia, a recuperagdo académica
ocorrera exclusivamente por meio das atividades extensionistas previstas no Projeto
Pedagégico do Curso, incluindo o Projeto Interdisciplinar Multidisciplinar Extensionista

(PIMEXx), quando aplicavel.

Art. 164° Seré considerado reprovado o estudante que:

I. Obtiver média semestral inferior a 4,0 (quatro);

II. Apds a realizacdo do processo de recuperagdo académica, ndo alcancar média

final igual ou superior a 5,0 (cinco);

III. Nao cumprir os requisitos académicos obrigatorios previstos no Projeto

Pedagogico do Curso.

Art. 165° A reprovacao em disciplina implicaré o seu registro como dependéncia.
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§ 1° A matricula em disciplina em dependéncia ocorrera mediante novo contrato.

§ 2° As disciplinas cursadas em regime de dependéncia deverao ser integralmente quitadas,

parceladas ou ndo, ndo sendo aplicaveis, nesse caso, bolsas de estudo ou descontos.

§ 3° A disciplina em dependéncia poderd ser cursada em periodo letivo regular ou especial,

conforme normas institucionais e deliberagao do Conselho Superior.

Art. 166° Os alunos que obtiverem extraordindrio aproveitamento nos estudos,
demonstrado por meio de provas, documentos e/ou outros instrumentos de avaliacio
especificos aplicados por banca examinadora especial, poderdo ter reduzida a duragio do
seu curso, de acordo com as normas vigentes (Art. 47 da Lei de Diretrizes ¢ Bases da

Educagao Nacional N° 9394/1996-LDB).

Art. 167° Os alunos podem requerer a revisao de notas no prazo de 3 (trés) dias, contados
da data da divulgagdo no Sistema Académico, mediante Requerimento e justificativa

fundamentada.

§ 1°. Cabe a Coordenacao do curso designar comissao revisora formada por 2 (dois) professores

para a avaliacdo dos pedidos de revisdo de nota.

§ 2°. O prazo para que os professores devolvam os pedidos de revisdao ja com seus respectivos

pareceres ¢ de 2 (dois) dias uteis contados da data de recebimento do processo administrativo

§ 3° Os revisores ndo estdo autorizados, em hipdtese alguma, a reduzir a nota do aluno

recorrente, podendo apenas, de forma fundamentada, manter ou aumentar a nota.

§ 4°. E vedado formular juizo sobre o critério de avaliagdo utilizado na corregdo, que fica na

esfera de autonomia do professor recorrido, desde que congruente e impessoal.
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CAPITULO VII DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 168° Quando previsto no Projeto Pedagogico do Curso, o Trabalho de Conclusao de
Curso — TCC sera elaborado durante o ultimo ano de curso de graduacdo e orientado por

docente com titulagdo de mestre ou doutor.

§ UNICO. O TCC, quando aplicado, observara um Regimento proprio, aprovado pelo NDE do

respectivo curso.

CAPITULO VIII DOS ESTAGIOS

Art. 169° Os estagios supervisionados constam de atividades de pratica pré-profissional e,
quando previstos no Projeto Pedagdgico do Curso, serdo realizados de acordo com a

legislacdo pertinente e vigente, e exercidos em situagado real de trabalho.

§ 1°. Para cada aluno, ¢ obrigatoria a integralizacdo de carga horaria total dos estagios prevista
no Projeto Pedagogico do Curso, observado o Manual do Estdgio da Faculdade IDD,

homologado pelo Conselho Superior.

§ 2°. Os estagios, quando aplicados, serdo coordenados pela Coordenacao do Curso ou pessoa

designada para exercer esta funcdo.

§ 3°. O estagio supervisionado obrigatério ndo estabelece vinculo empregaticio, podendo o
estagiario receber bolsa de estadgio, e ter a cobertura previdencidria prevista na legislagao

especifica.

§ 4°. O estagio supervisionado obrigatorio deve possuir seguro contra acidentes.
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TITULO V DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO I DO CORPO DOCENTE

Art. 170° O corpo docente ¢ constituido por todos os professores e tutores que integram o

quadro permanente da Faculdade IDD.

Art. 171° O corpo docente da Faculdade IDD deve ter nivel de pods-graduagdo,
preferencialmente de mestrado e doutorado (Art. 66° Lei 9.394/1996).

Art. 172° A Mantenedora ¢ responsavel pela contratacdo do corpo docente, segundo o
disposto na Consolidagdo das Leis Trabalhistas e observado os critérios aprovados neste

Regimento e nos Planos de Carreira Cargos e Salarios.

Art. 173° A admissao de docentes ¢ feita mediante entrevista e analise curricular, por

indicacdao da Coordenacao Académica ou de seus pares.
§ UNICO. A frequéncia dos docentes nos cursos presenciais ¢ obrigatoria.
Art. 174° Sao atribuicoes dos docentes:

I.  Assumir compromissos de ensino, extensdo curricular académica (Meta 12.7 da Lei
13.005/2014) e orientacao discente, cumprindo o programa determinado pelo Plano

de Ensino da disciplina;

II. Elaborar o Plano de Ensino de sua disciplina, submetendo-o a aprovagdo da

Coordenacao Académica;
III.  Registrar a matéria lecionada e controlar a frequéncia dos alunos;
IV. Organizar e aplicar os instrumentos de avaliacdo do aproveitamento discente;

V. Fornecer a Secretaria Académica as notas correspondentes as disciplinas, assim
como a frequéncia dos alunos, de acordo com os prazos fixados pelo Calendario

Académico;
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VI. Observar o regime disciplinar da Faculdade;

VIL.  Participar, quando convocado, das reunides e trabalhos dos 6rgaos colegiados a que

pertencer e de comissoes para as quais for designado;

VIII. Orientar os trabalhos escolares e outras atividades extracurriculares relacionadas

com a disciplina;
IX. Planejar e orientar trabalhos, estudos, vistas técnicas e palestras;
X. Notificar, com antecedéncia, sobre suas faltas e atrasos;
XI.  Cumprir e fazer cumprir o disposto no Regimento Interno da Faculdade IDD;

XII.  Exercer as demais fungdes que lhe forem determinadas por lei € por este Regimento.

CAPITULO II DO CORPO DISCENTE

Art. 175° Constituem o corpo discente da Faculdade os alunos regulares e os alunos nao

regulares.

Art. 176° Os alunos podem ser:

a) Regulares: matriculados em cursos de graduacgdo e pds-graduagao;

b) Nao regulares: matriculados em cursos de aperfeigoamento, Extensao Universitaria

ou em disciplinas isoladas.

Art. 177° Sao direitos e deveres do corpo discente:

I.  Assistir as aulas e cumprir com as atividades curriculares;

II.  Utilizar os servigos da biblioteca, laboratérios e outros servigos administrativos e

técnicos oferecidos pela Faculdade IDD;

III.  Acessar as informagdes académicas disponibilizadas nos canais de comunicacao da

Faculdade IDD;

IV.  Cumprir o Calendario Académico;
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V. Observar o regime disciplinar;
VI. Zelar pelo patriménio da Faculdade IDD;
VII. Participar dos 6rgaos colegiados da Faculdade IDD, quando se aplicam;
VIII. Recorrer de decisdes dos orgaos deliberativos e executivos;

IX. Efetuar o pagamento dos encargos educacionais, nos prazos fixados.

Art. 178° A representacdo discente junto aos colegiados exige que o aluno:

I. Seja aluno regular da Faculdade;
II. Nao tenha sofrido qualquer pena ou medida disciplinar;

III. Esteja em pleno gozo de seus direitos académicos.

Art. 179° A Faculdade pode instituir prémios, como estimulo a producao intelectual de

seus alunos.

Art. 180° A Faculdade pode instituir monitoria, selecionando monitores entre alunos que
demonstrem um bom rendimento na 4rea da monitoria e interesse, bem como aptiddes para

atividades auxiliares de ensino e extensao curricular académica.

CAPITULO III DO CORPO TECNICO ADMINISTRATIVO

Art. 181° Com excecao dos cargos de confianga, o corpo técnico-administrativo,
constituido por colaboradores ndo docentes, tem a seu cargo os servicos necessarios ao
funcionamento da Faculdade IDD, observadas a legislacdo pertinente, as normas internas e

o Plano de Carreira, Cargos e Salarios (PCCS).

§ 1°. A Faculdade IDD zelara pela manuten¢do de padrdes de recrutamento e de condi¢des de
trabalho condizentes com sua natureza de institui¢do educacional, bem como por oferecer

oportunidades de aperfeicoamento técnico-profissional aos seus colaboradores.
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§ 2°. Os processos de selecdo, movimentagdo, admissao e dispensa dos colaboradores técnico-
administrativos serdo efetivados pela Mantenedora, por indicagdo da Diretoria Geral, nos

termos do PCCS e da legislacao aplicavel.

Art. 182° A capacitagdo do corpo técnico-administrativo ¢ incentivada pela Faculdade
IDD, e eventuais solicitagdes de subsidio, apoio financeiro ou equivalentes observarao os

critérios, procedimentos e instancias previstos no PCCS.

§ UNICO. Cursos e/ou programas reconhecidos e/ou credenciados poderdo ser considerados
para fins de progressdo ou incentivo funcional, desde que pertinentes a 4rea de formacao

profissional e/ou a atuacdo funcional, nos termos do PCCS.

TiTULO VI DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO 1 DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 183° Para efeito do regime disciplinar geral assumem implicitamente, o corpo
docente, discente e técnico-administrativo, 0 compromisso de respeitar os principios éticos
que regem a Faculdade, a dignidade académica, as normas contidas na legislagdo do ensino,
neste Regimento, nos respectivos Manuais, nas Portarias e Normativas Internas e,

complementarmente, as instituidas pelos 6rgaos e autoridades competentes.

Art. 184° Constitui infragdo disciplinar toda acdo ou omissdo do pessoal docente, discente
ou técnico-administrativo capaz de prejudicar a disciplina, a hierarquia e a eficiéncia do
trabalho e das atividades académicas, ou causar danos ao patrimonio moral e material da

Faculdade IDD.

§ 1°. Na aplicagdo das sanc¢des disciplinares serd considerada a gravidade da infracdo, a vista
dos seguintes elementos: primariedade do infrator; o dolo ou culpa; o valor do bem moral,

cultural ou material atingido;
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§ 2°. Sdo aplicaveis as penas mencionadas neste Regimento, sem prejuizo das acdes civis e

penais quando for o caso;
§ 3°. Ao acusado serd sempre assegurado o direito ao contraditorio e a ampla defesa;

§ 4°. A aplicagdo das sang¢des ao aluno ou técnico-administrativo que impliquem em
afastamento temporario ou definitivo das atividades académicas, serdo procedidas de processo

disciplinar, mandado instaurar pelo Diretor Geral, cabendo recurso ao Conselho Superior.

§ 5°. Em caso de dano material, o infrator também estd obrigado ao ressarcimento, de acordo

com a Lei em vigor.

CAPITULO II DO REGIMENTO DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 185° Os membros do Corpo Docente estdo sujeitos as seguintes penalidades

disciplinares:

I.  ADVERTENCIA, escrita e sigilosa, por:
a) Transgressdao dos prazos regimentais;

b) Atraso ou falta de comparecimento aos atos académicos ainda que nao resulte

prejuizo ou transferéncia de responsabilidade a terceiros;

c) Falta de urbanidade e respeito as pessoas e ao ambiente académico com atitudes

discrepantes em relacdo aos seus pares;
d) Falta de cumprimento do Plano de Ensino ou carga horaria de disciplina a seu cargo.
II. REPREENSAO, por escrito, por:
a) Reincidéncia nas faltas previstas no item I
b) Ofensa a qualquer membro da comunidade académica;

c) Falta de cumprimento de diligéncias solicitadas em nome da Diretoria Geral quanto

a sua documentagao pessoal, Planos de Ensino e documentos académicos.

III.  DISPENSA:
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a) Por justa causa, nos casos previstos na Legislacdo Trabalhista;

b) Sem justa causa, motivada pela reincidéncia prevista nos itens anteriores, ou por

motivos de ordem didatico-pedagogica ou de acimulo ou renovacao de pessoal.

§ 1°. A aplicacao das penalidades previstas nos itens I e II ¢ de competéncia do Diretor Geral e
podera ser feita em qualquer ordem nos itens previstos, dependendo da gravidade da falta ou

transgressao.

§ 2°. A aplicacdo das penalidades previstas no item III ¢ encaminhada pelo Diretor Geral, para

as devidas providéncias.

CAPITULO IIIl DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 186° Os alunos estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

I.  ADVERTENCIA, por:

a) Transgressdo dos prazos regimentais ou falta de comparecimento aos atos
académicos ainda que nao resultem em prejuizo ou transferéncia de

responsabilidade a terceiros;

b) Falta de urbanidade e respeito as pessoas e ao ambiente académico com atitudes

discrepantes em relagdo aos seus pares.
II. REPREENSAO, por:
a) Reincidéncia nas faltas previstas no item I;
b) Uso de meios indevidos durante sua conduta académica.
III. SUSPENSAO, com perda das avaliagdes nesse periodo, por:
a) Reincidéncia nas faltas previstas no item II;

b) Falta de cumprimento dos deveres académicos quando convocado além das tarefas

rotineiras das disciplinas do Curso;

¢) Ofensa a qualquer membro da comunidade académica;
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d) Falta de cumprimento de diligéncias solicitadas quanto a documentagdo pessoal e

modificag¢ao de seus documentos.
IV. DESLIGAMENTO, por:
a) Reincidéncia nas faltas previstas no item III;

b) Atos desonestos ou delitos sujeitos a acdo penal, incompativeis a dignidade da

Faculdade ou de sua Entidade Mantenedora;
¢) Rompimento do Contrato de Prestagcdo de Servigos Educacionais.

§ 1°. A aplicacdo da penalidade de desligamento expressa ¢ antecedida por instauracdo de

Processo Administrativo e compete a Diretoria Geral.

§ 2° Durante o inquérito a parte acusada ndo pode ausentar-se, sob pena maior de ser

considerada culpada.

§ 3°. Da aplicagdo das penalidades cabe recurso ao Conselho Superior, no prazo de 15 (quinze)
dias corridos e pode ser interposto com pedido de efeito suspensivo, no caso da pena de

desligamento.

Art. 187° O registro das penalidades € feito em documento proprio ndo constando no
Historico Escolar do aluno e sera cancelado o registro das penalidades, de adverténcias e de

repreensao se, no prazo de 01 (um) ano da aplicagdo, caso ndo haja reincidéncia.

CAPITULO IV DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 188° Aos membros do Corpo Técnico-Administrativo aplicam-se as penalidades

previstas na Legislacdo Trabalhista e nos termos deste Regimento, no que couberem.

§ UNICO. A aplicacio das penalidades é de competéncia de qualquer membro da Diretoria

Geral, exceto no caso de dispensa, que ¢ de competéncia da Entidade Mantenedora.
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TITULO VII DOS TiTULOS, DIPLOMAS E CERTIFICADOS

Art. 189° Aos concluintes dos cursos de graduacao sao conferidos os respectivos graus e
expedidos os diplomas e, aos concluintes de poés-graduacdo lato sensu, sdo emitidos os

certificados contendo carga horéria e historico escolar, de acordo com a legislagao vigente.

§ 1°. Os diplomas e certificados serdo assinados pelo Diretor Geral e/ou pelo Diretor da Pos-

Graduagao, pelo Secretario Geral e, no caso da Graduagao, pelo diplomado;

§ 2°. Os diplomas e certificados terdo validade nacional.

Art. 190° Os graus académicos dos concluintes de graduacdo sdo conferidos pelo Diretor
Geral, em sessdo publica e solene, com a presenca de professores convidados pelos

concluintes, onde os graduandos prestam o compromisso de praxe.

§ UNICO. Ao concluinte que o requerer com justificativa, o grau pode ser conferido em ato

simples, na presenga de dois professores, em local e data determinados pela Diretoria Geral.

Art. 191° Aos concluintes dos cursos de aperfeicoamento, de cursos sequenciais, de
Extensao Universitaria e de disciplinas isoladas serdo expedidos os respectivos certificados,
assinados pelo Diretor Geral e/ou pela Coordenagao do Curso e/ou pelo Docente respectivo,
sob cuja responsabilidade tenha sido ministrar o curso ou disciplina, para que produza seus

efeitos legais.

TITULO VIII DAS RELACOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 192° A Mantenedora ¢ responsavel pela Faculdade, perante as autoridades publicas e
o publico em geral, incumbindo-lhe tomar as medidas necessdrias ao seu bom
funcionamento, respeitados os limites da Lei e deste Regimento, a liberdade académica do
corpo docente e discente e a autoridade propria de seus 6rgaos deliberativos e executivos, €

a sua autonomia didatico-cientifica.
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Art. 193° Cabe a Mantenedora propiciar o bom funcionamento da Faculdade, colocando-
lhe a disposi¢do os bens imoOveis e moveis necessarios, assegurando-lhe os recursos
humanos e financeiros suficientes para que o seu funcionamento seja compativel com os

padrdes de qualidade apontados pelo Ministério da Educagao.

§ 1°. A Mantenedora reserva-se a administragdo financeira, contabil e patrimonial da Faculdade

IDD.
§ 2°. Dependem da aprovacao da Mantenedora:
I. O orcamento;
II. A assinatura de convénios, contratos ou acordos;

III.  As decisdes dos oOrgdos colegiados que impliquem em aumento de despesa ou

reducdo de receita;
IV. A admissdo ou dispensa de pessoal;

V. A decisdo de propor a criagao ou extingdo de cursos e o aumento, redistribui¢cdo ou

reducdo de suas vagas.

Art. 194° Compete a Mantenedora a designagdo do Diretor Geral e do Diretor de
Planejamento, competindo-lhe, ainda, a contratacdo do pessoal docente e técnico-

administrativo da Faculdade.

§ UNICO. Compete ao Diretor Geral a designagdo dos ocupantes dos demais cargos ou fungdes

académicas ou de assessoramento da Faculdade.

TITULO IX DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 195° Salvo disposi¢do em contrario, o prazo para interposicao de recursos ¢ de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da divulgacdo do ato decorrido ou de sua comunicacao

ao interessado.
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§ 1°. As respostas aos recursos devem ser comunicadas no prazo de 3 (trés) dias uteis.

§ 2°. Das decisdes de natureza académica cabem recursos, pela ordem, as seguintes instancias

decisorias: Colegiados de Curso, Diretor Geral, Diretoria Geral, Conselho Superior.

Art. 196° Os encargos educacionais concernentes as mensalidades, taxas e demais
contribuigdes escolares, sdo fixadas e arrecadadas pela Mantenedora, em observancia a

legislagao que regula o assunto.

§ UNICO. As relacdes entre o aluno, a Faculdade e a Mantenedora, no que concerne a prestacao
de servigos educacionais, sdo disciplinadas por meio de contrato, assinado pelo aluno ou seu

responsavel e a Mantenedora, obedecida a legislagdo em vigor e este Regimento.

Art. 197° A Faculdade serd regulamentada pela legislacdo do ensino superior e por este
Regimento.
Art. 198° Os casos omissos, urgentes, de transi¢do ou de interpretacdo legal, serdo

resolvidos pela Diretoria Geral ou pelo Conselho Superior e, quando for o caso, pela a

Entidade Mantenedora.

Art. 199° A alteragdo do presente Regimento s6 pode ser efetuada mediante proposta

aprovada por dois tercos dos membros do Conselho Superior.
Art. 200° Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacgao.

Curitiba, 01 de dezembro de 2025.
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