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FACULDADE IDD

Art. 1°

TiTULO | DA APRESENTACAO DA MANTIDA E SEUS FINS

A FACULDADE IDD, entidade com limite territorial de atuacéo

circunscrito ao municipio de Curitiba — Parana, € uma Instituicdo de Ensino
Superior particular mantida pelo CENTRO DE ESTUDOS SUPERIORES IDD
LTDA., pessoa juridica de direito privado, com fins lucrativos, inscrita no CNPJ N°
19.597.506/0001-58, situada na Rua Emiliano Perneta, N°174, Centro, Curitiba —

Parana.

§ Unico. A Faculdade IDD rege-se pelo presente Regimento.

Art. 2°

A Faculdade IDD tem como finalidades fundamentais:

Formar profissionais e especialistas de nivel superior altamente
gualificados, aptos a atuar em setores produtivos, empresariais e
académicos, promovendo o desenvolvimento sustentavel e inovador da
sociedade brasileira, e incentivando sua formacao continua ao longo da
vida;

Desenvolver e promover o pensamento técnico, cientifico e critico,
estimulando a pesquisa e a inovacdo, com base em principios éticos,
sociais e ambientais, desvinculados de qualquer movimento de conotacao
politico-partidaria;

Fomentar a cultura do aperfeicoamento intelectual, profissional e cultural,
incentivando a integragdo de conhecimentos interdisciplinares em uma
estrutura académica moderna e alinhada as transformacdes tecnoldgicas e
do mercado de trabalho;

Incentivar a investigacao cientifica e a produgéo de novos conhecimentos,
visando ao avangco das ciéncias e tecnologias aplicadas, e ao
aprimoramento das préticas profissionais e académicas;

Promover a disseminacdo do conhecimento por meio do ensino, pesquisa,

extensdo, eventos académicos e de outras formas de comunicacgao,
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FACULDADE IDD

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

garantindo ampla difusdo das conquistas e avancos cientificos e
tecnologicos;

Estimular o pensamento reflexivo e o questionamento critico sobre as
diversas realidades humanas, fomentando a inclusdo social, a equidade e
o respeito a diversidade cultural e ambiental;

Desenvolver atividades de extensdo universitaria abertas a comunidade,
promovendo a transferéncia de conhecimento e tecnologia em beneficio da
sociedade, incentivando a inovacdo e a resolucdo de desafios
socioecon6micos e ambientais;

Atuar como agente de transformacdo e inovacdo no ensino superior,
incorporando metodologias ativas de aprendizagem, ferramentas digitais,
praticas sustentaveis e modelos educacionais alinhados as necessidades
da economia global e do mundo do trabalho;

Assegurar a governanca institucional baseada na transparéncia, ética e
gestao responsavel, garantindo a qualidade académica e administrativa, em
conformidade com as normativas educacionais e padrdes regulatorios
vigentes;

Estabelecer conexdes estratégicas com o setor produtivo, incentivando o
desenvolvimento de competéncias alinhadas as demandas do mundo do
trabalho, promovendo oportunidades de empregabilidade e
empreendedorismo inovador;

Garantir a acessibilidade educacional e a inclusdo académica, promovendo
praticas pedagogicas que atendam as necessidades de estudantes de
diferentes perfis socioeconémicos e culturais, assegurando equidade no
ensino superior;

Promocdo da internacionalizacdo do ensino e da pesquisa aplicada,
promovendo parcerias académicas, mobilidade estudantil e cooperacéo

técnica global, a fim de expandir oportunidades de aprendizado e inovacéao.

Art. 3° Para realizar as finalidades a que se propde, a Faculdade IDD manterd os

cursos relacionados no Anexo | deste Regimento.
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FACULDADE DD

TITULO Il DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA FACULDADE

CAPITULO | DOS ORGAOS E DO SEU FUNCIONAMENTO

Art. 4° A Faculdade IDD consta dos seguintes 6rgaos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
)

Conselho Superior;

Diretoria Geral,

Nucleo Docente Estruturante;
Coordenacéo de Curso;
Colegiado Académico;
Comissao Propria de Avaliacao;
Secretaria Académica;
Ouvidoria;

Biblioteca.

Art. 5°Ao Conselho Superior, ao Nucleo Docente Estruturante, ao Colegiado e a

Comisséo Propria de Avaliagcdo aplicam-se as seguintes normas:

Funcionam com a presenga da maioria absoluta de seus membros e decidem
por maioria simples, salvo nos casos previstos em regimento proprio;

Os presidentes/coordenadores participam da votacdo e, em caso de empate,
terdo o voto de qualidade;

Nenhum membro pode participar de sessdo em que se aprecie matéria de seu
interesse particular;

As reunides que nao se realizem em datas pré-fixadas no calendario académico
séo convocadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, salvo
em caso de urgéncia, constando, na convocacgao, a pauta dos assuntos;

O comparecimento dos membros as reunides do Conselho, do Nucleo ou do
Colegiado é obrigatério e tem preferéncia sobre qualquer outra atividade

académica;
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FACULDADE DD

VI. Das reunifes serdo lavradas atas, que serdo lidas e assinadas pelos membros

presentes, no momento da sessédo ou na sessao seguinte.

§ 1°. Os membros do Conselho com acumulo de cargos ou fungBes em outros 6rgaos,
mediante regime de delegacéo expressa, terdo direito a tantos votos quantos forem
0s cargos acumulados;

8 2°. As decisbes do Conselho podem, conforme a natureza, assumir a forma de
resolucdo, portaria, edital ou decisbes normativas, a serem baixadas pelos

presidentes/coordenadores dos demais érgaos colegiados.

Art. 6°0O presidente/coordenador do Conselho pode pedir reexame das decisoes,
apos a reunido em que tiverem sido tomadas, convocando o respectivo 6rgao para

conhecimento de suas razdes e para deliberacao final.

§ 1°. A rejeicdo ao pedido de reexame pode ocorrer somente pelo voto de, no minimo,
dois tercos dos membros componentes do respectivo 6rgao;

§ 2°. Da rejeicdo ao pedido em matéria de assunto econémico ou financeiro, ha
recurso de oficio para a Mantenedora no prazo de dez dias, sendo a decisdo

considerada final.
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FACULDADE IDD

CAPITULO Il DO CONSELHO SUPERIOR

Art. 7° O Conselho Superior, 6érgdo normativo e deliberativo da administracdo

superior, sera constituido pelos seguintes membros:

a)
b)
c)
d)

e)

Diretor Geral;

Diretor Planejamento;
Secretéria Geral;
Coordenador de Curso;

Procurador Institucional.

Art. 8° Compete ao Conselho Superior:

VI.

VII.
VIII.

XI.
XII.

Deliberar sobre o Regimento Interno e suas alteragoes;

Apreciar e revisar as politicas institucionais de ensino, pesquisa e extensao para
os cursos de graduacéo e pos-graduacao;

Dar parecer sobre o Plano de Carreira do corpo docente e do pessoal técnico-
administrativo;

Decidir sobre concessao de dignidades académicas;

Deliberar sobre o Processo Seletivo para ingresso de alunos;

Estabelecer critérios sobre aproveitamento extraordinario de estudos e que
possam abreviar a duracdo de seus cursos de Graduacéo;

Aprovar os projetos de novos cursos de graduacao;

Avaliar pedidos de transferéncia e conceder aproveitamento de disciplinas da
P6s-Graduacéo;

Analisar e emitir parecer sobre recursos solicitados pelos discentes;

Deliberar sobre cursos de pés-graduacéo lato sensu;

Examinar quaisquer assuntos que lhe sejam submetidos em grau de recurso;
Sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento e ao desenvolvimento das
atividades académicas da Instituicdo, bem como opinar sobre assuntos

pertinentes que Ihes sejam submetidos pela Diretoria;
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FACULDADE IDD

XIll.  Apreciar e submeter a aprovacdo da Direcdo Geral, acordos e convénios com
entidades nacionais ou estrangeiras que envolvam interesse académico da
Instituicéo;

XIV. Deliberar sobre normas e regulamentos internos;

XV. Deliberar sobre o numero de vagas dos cursos de graduacéo e pos-graduacao
oferecidos pela IES a sociedade;

XVI.  Estabelecer critérios para o cémputo do nimero de vagas remanescentes por
curso a serem utilizadas em processos seletivos de transferéncia interna de

curso, atestados de vaga ou reaproveitamento de curso superior;

XVII.  Apreciar anualmente o calendario escolar;
XVIIl.  Exercer as demais atribuicbes que lhe sejam previstas em lei e neste
Regimento.

§ Unico. Em caso de empate, o Diretor Geral terd o voto de qualidade.

CAPITULO lIl DA DIRETORIA GERAL

Art. 9° A Diretoria Geral é o 6rgao executivo da Faculdade IDD responsavel
pelo planejamento, supervisdo, execucao, fiscalizacdo e avaliacdo das atividades

académicas da Instituicdo. Sao seus membros:

a) Diretor Geral;

b) Diretor Planejamento.

81°. O Diretor Geral € designado pela Entidade Mantenedora para mandato de 5
(cinco) anos podendo ser reconduzido ao cargo;

§2°. O Diretor Geral devera delegar competéncias nos periodos temporarios de suas
auséncias ou impedimentos. Nas faltas ou impedimentos, o Diretor Geral é substituido

pelo Diretor de Planejamento.
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FACULDADE IDD

Art. 10° Compete ao Diretor Geral:

VI.
VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.
XVI.

XVII.

Administrar a Instituicdo e tomar as providéncias necessérias para o0
desenvolvimento das suas atividades de acordo com o0s requisitos legais,
regulamentacdes pertinentes, principios norteadores e de qualidade propostos;
Elaborar o Regimento Interno da Instituicdo, submeté-lo a deliberacdo do
Conselho Superior e tornar publica a sua divulgacgéo;

Reavaliar, discutir com o Conselho Superior, homologar e realizar o Plano de
Desenvolvimento Institucional;

Acompanhar e analisar os resultados do sistema de avaliacdo do desempenho
institucional, tomando providéncias que venham a ser indicadas para a melhoria
dos servicos prestados;

Aprovar assuntos pedagodgicos e de vida escolar da instituicdo propostos pelo
NDE, pelo Colegiado Académico e pelo Conselho Superior;

Zelar pelo bom funcionamento geral da Instituicao;

Responder pelas atividades e administracdo da Instituicio perante a
Mantenedora, bem como perante pessoas e instituicdes publicas e privadas;
Conferir graus, diplomas, certificados e titulos referentes aos cursos e
programas da Instituicéo;

Atender as solicitagdes e exigéncias do sistema de ensino;

Propor a Mantenedora a contratacdo e a dispensa de pessoal docente e técnico-
administrativo;

Supervisionar despesas anuais e aplicacao de recursos a serem encaminhados
a Mantenedora;

Atribuir atividades e fungfes ao pessoal técnico-administrativo;

Nomear e exonerar membros dos érgaos colegiados;

Sancionar ou vetar decisdes do Nucleo Docente Estruturante e do Colegiado
Académico;

Representar a IES em eventos educacionais, politicos e culturais;

Representar a Mantenedora junto a comunidade e 6rgdos governamentais, por
solicitagdo da mesma,;

Decidir sobre casos omissos neste Regimento Interno;
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FACULDADE IDD

XVIII.

Exercer as demais atribuicdes conferidas por lei e por este Regimento Interno.

Art. 11° Compete ao Diretor de Planejamento:

VI.

Supervisionar os projetos de desenvolvimento das atividades institucionais nas
areas econdmico-financeiras e o0s servicos de apoio de Tesouraria e
Contabilidade respectivos, nos termos delegados pela Entidade Mantenedora;

Responsabilizar-se, juntamente com o Diretor Geral, pela movimentacéo e fluxo
dos recursos financeiros, por delegacdo da Entidade Mantenedora;

Autorizar despesas de necessério e pronto atendimento, mediante justificativa,;
Supervisionar os gastos financeiros dos 6rgéos internos;

Exercer a supervisdo dos 6rgaos de apoio da area de recursos humanos e
materiais e demais funcdes explicitadas neste Regimento ou que recaiam no
ambito da sua competéncia;

Exercer outras fungbes inerentes ao cargo, além daquelas delegadas pelo

Diretor Geral ou pela Entidade Mantenedora.

CAPITULO IV DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Art. 12° O Nducleo Docente Estruturante (NDE) de cada curso de graduagéo tem

funcdo deliberativa, consultiva e de apoio, isto €, propositiva e de assessoramento
sobre matéria de natureza académica, integrando a estrutura de gestdo académica
do curso, sendo corresponsavel pela elaboracéo, implementacédo, atualizacédo e

consolidagéo do Projeto Pedagdgico do Curso.

SECAO | DAS ATRIBUICOES DO NDE

Art. 13° Sé&o atribuicbes Regimentais do Nucleo Docente Estruturante:

Promover o pleno desenvolvimento da estrutura curricular do curso por meio

do acompanhamento das atividades e politicas descritas no PPC,;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Revisar e propor atualizacdes periddicas ao projeto pedagdgico do curso, com
base em estudos periddicos considerando a adequacéao do perfil do egresso ao
mundo do trabalho;

Contribuir para a consolidagéo do perfil profissional do egresso do curso;

Zelar pela integracéo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de
ensino constantes no curriculo;

Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de propostas que utilizem a
integracdo entre teoria e pratica, oriundas de necessidades da graduacéo, de
exigéncias do mercado de trabalho e afinadas com as politicas publicas
relativas a area de conhecimento do curso;

Verificar o impacto do sistema de avaliacdo de aprendizagem na formacéo dos
estudantes do curso;

Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos
de Graduacao Tecnoldgica;

Propor ampliacdo do perfil profissional do egresso em funcdo de demandas
apresentadas pelo mundo do trabalho e de praticas emergentes no campo do
conhecimento dos cursos;

Fixar as diretrizes gerais dos planos de ensino das disciplinas do Curso e suas
respectivas ementas, recomendando ao Coordenador do Curso, modificacdes
dos planos de ensino, quando couber;

Quando previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, emitir parecer sobre a
regulamentacdo do estagio curricular, bem como Trabalho de Conclusdo de
Curso — TCC, e outras atividades propostas pela Coordenacédo do curso;
Sugerir providéncias de ordem didatica, cientifica e administrativa que se
entendam necessérias ao desenvolvimento das atividades do Curso;
Referendar a lista de titulos bibliograficos e outros materiais necessarios ao

Curso.
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SECAO Il DA CONSTITUICAO DO NDE

Art. 14° O NDE deve ser constituido por membros do corpo docente do curso
gue exercam lideranca académica no ambito do mesmo, percebida na produgéo
de conhecimentos na area, no desenvolvimento do ensino e em outras dimensodes
entendidas como importantes pela instituicAo, e que atuem sobre o

desenvolvimento do curso.
8§ Unico. O coordenador do curso atuara no NDE, como seu Presidente/Coordenador.

Art. 15° A indicacdo dos integrantes do NDE sera feita pela Coordenacao de
cada curso, anualmente, tendo sempre por base os professores lotados no curso
naquele periodo e garantindo a permanéncia minima de membros, em

conformidade com a legislacdo vigente (Resolugcdo CONAES N° 01/2010).

§ Unico. A nomeagcao dos integrantes do NDE sera feita pela Diretoria Geral, por meio
de portaria especifica.

Art. 16° Os Cursos de Especializacdo, abertos aos portadores de certificados ou
diplomas de graduacdo, que satisfacam os requisitos exigidos, destinam-se a
formacgéo de especialistas, mediante aprofundamento de estudos superiores ou

treinamento em técnicas especializadas.

SECAO Il DA TITULACAO ACADEMICA DOS DOCENTES DO NDE

Art. 17° Pelo menos 60% (sessenta por cento) dos docentes componentes do
NDE devem possuir titulagdo académica obtida em programas de pés-graduacéo

stricto sensu e, destes, 20% com titulo de doutor.
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FACULDADE DD

SECAO IV DO REGIME DE TRABALHO DOS DOCENTES DO NDE

Art. 18° Os docentes que compdem o NDE devem possuir vinculo permanente,
trabalhista ou contratual, com a Faculdade IDD em periodo parcial, sendo, pelo

menos, 20% (vinte por cento) em tempo integral.

Art. 19° O mandato dos membros do NDE sera de quatro (quatro) anos,

permitidas duas reconduc¢des por igual periodo.

8 1°. O prazo do mandato podera ser abreviado a qualquer tempo, desde que o(s)
membro(s) manifeste(m) desejo de interrupcéo, por decisédo pessoal ou desligamento
da Faculdade IDD.

§ 2°. O coordenador do curso nao podera pedir o desligamento de membro do NDE

§ 3°. O desligamento de membro do NDE deve ser aprovado pelo Conselho Superior.

SECAO V DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE/COORDENADOR DO NDE

Art. 20° Compete ao Presidente do NDE:

I.  Zelar pelo cumprimento das atividades do NDE, conforme descritas no Art.13°;
[I.  Convocar e presidir as reunides, com direito a voto, inclusive voto de qualidade;
lll.  Representar o NDE junto aos 6rgaos da instituic&o;
IV.  Encaminhar as deliberacdes do NDE aos 6rgdos competentes;
V. Designar relator ou comisséo para estudo de matéria a ser decidida pelo NDE;

VI.  Indicar participantes para as atribuicdes de NDE.
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SECAO VI DAS REUNIOES

Art. 21° O NDE reunir-se-&, ordinariamente, por convocacéo de iniciativa do seu
Presidente, duas vezes ao ano e, extraordinariamente, sempre que convocado

pelo Presidente ou pela maioria de seus membros.

§ 1°. A convocagédo dos membros deve acontecer com antecedéncia de pelo menos
72 horas (setenta e duas) horas antes da hora marcada para o inicio da sesséo e,

sempre que possivel, com a pauta da reunido.

§ 2°. Somente em casos de extrema urgéncia podera ser reduzido o prazo de que
trata o caput deste artigo, desde que todos os membros do NDE do Curso tenham
conhecimento da convocacado e ciéncia das causas determinantes de urgéncia dos

assuntos a serem tratados.

§ 3°. O Nucleo Docente Estruturante - NDE podera requisitar junto a Coordenacgdao, o

pessoal técnico necessario para auxiliar nas suas atividades.

Art. 22° As decisdes do NDE serdo tomadas por maioria simples de votos, com

base no niumero de presentes.
Art. 23° Observar-se-80 nas votac¢des 0s seguintes procedimentos:
a) em todos os casos, a votagao € em aberto;

b) qualquer membro do Nucleo Docente Estruturante pode fazer constar em ata

expressamente o seu voto;

¢) nenhum membro do Nucleo Docente Estruturante deve votar ou deliberar em

assuntos que lhe interessem pessoalmente; e

d) ndo sédo admitidos votos por procuragao.
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CAPITULO V DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 24° A Coordenacdo de Curso é o 0Orgdo executivo responséavel pelo
planejamento, supervisdo, coordenacédo, execucao, fiscalizacao e avaliagdo das

atividades de ensino e extensao curricular académica do referido curso.

§ 1°. O Curso é a menor fragdo da organizacéo didatico administrativa da Faculdade
e compreende disciplinas do curriculo pleno de cada curso, respeitadas as DCNSs;

§ 2° Cada Curso sera regido pela sua Coordenagdo que deve justificar-se pela
natureza e amplitude do campo de conhecimento abrangido e pelos recursos
materiais e humanos necessarios ao seu funcionamento;

§ 3°% Um Coordenador sera designado pelo Diretor Geral, devendo ter titulagéo
compativel com aquela prevista na legislacao;

8 4° A extensdo curricular académica segue o disposto na Meta 12.7 da Lei N°
13.005/2014.

Art. 25° S&o atribuicbes da Coordenacgao do curso:

[.  Ministrar aulas;
II. Coordenar as atividades didaticas e de planejamento do Curso por meio de
Plano de Ac&o documentado e compartilhado;

[ll.  Administrar a potencialidade do corpo docente do curso, favorecendo a
integracéo e a melhoria continua;

IV. Registrar as atividades dos professores nos registros individuais de atividade
docente — PITs para planejamento, gestao e melhoria continua do curso;

V. Acompanhar e atender demandas didatico-pedagdgicas do corpo discente;

VI. Manter articulacdo permanente com 0S Seus corresponsaveis através de
reunides periodicas, para elaboracdo e manutencéao do Projeto Pedagogico ou
Programa de cada curso;

VII.  Acompanhar e supervisionar a execu¢ao dos planos de ensino das disciplinas
e propor alterac6es ao Colegiado Académico;

VIIl.  Convocar e presidir as reunides do Colegiado e/ou Nucleo Docente Estruturante

— NDE se designado para a funcao;
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IX. Fomentar a interdisciplinaridade curricular;
X.  Propor ao Diretor de Planejamento a aquisicdo de bibliografias de interesse do
curso para o proximo periodo letivo;

Xl.  Assessorar a Diretoria Geral em assuntos referentes ao curso;

XIl.  Revisar, rubricar e encaminhar a Secretaria Académica os diarios e os planos
de ensino;

XIlll.  Avaliar pedidos de transferéncia e de aproveitamento de disciplinas da
Graduacgéo;

XIV.  Elaborar a grade curricular e dos respectivos horarios de aula;

XV. Indicar a contratacdo de professores;

XVI. Incentivar a producéo cientifica e intelectual do Corpo Docente;
XVII.  Sugerir os membros para a composicdo do Nucleo Docente Estruturante — NDE.
XVIIl.  Acompanhar os resultados provenientes da avaliagdo institucional e encaminhar

providéncias, qguando necessarias;

XIX. Colaborar na aplicacdo, no ambito do curso, do sistema de avaliacdo do
desempenho institucional,

XX. Quando houver previsdo no Projeto Pedagdgico do Curso, aprovar a
regulamentacdo do estagio curricular, bem como Trabalho de Concluséo de
Curso-TCC

XXI.  Exercer outras funcdes que Ihe forem atribuidas pela Diretoria.

CAPITULO VI DO COLEGIADO ACADEMICO

Art. 26° O Colegiado Académico, 6rgao de natureza deliberativa e consultiva no

ambito de cada curso, é constituido:

a) Pela Coordenacéao de Curso, que o preside;
b) Pelos docentes do curso;

c) Por um representante discente, eleito pelos seus pares.

Art. 27° Compete ao Colegiado Académico:
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V1.

VII.

VIII.

Apreciar e validar o Projeto Pedagoégico do Curso;

Discutir sobre as relacbes didatico-pedagodgicas das disciplinas do curso,
respeitando os objetivos e o perfil do profissional, definido no projeto pedagdgico
do curso;

Propor formas de interacdo entre conteudo, pratica de aplicacdo das teorias
ministradas e fazer profissional nas diferentes unidades curriculares do curso;
Analisar as competéncias previstas no PPC considerando os conteudos
abordados, as demandas do mundo do trabalho e o perfil dos egressos;
Deliberar sobre normas, cargas horarias e planos de ensino das disciplinas
componentes da estrutura curricular, com o perfil do profissional objetivado pelo
Curso;

Deliberar sobre estabelecer mecanismos de afericdo de rendimento escolar
com base nos resultados observados na préatica pedagogica;

Deliberar, quando solicitado, sobre aproveitamento de estudos, adaptacdes e
outras situacfes encaminhadas pelos docentes, pela coordenacdo ou pela
Direcao;

Apoiar a Coordenacao do curso em suas funcdes e atribuicbes de gestéo,
contribuindo com sugestdes e melhorias para o bom andamento do curso;
Deliberar sobre a avaliacao de seus membros a partir das avaliacfes realizadas
pela CPA;

Realizar a avaliacdo periddica de seu desempenho para implementacdo ou

ajuste de praticas como 6rgao institucional de gestao.

Art. 28° O Colegiado Académico ird se reunir, ao menos, duas vezes por

semestre.

§ Unico. O registro das reunides contendo data, horéario de inicio e fim, presentes e

pauta em forma de ata de reunido € obrigatério.

Art. 29° A Coordenacédo do curso, que preside o Colegiado, pode realizar

reunides com a presenca da maioria simples do corpo docente.
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§ Unico. Qualquer membro do colegiado, seja docente, seja o representante discente,
pode participar das reunides de forma virtual, sendo a presenca devidamente

registrada em ata.

Art. 30° O encaminhamento de decisdes, solicitacbes e processos aos 0rgaos
competentes, quando existentes, sera realizado pela Coordenag¢do do Curso e
acompanhado pelo proprio colegiado nas reunides subsequentes, sendo
registrado em ata.

CAPITULO VII DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO

SECAO | DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 31° A autoavaliacdo da IES tem por objetivo identificar o seu perfil e o
significado de sua atuacdo, por meio de suas atividades, cursos, programas,
projetos e setores, considerando obrigatoriamente dez dimensdes organizadas em
cinco eixos avaliativos estabelecidos pelo SINAES (instituido pela Lei N° 10.861,
de 14 de abril de 2004 e regulamentada pela Portaria MEC no 2.051, de
09/07/2004):

l. Planejamento e Avaliacdo Institucional;

. Desenvolvimento Institucional;

[l Politicas Académicas;

V. Politicas de Gestéo;

V. Infraestrutura fisica.

Art. 32° A Comissao Prépria de Avaliacdo (CPA) norteara seus trabalhos dentro

dos principios éticos e legais vigentes.
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SECAO Il DA FINALIDADE

Art. 33° A CPA devera, principalmente, sistematizar, propor e conduzir 0s

Vi.

Vil.

viii.

processos de avaliagdo interna da Instituicdo, e prestar informagdes solicitadas

pelo INEP, no ambito do SINAES, observada a legislacéo pertinente, além de:

Produzir conhecimentos sobre a Instituicao;

Por em questdo os sentidos do conjunto de atividades e finalidades cumpridas;
Identificar fragilidades, pontos fortes e potencialidades;

Aumentar a consciéncia pedagodgica e fornecer informacdes para a melhoria da
capacidade profissional do corpo docente e técnico-administrativo;

Fortalecer as relagbes de cooperacéo entre os diversos atores institucionais;
Tornar mais efetiva a vinculagdo da Instituicdo com a sociedade por meio de
avaliacdes de egressos e de atividades de extensao;

Prestar contas a sociedade por meio de relatérios publicos da qualidade dos
servigos prestados;

Instrumentalizar a tomada de decisdo, mediante relatérios abrangentes e
detalhados;

Prestar informacdes aos 6rgdos competentes, tanto em instancia interna

quanto externa.

§ Unico. A CPA também tem a funcio de assessoria especial para preparacéo de

processos avaliativos de interesse da Instituicao.

Art. 34° A Faculdade IDD fornecerd a Comissdo Prépria de Avaliagdo as

condicdes materiais, de infraestrutura e recursos humanos necessarios a

conducdao de suas atividades.

SECAO Il DOS PRINCIPIOS

Art. 35° A CPA reger-se-a pelos seguintes principios:

Responsabilidade social com a qualidade da educacéo superior;

Reconhecimento da diversidade do sistema;
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iii. Respeito a identidade, a missao, a histéria da Instituicdo e seus cursos;

iv.  Globalidade, isto €, compreensao de que a Instituicdo deve ser avaliada a partir
de um conjunto significativo de indicadores de qualidade, vistos em sua relagao
organica e ndo de forma isolada, com uma avaliacdo que contemple a anélise
global e integrada das dimensfes, estruturas, relagdes, compromisso social,
atividades, finalidades e responsabilidades sociais da Instituicdo e de seus
Cursos;

v. Participacdo de todos os segmentos da comunidade universitaria (corpo
discente, docente e técnico-administrativo) e da sociedade civil organizada, por
meio de suas representacdes, sendo vedada a composi¢cdo que privilegie a
maioria absoluta de um dos segmentos;

vi.  Publicidade;

vii.  Continuidade do processo avaliativo;
viii.  Autonomia em relacdo a conselhos e demais 6rgdos colegiados existentes na

Instituicao.

SECAO IV DA CONSTITUICAO, MANDATO E FUNCIONAMENTO

Art. 36° A Comissao Proépria de Avaliacdo da Faculdade IDD compbe-se dos
seguintes membros?:
I.  Dois representantes do corpo docente;
II.  Dois representantes do corpo discente;
lll.  Um representante do corpo técnico-administrativo;

IV. Um representante da sociedade civil.

81° Os representantes previstos nos incisos |, Il e Il serdo eleitos por maioria simples

pelos seus pares e nomeados pelo Diretor Geral da IES.

1 A composicéo da CPA da Faculdade IDD esta de acordo com a Lei N° 10.861, de 14 de abril
de 2004 Art. 11, item I, onde se Ié “(...) assegurada a participagao de todos os segmentos da
comunidade universitaria e da sociedade civil organizada, e vedada a composicéo que privilegie a
maioria absoluta de um dos segmentos”, uma vez que a presenca de dois docentes e dois discentes
ndo ultrapassa a maioria absoluta (primeiro nimero inteiro superior a metade) da composicao.
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§2° Um dos representantes do corpo docente, serd conduzido pelo Diretor Geral da

IES para assumir a Coordenacéo da CPA.

84° O representante da sociedade civil sera convidado pelo Diretor da Faculdade
IDD.

85° A nomeacgao dos membros da CPA sera feita por meio de Portaria da Diregéo da
Faculdade IDD.

86° Os representantes discentes devem estar devidamente matriculados em cursos

oferecidos pela Faculdade IDD.

Art. 37° Todos os membros da Comissdo Prépria de Avaliacdo (CPA) terdo

mandato de trés anos cabendo reconducdes.

8UNICO Uma vez indicado o membro, sera assegurado o cumprimento do

mandato, salvo por inadequacéao, desisténcia ou desligamento da Instituicao.

Art. 38° A Comisséo Propria de Avaliacdo reunir-se-a ordinariamente 2 (duas)
vezes ao ano e extraordinariamente quando convocada por seu Coordenador ou

por, pelo menos, dois tercos de seus membros.

81° As reunides serdo convocadas com antecedéncia minima de quarenta e oito

horas, mencionando-se a pauta.

§2° O prazo de convocacao podera ser reduzido, em caso de urgéncia, podendo a
pauta ser comunicada verbalmente, devendo a coordenacgdo apresenté-la para

aprovacao no inicio da reunido.

83° A reunido tera inicio com a presenca da maioria simples de seus membros, nos
primeiros quinze minutos do horario estabelecido para inicio, e apos, com qualquer

nimero de presentes.

84° As reunides terdo duragéo de, no maximo, duas horas, podendo ser estendidas

mediante avaliagcdo dos membros presentes.
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85° As reunides poderdo ocorrer de forma presencial ou virtual.

Art. 39° Perdera o mandato o membro que, sem justificativa, faltar a duas

reunides consecutivas ou a trés nao consecutivas, no periodo de um ano.

SUNICO Diante da perda de membros, novos membros devem ser nomeados,

seguindo a politica definida no Art. 36°.

Art. 40° As decisbes da Comissdao Propria de Avaliagdo ocorrerdo

preferencialmente por consenso nas discussoes.

81° Nao ocorrendo consenso, a aprovacgao de qualquer proposta em apreciacdo sera
obtida por maioria simples de votos dos membros, cabendo ao Coordenador apenas

o voto de qualidade em caso de empate.
§2° Em caso de votagao, o processo sera aberto e nominal.

83° Podem participar das reunides da CPA, além dos seus membros, o Diretor Geral,
o Diretor de Planejamento e os Coordenadores dos Cursos, além de especialistas e
outros na condicdo de convidados ou por solicitagdo, que possam prestar
esclarecimentos sobre a matéria em discussao e participar dos debates, sem direito

a voto.

Art. 41° Serdo lavradas atas de todas as reunides, que deverdo conter:
I. A natureza da reunido, dia, hora e local da sua realizacao;
. Nome dos membros presentes, seja de forma presencial, seja virtual;
iii. O expediente;
V. O resumo das discussdes havidas na ordem do dia e os resultados das
votacgoes;

v.  As comunicacdes do Coordenador e dos demais membros.

Art. 42° As atas das reunifes serao lavradas em livro préprio contendo o registro

dos presentes.
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Art. 43° O comparecimento as reunides devera ser prioritario sobre qualquer

outra atividade, exceto aquelas previstas no regimento interno da instituicao.

§ UNICO O representante discente que tenha participado das reunides da Comiss&o
Prépria de Avaliagdo, em horario coincidente com atividades académicas, tera direito
a declaracao para fins de justificativa de faltas e requerimento de segunda chamada

de trabalhos de avaliacdo da aprendizagem.

Art. 44° Para o desenvolvimento dos trabalhos de autoavaliacdo, a CPA podera
constituir subcomissdes de avaliagdo, com a finalidade de dinamizar a andlise e a
interpretacdo das informacdes correlacionadas as dimensdes estabelecidas pelo
SINAES.

SECAO V DAS ATRIBUICOES

Art. 45° A CPA compete a conducdo dos processos internos de avaliacdo da
Faculdade IDD, de sistematizacao e de prestacao das informacdes solicitadas pelo
INEP, com as seguintes atribuicdes:

I.  Propor e avaliar as dinamicas, procedimentos e mecanismos internos da
avaliacao institucional e de cursos;

II.  Avaliar:
a) A misséo e o plano de desenvolvimento institucional;

b) A politica para 0 ensino, a pesquisa, a pés-graduacdo, a extensao e as
respectivas formas de operacionalizagcdo, respeitadas as finalidades

institucionais;
c) A responsabilidade social da Instituicao;

d) A infraestrutura fisica, em especial a de ensino e de pesquisa, biblioteca,

recursos de informag&ao e comunicagao;

e) A comunicacgao interna e com a sociedade;
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VI.

VII.
VIII.

f) A organizacdo e a gestdo da Instituicdo, especialmente o funcionamento e
representatividade dos colegiados, sua independéncia e autonomia na
relacdo com a mantenedora, e a participacdo da comunidade universitaria nos

processos decisorios;

g) O planejamento e a avaliagao, especialmente dos processos, resultados e

eficacia da autoavaliacao institucional,
h) As politicas de atendimento aos estudantes e aos egressos;

i) As politicas de pessoal, as carreiras do corpo docente e do corpo técnico-
administrativo, seu aperfeicoamento, desenvolvimento profissional e suas

condicdes de trabalho;

j) A sustentabilidade financeira, tendo em vista o significado social da

continuidade dos compromissos na oferta da educagéo superior.

Estabelecer diretrizes e indicadores para organizacdo dos processos internos
de avaliacdo, analisar relatorios, elaborar pareceres e encaminhar
recomendacdes ao Conselho Superior da Faculdade IDD;

Acompanhar permanentemente o Projeto Pedagdgico Institucional (PPI), o
Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e os Projetos Pedagogicos de
Cursos (PPC), propondo alteracfes ou correcdes aos responsaveis, quando for
0 caso;

Acompanhar os processos de avaliacdo desenvolvidos pelo Ministério da
Educacéo, realizando estudos sobre os relatérios avaliativos institucionais e
dos cursos ministrados pela Faculdade;

Formular propostas para a melhoria da qualidade do ensino desenvolvido pela
Faculdade, em parceria com o Conselho Superior, com base nas analises e
recomendagdes produzidas nos processos internos de avaliacdo e nas
avaliacdes realizadas pelo Ministério da Educacéao;

Sugerir propostas de desenvolvimento institucional,

Submeter, anualmente, o relatério de atividades parciais e finais, de

periodicidade anual e trienal, respectivamente;
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XI.

XII.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

Sensibilizar toda a comunidade académica as finalidades da Avaliacédo
Institucional, esclarecendo a importancia do processo como instrumento
norteador das a¢fes e transformacdes necessarias ao pleno desenvolvimento
da Instituicao;

Planejar o processo de Avaliacdo Institucional, para que o mesmo ocorra de
maneira participativa, coletiva, critica e transformadora;

Adotar providéncias para disponibilizar os recursos humanos e materiais
necessarios a conducdo adequada do processo de Avaliacdo Institucional;
Garantir o sigilo, viabilizar a eficacia do banco de dados, das informacdes
coletadas no processo de Avaliacdo Institucional, e decidir sobre 0 acesso as
informacdes coletadas no processo de Avaliacéo Institucional,

Assegurar que o processo de Avaliacdo Institucional ocorra de forma continua
e permanente, criando uma “cultura de avaliagdo” a médio e longo prazo;
Garantir que os resultados do processo de Avaliacdo Institucional sejam
divulgados e encaminhados aos membros das comunidades interna e externa;
Sistematizar e prestar informagdes solicitadas pelo Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP), no ambito do
Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacao Superior (SINAES);

Propor acbes para a melhoria do processo de Avaliacao Institucional.

Art. 46° Compete ao Coordenador da CPA:

Convocar e presidir as reunides da CPA,;
Representar a CPA em visitas avaliacdo para autorizacao e ou reconhecimento
de cursos junto ao MEC e assuntos ligados a avaliacao institucional;

Cumprir e fazer cumprir os termos deste Regulamento;

iv. Desempenhar outras atribuicbes ndo especificadas neste Regulamento,
inerentes ao cargo.
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SECAO VI DAS ATIVIDADES

Art. 47° A Comisséao Propria de Avaliacdo tera acesso irrestrito aos documentos,
dados e as informagdes, mediante solicitacdo, respeitando os padrées do SINAES,
conforme as seguintes atividades:

i. Identificacdo dos elementos que melhor caracterizam a Faculdade IDD,
definem sua identidade e indicam sua responsabilidade social;

ii. Sensibilizacdo da comunidade académica para a proposta avaliativa por meio
de envio de mensagens, de reunides e de eventos internos;

iii. ldentificacdo do perfil dos discentes, considerando seu historico escolar, suas
caracteristicas pessoais, sociais e financeiras;

iv.  Identificagdo do perfil do corpo técnico-administrativo quanto a sua formacao,
desempenho, capacitacdo profissional e compromisso com o0s principios da
Instituicao;

v. Andlise da adequacdo as demandas do mercado de trabalho pelo
acompanhamento dos egressos;

vi. Analise da adequacéo da infraestrutura da Instituicdo para o desenvolvimento
das atividades académicas de formacéo para a producéao de conhecimentos;

vii. Avaliacdo da gestdo da Faculdade IDD e de seus setores visando ao
cumprimento dos principios, diretrizes e projetos institucionais;

viii.  Identificagdo do grau de satisfacdo com as condi¢bes de trabalho, recursos
existentes e outros aspectos relacionados as funcdes do corpo técnico-
administrativo e docente;

ix. Identificagd@o, no corpo discente, do grau de satisfacdo em relacédo as politicas

institucionais de ensino, pesquisa e extensao.

SECAO VII DA METODOLOGIA

Art. 48° Os processos de avaliagdo serdo feitos através do levantamento de
informacgdes qualitativas e quantitativas, primarias e secundarias, da aplicacéo de

guestionarios e formularios a serem aplicados aos segmentos da comunidade
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académica (discentes da graduacdo e poés-graduacdo, docentes, técnico-
administrativos) e da comunidade externa (egressos da graduacdo e da pos-

graduacdo e membros da comunidade), além de anélises documentais.

§ UNICO Os processos de autoavaliag&o institucional seguem um plano de agéo.

SECAO VIl DA PUBLICIDADE DOS RESULTADOS

Art. 49° O processo interno de avaliacéo, coordenado pela Comisséo Prépria de
Avaliacdo (CPA), desde a fase de sensibilizacdo até a divulgacédo dos relatérios
periédicos, devera ser publicado para a comunidade académica e para a
sociedade por meio dos seguintes instrumentos:

I.  Site institucional: https://www.idd.edu.br/cpa/
[I.  Murais da CPA, presentes no 8° e no 9° andar da IES;

[ll.  Mural Virtual, disponibilizado a todos os atores institucionais;

IV.  Informes nos grupos institucionais oficiais de mensagens instantaneas;

V. Envio de e-mails aos envolvidos;

VI.  Informes verbais;

VII.  Reunides colegiadas com os segmentos da comunidade interna.

§ Unico A CPA podera recorrer a Diretoria Administrativa da Faculdade 1DD,
mediante justificativa para obter consultoria e/ou assessoria de técnicos

especializados da Instituicdo ou de outros 6rgaos publicos e/ou privados.

CAPITULO VIII DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR EAD

Art. 50° O Ndcleo de Educacao a Distancia (NEaD) € um setor institucional
formado por uma equipe multidisciplinar que valida o material didatico necessario

ao processo ensino-aprendizagem na modalidade EaD.
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§ UNICO. As atividades de concepcdo e produgdo de recursos educacionais
fundamentais aos cursos de Ead da Faculdade IDD serao fornecidos por empresa

terceirizada, de acordo com a conveniéncia da Mantenedora.
Art. 51° O NEAD tera como finalidade:

i.  Validar o material didatico produzido pela empresa parceira para a conducao
das atividades didatico-pedagogicas na modalidade EaD;

ii. Produzir, se necessario, capacitacdes para alunos, professores e tutores
envolvidos no Curso;

iii.  Elaborar, através de suas contribui¢cdes individuais e coletivas, atividades de
concepcado e de producdo de recursos educacionais complementares aos
processos de ensino-aprendizagem;

iv.  Dar suporte a todas as iniciativas e experiéncias em EaD, no ambito da IES;

v.  Sugerir e produzir recursos para melhores praticas pedagogicas no Curso,
principalmente aquelas indicadas pelo NDE de cada Curso;

vi. Divulgar congressos, simposios, palestras e similares sobre assuntos

relacionados com EaD.
Art. 52° O Nucleo de Educacéao a Distancia — NEAD seré constituido por:

I. a) Coordenador de NEAD;

II.  b) Representante docente em EaD;
[ll.  c) Webdesigner;
IV. d) Revisor;

V. e) Profissional de audiovisual.

Art. 53° O NEAD utilizard da estrutura da IES, para o desenvolvimento das

atividades por ele desenvolvidas.

Art. 54° A Coordenacédo do NEaD sera desenvolvida pela Coordenac¢éo do curso
de graduacédo oferecido em EaD nesta IES, sem necessidade de nomeacéao
especifica.
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§ Unico. Caso a IES ofereca mais que um curso de graduacdo em EaD, a
Coordenacao sera exercida por aquele que for mais competente para exercer as

atribuices, segundo um critério de comprovada experiéncia na modalidade.
Art. 55° Ao Coordenador Académico do NEAD compete:

I.  Gerenciar a equipe e supervisionar os trabalhos de atendimento as demandas
indicadas pelo NDE do Curso e nao atendidas pela empresa contratada,
II.  Programar capacitacbes para alunos, professores e tutores envolvidos no
Curso;
[ll.  Dar aprovacéo final, em conjunto com o representante docente e o Procurador
Institucional, aos materiais instrucionais e/ou de divulgacdo concebidos pelo
NEaD.

Art. 56° Os setores e 6rgédos especificos da IES séo responsaveis pela oferta,
acompanhamento e execucdo das atividades de EaD, de acordo com as

respectivas areas de conhecimento e de atuagéo.

Art. 57° Todos os cursos e atividades ofertados na modalidade de EAD deverao
obedecer ao Regimento da IES bem como todos 0s seus regulamentos e tramites,
guardadas apenas as caracteristicas que lhe sdo peculiares pela modalidade da

oferta.

Art. 58° Os projetos e ou atividades em EAD, de carater interdisciplinar e
transdisciplinar podem originar-se em um dos setores ou 6rgdos institucionais,

porém devem ser acompanhados e/ou ouvidos pelo NEAD.

Art. 59° Os casos omissos nesse Regulamento seréo resolvidos pelo Colegiado

de cada curso, respeitadas as resolucées da IES e a legislacdo pertinente em

vigor.
Art. 60° As acles do NEaD séao declaradas em um Plano de Acéo especifico.
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§ Unico. O Plano de Ac¢do do NEaD pode ser revisto e alterado conforme as

necessidades e demandas da IES.

CAPITULO IX DA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 61° A Secretaria, diretamente subordinada ao Conselho Superior, € 0 6rgao

de apoio responsavel por todos os documentos académicos da Faculdade IDD.

Art. 62° A Secretaria Académica é dirigida por um (a) secretéario (a), com curso
superior, cuja nomeacao, diante da aprovacdo da Entidade Mantenedora, cabe a

Diretoria Geral.
Art. 63° Compete ao (&) secretario (a):

I.  Organizar, coordenar e administrar os servicos de secretaria, fazendo cumprir
os horarios e as tarefas que Ihe sdo pertinentes;
II.  Redigir e divulgar os Editais para exames e matriculas;
[ll.  Comparecer as reunides do Conselho Superior e lavrar as respectivas atas;
IV. Informar as peticbes que tiverem de ser submetidas a despacho do Conselho
Superior ou encaminhas a Diretoria Geral,
V. Redigir e fazer expedir a correspondéncia;
VI.  Abrir e encerrar os termos de colacao de grau e outros;
VIl.  Assinar com o Diretor Geral, os Diplomas e Certificados emitidos pela IES;
VIIl.  Guardar e divulgar atos normativos, oficios, portarias, despachos e demais
documentos internos a comunidade académica;
IX. Responsabilizar-se pela guarda e atualizacdo do arquivo fisico e digital, dos
livros e dos documentos académicos;
X.  Auxiliar, cumprir e fazer cumprir as determinacdes deste Regimento;
XI.  Publicar notas e frequéncia por meio do sistema académico, para conhecimento

dos alunos;
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Xll.  Documentar, através de atas de reunido, reunides do CONSUP e dar
publicidade as decisbes colegiadas que resultem em Portarias, Decisdes
Normativas, Resolucdes e Editais;

XIll.  Organizar e manter atualizados os diarios de classe dos docentes;

XIV.  Ter sob sua guarda os materiais e 0os equipamentos da Secretaria;

XV. Manter em dia os assentamentos dos alunos, professores e pessoal técnico-
administrativo;

XVI.  Propor ao Diretor Geral a admissao, a remocé&o ou dispensa de funcionarios de
acordo com a necessidade dos servigcos a seu cargo;
XVII.  Exercer outras atribuicdes que forem determinadas pelo Conselho Diretor, na

sua area de atuacéao.

Art. 64° Aos técnicos administrativos alocados na Secretaria Académica
compete executar os servigos que lhes forem distribuidos pelo (a) secretario (a),
bem como atender com solicitude, as solicitacdes da Diretoria Geral, além das
recomendacdes e observagodes feitas no interesse do aprimoramento da qualidade

do servico prestado.

CAPITULO X DA OUVIDORIA

Art. 65° A Ouvidoria € um 6rgdo de apoio e controle da Diretoria Geral
responsavel pelo recebimento, analise, encaminhamento e resposta a comunidade

académica, estabelecendo canais de comunicagéo de maneira clara e objetiva.

Art. 66° Sao objetivos da Ouvidoria:

|.  Estabelecer o elo entre o cidadao pertencente a comunidade externa ou interna
da Faculdade IDD com a Instituicéo;

II.  Possibilitar o direito & manifestagcdo dos usuarios sobre o0s servicos prestados
pela IES, assegurando-lhes o exame de suas reivindicagdes;

[ll.  Buscar a melhoria da qualidade e a eficiéncia nos servicos prestados;
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IV.  Construir e incentivar a pratica da cidadania, ao permitir a participacao do corpo
discente, docente, técnico-administrativo e da comunidade externa na
administracdo do processo de prestacdo de servigos educacionais da IES;

V. Garantir o direito a informacéo, orientando como o usuario podera obté-la

VI.  Acompanhar e reportar as demandas recebidas.

Art. 67° Para serem devidamente investigadas pela Ouvidoria, as manifestacbes

deverao ser encaminhadas por um reclamante identificado.

81°. Ao receber uma demanda, o (a) ouvidor (a) deve fornecer uma resposta de
encaminhamento ao reclamante.

§2°. O (a) ouvidor (a) deve acompanhar a demanda junto ao 0rgéao responsavel, que
tem o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para averiguacao e elaboracdo de resposta ao

reclamante.

Art. 68° O sigilo dos dados pessoais do reclamante sera preservado na tratativa
de suas manifestacdes, desde que nao prejudique a intimidade individual de

outrem.
Art. 69° O (@) ouvidor (a) € um funcionario nomeado pela Diretoria Geral.
§ Unico. O (a) ouvidor (a) deve ser um funcionario que ndo possui contato direto com

docentes e discentes da IES, de modo a garantir a impessoalidade de tratamento.

CAPITULO XI DA BIBLIOTECA

Art. 70° A biblioteca presta servicos a comunidade académica, corpo técnico

administrativo e ao publico em geral que demandam seus servicos.

Art. 71° O acervo de livros fisicos € acessivel atoda a comunidade externa, para

consulta local, e para a comunidade académica, para consulta local e empréstimo.
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bY

§ 1°. A consulta local a comunidade externa ocorrera sob orientacdo dos

funcionérios junto ao balcdo de atendimento.

§ 2°. Durante o periodo letivo, o horério de atendimento da Biblioteca se dara de

segunda a sexta-feira das 13:30 as 19:00, ou conforme a demanda da comunidade

académica.

8 3°. Durante as férias letivas, o atendimento sera das 13:30 as 18:00.

Art. 72°

A Biblioteca esta subordinada a Diretoria Geral da Faculdade IDD, de

onde se originam todas as politicas de servicos e atividades prestados a

comunidade.

Art. 73°

Art. 74°

A Biblioteca tera como obijetivo:

Reunir, organizar, conservar, disseminar, divulgar todo acervo
bibliografico e multimidia, visando o atendimento académico em nivel de

graduacédo e pés-graduacao da Faculdade IDD;

Servir, de acordo com suas disponibilidades e condi¢cbes, aos alunos,
professores e corpo técnico-administrativo da Faculdade DD,
facultando-lhes o empréstimo local e domiciliar do seu acervo

bibliografico;

Manter o acervo especializado que atenda as necessidades das
disciplinas constantes dos curriculos de cursos integrantes da estrutura

académica da Faculdade;

Atualizar o acervo existente com novas aquisi¢coes de obras e renovagao
de assinatura de revistas e outros materiais, ampliando, sempre que

possivel, os titulos existentes.

Sao deveres dos usuarios
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VI.

VII.

Art. 75°

Deixar todo e qualquer tipo de material, pastas, sacolas, bolsas,
embrulhos e outros objetos nos armarios, antes de adentrar ao recinto

de leitura;
Manter-se em siléncio no recinto da Biblioteca e zelar pelo mesmo;

Abster-se de comer lanches, beber agua e fumar no recinto da

Biblioteca, bem como utilizar-se de telefones celulares;

Devolver no prazo estabelecido as obras e materiais bibliograficos

emprestados;

Indenizar a Biblioteca no caso de obra ou material bibliogréafico
extraviado ou perdido, pela reposicdo da mesma obra ou material ou, em
caso de inexisténcia no mercado respectivo, pela aquisicado e reposicao

de outra obra ou material indicado pela Biblioteca;

Manter situacdo de regularidade com a Biblioteca, em caso de
interrupgéo de estudos, transferéncia para outra IES ou conclusdo de

Cursos;
Respeitar a ordem da fila de atendimento.

E permitida a reserva de livros sendo que a ordem de preferéncia de

reserva sera cronolégica.

Art. 76° Ao leitor ndo sera permitido renovar a obra que se encontra em lista de
reserva.
Art. 77° Apbs o vencimento da reserva, o leitor perdera o direito sobre a mesma.
Art. 78° Os prazos para emprestimo estao descritos na tabela abaixo:
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LEenoro de estudos Sup

Publico

Corpo discente

Corpo discente

Corpo discente

Corpo discente

Corpo docente

Corpo docente

Corpo docente

Corpo docente

Técnico-administrativo

Item

livro

TCCs impressos

periédicos

audiovisual

livros

TCCs impressos

Peri6dicos

Audiovisual

Livros

NUmero de obras

Prazo para devolucéo (dias)

15

15

15

20

20

20

20

20

§ Unico. Obras indisponiveis para empréstimo s6 poderdo ser utilizadas para

leitura local.

Art. 79°

Quanto aos computadores disponibilizados para consulta ao acervo e

realizacdo de atividades na biblioteca, é vedado ao aluno:

I. Instalar ou desinstalar programas;

[I. O uso dos computadores para jogos;

[ll.  Acesso a pornografia.
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Art. 80° Os armarios devem ser utilizados pelos usuarios da Biblioteca para
guardar seus pertences durante o periodo de estudos dentro da Biblioteca, sendo

que o extravio das chaves ocorrera na cobranca de taxa de confec¢éo de copia.

Art. 81° O atraso na devolucdo de livros ou outros materiais, implicara em
cobranca de multa por dia de atraso conforme tabela fixada na recepcdo da
Biblioteca.

Art. 82° Ao realizar um empréstimo ou utilizar do ambiente da Biblioteca, o aluno
estarq autorizando a emissdo de titulos de cobranca de multas em razédo de
atrasos ou indenizacdo em caso de perda ou inutilizagdo de qualquer tipo de

material bibliogréfico.

Art. 83° Pendéncias com a biblioteca impossibilitardo a emissao de certificado

de conclusao de curso ou de diploma.

Art. 84° E vedado ao usuério retirar qualquer material da Biblioteca com a

carteira de outro usuario.

Art. 85° Os casos ndo previstos nos artigos serdo resolvidos pelo bibliotecario

responsavel e pela dire¢do da faculdade.

Art. 86° A aquisicdo de novos titulos e exemplares para o acervo da biblioteca

se d& através das seguintes vias, preferencialmente:

I.  Lista de titulos e exemplares elaborada pelas coordenacdes de curso e

de area ao término do semestre, visando prover o semestre seguinte;

[I. Lista de titulos e exemplares elaborada pelo corpo docente da

graduacgdo e da pos-graduacao;
lll.  Sugestbes dos usuarios;

IV. Doacgoes.
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Art. 87° A gquantidade de exemplares disponibilizada aos usuérios é determinada
tomando como base o numero de alunos matriculados, em niamero que garanta
um excelente atendimento aos usuarios, tendo como parametros a demanda

especifica de cada titulo e os instrumentos de avalia¢éo instituidos pelo INEP.

Art. 88° Os servicos da Biblioteca serao orientados por um funcionario designado

pelo Diretor Geral, em fungédo das necessidades dos servicos.

Art. 89° O acervo sera catalogado segundo os principios de Biblioteconomia,

com recursos informatizados.

§ Unico. A catalogacdo do acervo é realizada exclusivamente por um profissional
habilitado.

CAPITULO XII DOS LABORATORIOS

SECAO | DO LABORATORIO DE INFORMATICA

Art. 90° O Laboratodrio de Informética da IES oferece espaco e equipamento de

informatica para as atividades de ensino e pesquisa.

8§ 1°. A Faculdade IDD pode reservar o Laboratorio para palestras e outras
atividades académicas através de solicitacdo de requisicdo especifica junto a
Secretaria Académica.

§ 2°. Quando o pedido for de 6rgdos externos a Faculdade, o mesmo sera

analisado e deliberado pela Direcao Geral da Faculdade.

Art. 91° Nos periodos letivos, a utilizacdo do Laboratério de Informatica pelos
usuarios pode ocorrer de segunda a sexta das 9:00 as 22:30 e sdbado das 8:00

as 12:00, diante de demanda da comunidade académica.
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§ Unico. Datas e horéarios de funcionamento podem ser alterados diante de

requisicdo especifica junto a Secretaria Académica.

Art. 92° Em periodos de recesso ou férias escolares, o horario de utilizacdo do

laboratorio pelos usuarios pode ocorrer de segunda a sexta das 9:00 as 18:00.

Art. 93° A fim de garantir um bom atendimento aos usuarios, a integridade do
sistema e equipamentos, um ambiente adequado e propicio ao desenvolvimento
das atividades académicas de pesquisas, seus responsaveis reservam-se o direito
de:

i.  Vistoriar arquivos dos usuarios gravados, de forma a garantir os dados
neles contidos;

ii. Nao se responsabilizar por objetos pessoais deixados no Laboratério — 0s
mesmos serdo encaminhados a Secretaria Académica;

iii.  Suspender o acesso de usuarios que infrinjam as normas constantes neste
Regulamento;

iv.  Bloquear o uso do computador, caso este ndo esteja sendo utilizado para
fins académicos;

v. Realizar a limpeza periodica de todos os arquivos dos computadores, com

a intencéo de evitar virus e erros no sistema.
Art. 94° Sao direitos dos usuarios:

i. Ter acesso aos recursos computacionais existentes no Laboratoério para a
concretizacao de suas atividades académicas;

ii. Ter orientacdo e instrugdo sobre a utilizacdo dos recursos informaticos;

iii.  Teracesso alnternet para realizar pesquisas, acessar arquivos de apostilas
e bases de dados que embasem ou complementem seus estudos e
préticas;

iv.  Elaborar trabalhos diretamente relacionados as disciplinas e/ou projetos de

pesquisa da Faculdade;
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v. Enviar e receber mensagens eletrbnicas desde que com conteddos

relacionados as atividades académicas.

Art. 95° E de responsabilidade do usuario manter a disciplina e a ordem no

Laboratério de Informética, estando o mesmo sendo utilizado para aula ou néo.

Art. 96° Qualquer conduta indevida deve ser comunicada ao professor ou a
Secretaria Académica. A resolucédo do problema sera em conjunto com a Direcéo

da Faculdade.

Art. 97° N&o sera permitida a entrada de comida e/ou bebida no recinto do

Laboratorio.
Art. 98° Sao deveres dos usuarios do Laboratério de Informatica:

i. Respeitar o Regulamento do Laboratorio de Informatica;

ii. Prezar pelo bom uso e conservacdo dos equipamentos e moveis
disponiveis no Laboratério de Informatica;

ii. Conferir o horario de aula e de funcionamento afixados na porta do
laboratério;

iv.  Respeitar os horarios disponiveis e as reservas realizadas previamente por
professores;

v. Desligar o computador apés o uso, manter mesas e cadeiras devidamente
arrumadas, quando do término de aula em meio aos turnos de atividades;

Vi. Manter o siléncio e o bom ambiente de trabalho / estudo;

vii.  Salvar arquivos de maneira correta para evitar problemas, como perda dos
dados;
vii.  Comunicar a Secretaria Académica sobre problemas e dificuldades

enfrentadas no mesmo.

Art. 99° E vedado ao usuario do Laboratério de Informatica:

i.  Usar softwares ou sites de jogos;

ii.  Ultilizar salas de bate-papo, whatsapp web e outros;
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Vi.
Vii.

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

XV.

XVi.

Fazer consultas a sites de conteudo adulto (pornografico);

Desenvolver e disseminar virus de computador nos equipamentos do
Laboratorio de Informética;

Desmontar maquinas ou periféricos;

Rodar programas com intengdo de “travar” o sistema;

Consertar 0s equipamentos;

Desorganizar o Laboratorio;

Reconfigurar qualquer maquina / equipamento;

Utilizar os equipamentos para fins pessoais, ou qualquer outro tipo de
atividade incompativel com as tarefas académicas;

Utilizar indevidamente o correio eletrénico, por exemplo, assumindo a
identidade de outra pessoa, enviando mensagens andénimas;

Usar vocabulario de baixo caldo;

Tornar publico contetdo de correspondéncias eletrénicas particulares sem
autorizacao;

Criar e/ou utilizar programas que tenham o objetivo de obter senhas de
outros usuarios;

Instalar softwares nos equipamentos, sem autorizacao;

Retirar qualquer material ou equipamento do Laboratério sem autorizacao.

§ Unico. Ao reincidente em faltas enumeradas em quaisquer dos itens deste

Regulamento, poderdo ser aplicadas penas de maior gravidade segundo

apreciacdo da Diretoria da Faculdade.

Art. 100°

Compete a Faculdade IDD:

Dar suporte técnico aos professores e alunos no desenvolvimento das
atividades académicas e pedagogicas que necessitem dos recursos do
Laboratorio de Informética;

Supervisionar e controlar o comportamento dos usuarios e utilizacdo dos

equipamentos;
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iii.  Promover a otimizacdo no uso dos microcomputadores do Laboratorio de
Informatica;
iv.  Zelar pela conservacdo e manutencdo dos equipamentos do Laboratério de

Informéatica.

Art. 101° Além das normas anteriores, ficam os usuarios sujeitos, ainda, as

penalidades legais que regem o uso da Internet.

Art. 102° Qualquer situacdo nao prevista neste regulamento sera considerada
excecao e sera tratada de modo particular, sendo que ndo havera precedentes

para nenhum dos casos.

SECAO Il DOS LABORATORIOS TECNOLOGICOS DE ENSINO

Art. 103° Os Laboratoérios Tecnologicos de Ensino da IES oferecem espagos e

eguipamentos para as atividades de ensino e pesquisa.

§ 1°. A Faculdade IDD pode requisitar a reserva dos Laboratorios para palestras
e outras atividades académicas através de solicitacdo de requisicao especifica
junto a Secretaria Académica.

§ 2°. Quando o pedido for de 6rgados externos a Faculdade, o mesmo sera

analisado e deliberado pela Direcdo Geral da Faculdade.

Art. 104° A utilizacao dos Laboratoérios pode ocorrer de segunda a sexta das 9:00
as 22:30 e sabado das 8:00 as 12:00, diante de demanda.

§ Unico. O horario de funcionamento pode ser alterado diante de requisic&o

especifica junto a Secretaria Académica.

Art. 105° A fim de garantir um bom atendimento aos usuarios e um ambiente
adequado, propicio ao desenvolvimento das atividades académicas de pesquisas,

seus responsaveis reservam-se o direito de:
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i.  Vistoriar equipamentos apos a utilizacao;
ii. Nao se responsabilizar por objetos pessoais deixados nos Laboratorios —
0S mesmos serdo encaminhados a Secretaria Académica;
iii.  Suspender o acesso de usuarios que infrinjam as normas constantes neste
Regulamento;
iv. Bloquear o acesso dos usuarios, caso estes nao estejam utilizando a

infraestrutura disponibilizada nos Laboratorios para fins académicos.
Art. 106° Sao direitos dos usuarios:

i.  Ter acesso aos recursos existentes nos Laboratorios para a concretizacao
de suas atividades académicas;
ii. Ter orientacao e instrucdo sobre a utilizacdo dos recursos e equipamentos;
ii. Ter acesso as Normas Técnicas que regem ensaios e técnicas que
embasem ou complementem seus estudos e préticas;
iv.  Executar trabalhos diretamente relacionados as disciplinas e/ou projetos de

pesquisa da Faculdade.

Art. 107° E de responsabilidade do usuéario manter a disciplina e a ordem nos

Laboratérios de Ensino, estando o mesmo sendo utilizado para aula ou néo.

Art. 108° Qualquer conduta indevida deve ser comunicada ao professor ou a
Secretaria Académica. A resolucéo do problema sera em conjunto com a Direcéo

da Faculdade.

Art. 109° N&o serd permitida a entrada de comida e/ou bebida no recinto dos

Laboratérios.
Art. 110° Sao deveres dos usuarios dos Laboratérios de Ensino:

i. Respeitar o Regulamento dos Laboratoérios de Ensino;
ii. Prezar pelo bom uso e conservacdo dos equipamentos e moveis
disponiveis nos Laboratorios;

iii.  Conferir o horéario de aula e de funcionamento;
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iv.  Respeitar os horarios disponiveis e as reservas realizadas previamente por
professores;

v. Manter bancadas, mesas e cadeiras devidamente limpas e organizadas,
guando do término de aula em meio aos turnos de atividades;

vi.  Observar a obrigatoriedade do uso de jaleco / guarda p6 e equipamentos
de protecao individual (EPI), quando forem o caso, e de um professor
responsavel, ou técnico ou monitor delegado por ele, para
acompanhamento dos trabalhos nos Laboratérios de Ensino;

vii.  Mostrar, quando solicitado, a atividade que estd sendo desenvolvida;

vii.  Comunicar a Secretaria Académica sobre problemas e dificuldades

enfrentadas nos mesmos.
Art. 111° E vedado ao usuario dos Laboratérios de Ensino:

i.  Consertar ou desmontar 0s equipamentos;
ii. Desorganizar os Laboratorios;
iii.  Reconfigurar qualquer maquina / equipamento;
iv. Utilizar os equipamentos para fins pessoais, ou qualquer outro tipo de
atividade incompativel com as tarefas académicas;
v. Usar vocabulario de baixo caldo;
vi. Retirar qualquer material ou equipamento do Laboratdrio sem autorizacao;

vii.  Consumir alimentos e bebidas nos Laboratérios de Ensino.

§ Unico. Ao reincidente em faltas enumeradas em quaisquer dos itens deste
Regulamento, poderdo ser aplicadas penas de maior gravidade segundo

apreciacao da Diretoria da Faculdade.
Art. 112° Compete a Faculdade IDD:

i. Fornecer suprimentos (materiais de consumo) necessarios para a boa

conducao das aulas préticas para professores e alunos;
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ii. Dar suporte técnico aos professores e alunos no desenvolvimento das
atividades académicas e pedagodgicas que necessitem dos recursos dos
Laboratorios de Ensino;

ii.  Supervisionar e controlar o comportamento dos usuérios e utilizacdo dos
equipamentos;

iv.  Zelar pela conservacédo e manutencao dos equipamentos dos Laboratorios

de Ensino.

Art. 113° Qualquer situacdo ndo prevista neste regulamento serd considerada
excecdo e sera tratada de modo particular, sendo que ndo havera precedentes

para nenhum dos casos.

SECAO lIl DA EXPANSAO E ATUALIZACAO DE EQUIPAMENTOS

Art. 114° A expanséo e atualizacédo de equipamentos advindos de fontes externas

ocorre mediante avaliagdo a cada renovacgéo contratual.

Art. 115° A expansao e atualizacdo de equipamentos existentes ocorre conforme

a demanda, a partir da verificagdo de necessidade de reparo ou substituic&o.

Art. 116° Novos equipamentos ou atualizagdes serdo adquiridos se constatada a
necessidade ou quando sao necessarias melhorias nos processos institucionais

com custo beneficio comprovado.

Art. 117° Equipamentos referentes a hospedagem de sistemas terceirizados séo

de responsabilidade das empresas contratadas.

Art. 118° O Plano de Manutencdo, Atualizacdo, Expansdo e Contingéncia do
acervo fisico e virtual da Faculdade IDD é descrito no Plano de Desenvolvimento

Institucional.
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TITULO Il DA ATIVIDADE ACADEMICA

CAPITULO | DO ENSINO

Art. 119° A Faculdade IDD ministra Programas e Curso(s) de Graduacao e Pos-
Graduacdo Lato sensu, Aperfeicoamento, Extensdo Universitaria e outros
congéneres, de acordo com as autoriza¢des concedidas pelos 6rgaos reguladores,

criados na forma da Legislacao vigente.

Art. 120° O(s) Curso(s) de Graduacao obedece(m) aos dispostos das Diretrizes

Curriculares Nacionais para os Cursos de Tecnologia.

Art. 121° O(s) Curso(s) de Graduagéao, aberto(s) aos portadores de certificados
ou diplomas de conclusdo de estudos do 2° grau, ou equivalente, que tenham
obtido classificacdo no Processo Seletivo da Faculdade IDD, destina(m)-se a

formacéo académica e profissional em nivel superior.

§ Unico. O(s) Curso(s) de Graduacg&o com indicacéo dos respectivos atos de criagéo

e legais, consta(m) no Anexo | deste Regimento.

Art. 122° O curriculo pleno de cada curso de graduacao, integrado por disciplinas
e praticas, periodicidade, cargas horarias respectivas, duracdo e prazos de
integralizacdo, encontram-se formalizados no Projeto Pedagogico do Curso,
atendido na Resolugéo n° 2, de 18 de junho de 2007.

§ Unico. O ano letivo da faculdade IDD, conforme fixado na Lei N° 9394/1996, devera
ser dimensionado em, no minimo, 200 (duzentos) dias de trabalho académico efetivo;

Art. 123° O(s) curso(s) de graduacao pode(rao) ser estruturado(s) em disciplinas
bésicas, especificas, profissionalizantes, extensionistas e/ou integradoras,
envolvendo obrigatorias e optativas, conforme previsto em seu Projeto

Pedagogico. As atividades complementares, o estagio supervisionado e 0s
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trabalhos de conclusdo de curso podem fazer parte da estrutura do(s) curso(s)

guando previstos no Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 1° Entende-se por disciplina um conjunto homogéneo e delimitado de
conhecimentos ou técnicas correspondentes a um programa de estudos e atividades
gue se desenvolvem em determinado nimero de horas-aula distribuidas e cumpridas
ao longo do periodo letivo fixado no Calendério Académico;

§ 2°. A hora-aula é estabelecida em 60 minutos de atividade académica e de trabalho
discente efetivo, compreendendo prelecdes e aulas expositivas de, no minimo, 50
minutos para 0S cursos presenciais, e atividades praticas supervisionadas, tais como
laboratérios, atividades em biblioteca, trabalhos individuais e em grupo e visitas
técnicas (Resolucdo CNE/CES n° 3/2007);

§ 3°. E obrigat6rio o cumprimento integral dos contetdos aprovados nos planos de
ensino de cada disciplina e da carga horaria estabelecida no Curriculo Pleno de cada
Ccurso.

§ 4°. Os Plano de Ensino sao elaborados pelo professor responsavel pela disciplina e
aprovados pela Coordenac¢ao do curso correspondente.

§ 5°. Quando previstas no Projeto Pedagogico do Curso, a entrega e convalidagéo
das atividades complementares seguem as normas descritas no Manual de Atividades

Complementares.

Art. 124° Os Cursos de Especializacdo, abertos aos portadores de certificados ou
diplomas de graduacdo, que satisfacam os requisitos exigidos, destinam-se a
formacgéo de especialistas, mediante aprofundamento de estudos superiores ou

treinamento em técnicas especializadas.

Art. 125° Os Cursos de Extensdo Universitaria, abertos aos portadores dos
requisitos exigidos em cada caso, destinam-se a divulgacdo e a atualizacdo de

conhecimento e técnicas, visando a elevacao cultural da comunidade.

Art. 126° O IDD informara, antes de cada periodo letivo, 0os programas dos cursos

e demais componentes curriculares, sua duracdo, requisitos, qualificacdo dos
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professores, recursos disponiveis e critérios de avaliacao, obrigando-se a cumprir

as respectivas condicdes.

Art. 127° Os Cursos ou Programas de PoOs-Graduacao terdo sua criagdo, seus
curriculos e organizacdo coordenados operacionalmente por docentes e/ou

profissionais das respectivas areas indicados pela Diretoria Geral.

CAPITULO Il DA PESQUISA

Art. 128° A Instituicdo incentiva a investigacao cientifica através de concessao de
auxilio para formacdo de pessoal, participacdo e promocdo de eventos, e
colaboracdo com outras Instituicbes, nos limites das suas possibilidades

orcamentarias.

8§ Unico. As solicitagdes sdo normatizadas pelo Plano de Carreira, Cargos e Salarios

dos Colaboradores da Faculdade IDD.

CAPITULO Il DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO UNIVERSITARIA

Art. 129° A Instituicdo mantera atividades e servigos de Extensdo a comunidade

para a difusdo de conhecimentos e técnicas pertinentes as areas de seus Cursos.

8 1°. As atividades e servi¢cos de Extensdo Universitaria serdo tratados diretamente
com a Mantenedora, ndo sendo escrutinizados por nenhum 6rgéo colegiado;

§ 2°. As atividades propostas para a extensao curricular académica (Meta 12.7 da Lei
13.005/2014) dos cursos de graduacdo seguem as politicas descritas no Plano de

Desenvolvimento Institucional.
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TITULO IV DO REGIME ACADEMICO

CAPITULO | DA ESTRUTURA DOS CURSOS

Art. 130° O IDD mantera cada curso sob o regime constante em no respectivo
Projeto Pedagogico de cada curso, respeitando os atos autorizativos do 6rgao

regulador.

Art. 131° A carga horaria de cada curso devera ser distribuida conforme o previsto

em seu respectivo Projeto Pedagdgico.

Art. 132° A Instituicdo informara aos interessados, antes de cada periodo letivo,
0S programas dos cursos e demais componentes curriculares, sua duracéo,
requisitos, qualificacdo dos professores, recursos disponiveis e critérios de
avaliacao, obrigando-se a cumprir as respectivas condi¢des, e a publicacdo deve

ser feita, sendo as 3 (trés) primeiras formas concomitantemente:

I. Em pagina especifica na internet no sitio eletrénico oficial da instituicdo de
ensino superior;
[I.  Em toda propaganda eletronica da instituicdo de ensino superior;
[ll.  Em local visivel da instituicdo de ensino superior e de facil acesso ao publico.

§ Unico. As informacdes devem ser atualizadas semestralmente.

Art. 133° As normas, atividades académicas e demais informacdes necessarias
serdo disponibilizadas aos discentes dos cursos de Pdés-Graduacdo e de
Graduacéao na forma de Manual do Aluno.

§ Unico. O Manual do Aluno sera revisado e atualizado sempre que necessario, sendo
publicado no site da IES e enviado a toda a comunidade académica a cada inicio

de periodo letivo.
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Art. 134° Alteracdes do curriculo pleno podem ser propostas por qualquer
membro da comunidade académica sendo avaliadas pelo respectivo Nucleo
Docente Estruturante, ouvido o Colegiado do Curso, e submetidos a aprovacao do
Conselho Superior.

§ 1°. As alteracBes no curriculo terdo eficacia e vigéncia no periodo letivo seguinte ao
de sua aprovacao.

§ 2°. Havendo mais de um curriculo em vigor, o aluno reprovado ou que deixou de
cursar disciplina extinta, em ndo havendo disciplinas ofertadas em equivaléncia,
poderéa ser reconduzido a outro curriculo, submetendo-se, nesse caso, as adaptacdes
necessarias.

§ 3°. Ao aluno reconduzido nos termos do § 2° Ihe é franqueado o aproveitamento de

estudos equivalentes realizados nos curriculos anteriores a reconducao.

Art. 135° Mediante analise e autorizacdo do Conselho Superior, poderdo ser
ofertadas disciplinas em regime especial, seja em modalidade, seja em horarios,
de acordo com as solicitacfes de académicos, da disponibilidade de docentes da
Instituicdo, da viabilidade financeira e das autorizacdes concedidas pelo 6rgdo
regulador.

8 1°. Considera-se disciplina ofertada em regime especial aquela referente a um
curriculo j& extinto ou em extingdo de curso, modalidade ou turno, necesséria a
integralizacdo do curriculo;

§ 2°. As disciplinas ofertadas desta forma sdo destinadas ao académico reprovado
por nota ou que € autorizado a fazer adaptacdo de disciplina ja cursada em outro
Curso;

§ 3°. Entende-se por oferta de disciplina ou atividade académica em regime especial
aguela realizada fora do horéario normal, periodo ou médulo regular;

§ 4° Entende-se por disciplina ofertada em época especial aquela realizada em

periodo diferente do calendéario académico, incluindo os periodos de férias escolares.
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Art. 136° A integralizacdo do curriculo esta condicionada a realizacdo, com
aproveitamento, de todas as disciplinas e atividades académicas previstas na

matriz curricular vigente do curso.

Art. 137° A duracdo dos cursos de graduacado, para efeito de integralizacéo

curricular, é expressa em nimero de semestres/anos.

§ 1° A integralizacdo do curriculo, tal como formalizado, habilita & obtencdo de
diploma.

§ 2°. Os prazos minimo e maximo de integralizacao do curriculo deverao estar fixados
no Projeto Pedagdgico de cada curso, observadas as determinacdes legais.

§ 3°. O aluno que néo integralizar seu curso no prazo Maximo previsto no respectivo

Projeto Pedagdgico sera desvinculado da Instituicao.

CAPITULO 1l DO ANO LETIVO

Art. 138° O ano letivo é independente do ano civil e abrange, no minimo, 200
(duzentos) dias letivos, distribuidos em 02 (dois) semestres regulares de atividades
académicas efetivas, ndo computados os dias reservados a eventuais exames,

podendo ter duracdo diversa, conforme aprovado pelo Conselho Superior.

§ 1°. O ano letivo prolongar-se-4, sempre que necessario, para que se completem os
dias letivos previstos, bem como para o integral cumprimento do contetdo e carga
horaria estabelecidos nos Planos de Ensino das disciplinas nele ministradas, ou para
recuperacédo de alunos.

§ 2°. Entre os periodos letivos regulares podem ser executadas aulas de reposicdo ou
atividades de disciplinas especiais, de dependéncias ou de adaptacfes, e outras
atividades extracurriculares ou de extensdo curricular académica, mediante
requerimento da comunidade académica e aprovacdo do Conselho Superior,
objetivando a utilizacdo dos recursos materiais € humanos disponiveis e o

funcionamento continuo da Instituig&o.
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Art. 139° As principais atividades da Faculdade séo estabelecidas no Calendario
de Atividades Académicas, do qual constam, o inicio e o encerramento do periodo
letivo, os periodos de avaliacdo da aprendizagem e demais eventos cuja

articulacdo, com estes periodos, seja prevista.

81°. O regime dos Programas e Cursos de Poés-Graduacdo segue o Projeto
Pedagdgico de cada curso.
§2°. E obrigatoria a frequéncia minima de 75% aos discentes nos cursos de natureza

presencial.

CAPITULO Il DO PROCESSO SELETIVO

Art. 140° O processo seletivo para ingresso nos cursos de graduacao sera aberto
aos portadores de Certificado de 2° Grau ou equivalente e conduzido com a

periodicidade declarada nos Projetos Pedagdgicos de cada curso.

§ 1°. O processo seletivo destina-se a avaliar a formacdo minima requerida para os
ingressantes no curso, levando-se em consideracdo a orientacdo do ensino médio,
articulando-se com os 6rgdos normativos dos sistemas de ensino;

§ 2°. Os resultados do processo seletivo serdo analisados periodicamente para o
monitoramento da qualidade de ensino dos ingressantes;

§ 3°. O processo seletivo s6 tem validade para o periodo letivo corrente.

Art. 141° Para o ingresso nos cursos de graduacao, a Instituicdo podera utilizar,
como meio de selecéo alternativa, a nota obtida pelo aluno no Exame Nacional do
Ensino Médio — ENEM.

8§ Unico. Serdo consideradas as notas obtidas em exames feitos até dois anos antes

do processo seletivo.
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CAPITULO IV DA MATRICULA

Art. 142° A matricula é o ato formal de ingresso e vinculagdo a Faculdade IDD,

sendo efetuada semestralmente, em prazo estabelecido pelo calendario escolar.
Art. 143° Sao documentos requeridos para o ingressante da graduagéao:

a) Certificado de conclusao do 2° grau, ou equivalente, autenticado em cartério, e
o0 historico escolar correspondente;

b) 1 foto 3x4;

c) RG e CPF;

d) Comprovante de residéncia;

e) Certiddo de nascimento ou casamento.

§ Unico®. No caso de diplomado em outro Curso Superior de Graduac&o, é exigida a
apresentacao de copia autenticada do respectivo Diploma, devidamente registrado,
dispensando-se a apresentacao do Certificado ou Diploma de concluséo do Ensino

Médio ou equivalente, bem como cépia autenticada do Histérico Escolar.
Art. 144° Sao documentos requeridos para o ingressante da pds-graduacao:

a) Diploma de Curso Superior de Graduacéao (se impresso, deve ser autenticado
em cartério);
b) RG e CPF;

c) Comprovante de residéncia.

§ Unico®. No caso de diplomado em territério estrangeiro, € exigida a apresentacio
de validacdo em territorio nacional fornecida por Universidade, de acordo com a

normatizacao do 6rgéo regulador.

Art. 145° A matricula é renovada semestralmente, mediante anuéncia eletronica

do discente, a cada inicio de semestre letivo.
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81°. A ndo-renovacgao ou ndo confirmagéo da matricula, independente de justificativa,
por dois semestres consecutivos, implicard em abandono de curso e desvinculacéo
do aluno;

82°. A renovacdo da matricula € permitida somente mediante o comprovante de
quitacdo de deébitos ou de isencado das contribuicdes ou taxas devidas, nos termos do
contrato celebrado entre as partes, além de prova de quitacdo com as obrigacdes

eleitorais, militares e civis, quando for o caso.

Art. 146° E concedido o trancamento da matricula em caso de interrupcdo
temporaria dos estudos (Lei n® 9870/99 e Parecer CNE/CES n° 3655/03)

Art. 147° O aluno que requerer o trancamento mantém sua vinculacdo a
Instituicdo e ao curso e seu direito a renovacado de matricula por dois semestres
consecutivos apoés o ato, de acordo com os termos do contrato celebrado entre as

partes.

§1°. E vedado o trancamento do curso durante o primeiro periodo letivo.

§2°. O trancamento de matricula é concedido considerando o ultimo periodo letivo
finalizado pelo aluno.

§3°. Excepcionalmente, o trancamento pode ocorrer por periodo superior a dois
semestres, desde que no seu total, ndo ultrapasse a metade da duracdo do Curso em
gue se encontre matriculado o requerente, por motivo de saude, com apresentacao
de atestado médico, direito assegurado por legislacdo especifica e por motivo
relevante, a critério do NDE do Curso.

84°, O aluno que interrompeu seus estudos, por trancamento, posto que mantido o
seu vinculo com a Faculdade, podera retornar aos estudos, mediante requerimento
de préprio punho, e se enquadrara no Curriculo Pleno do curso, em vigor na época da

rematricula.

Art. 148° Por motivo de abandono do curso o aluno podera ter sua matricula

cancelada. Isto podera ocorrer, desde que o aluno:
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I.  Tenha deixado de realizar renovacédo da matricula semestral em componentes
curriculares do seu curso por dois (02) semestres consecutivos;
II.  Tenha sido reprovado em todos 0os componentes curriculares em que esteja
inscrito em dois (02) semestres consecutivos;
[ll.  Nao tenha concluido o curso de graduacdo no prazo maximo fixado para a
integralizacdo do respectivo curriculo;
IV. Esteja irregular com a documentagdo da matricula, verificada pela Secretaria
Geral.

Art. 149° O aluno que abandonar o curso ou solicitar trancamento durante o
primeiro periodo, podera retornar a qualquer tempo, desde que se submeta

novamente ao Processo Seletivo.

CAPITULO V DA TRANSFERENCIA E APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 150° O aluno recebido por transferéncia ocupara vaga ociosa, caso haja, e
Sujeitar-se-a as adaptacdes curriculares que se fizerem necessarias, sendo
aproveitados os estudos realizados com aprovacdo no curso de origem, se

equivalentes, nos termos da Legislacéo.

§ Unico. Para ocupar vaga ociosa, 0 aluno deve receber equivaléncia em, no minimo,

3 disciplinas.

Art. 151° O aproveitamento de estudos da graduac&o podera ser concedido ao

aluno recebido por transferéncia e nas situacdes previstas pela legislacao vigente.

§ 1°. Para a concesséo de equivaléncias, serdo analisados documentos emitidos ha,
no maximo, 5 anos;

§ 2°. O aproveitamento de estudos é concedido a requerimento do interessado e as
adaptacdes ao curriculo em vigor sdo determinadas pela Coordenacdo do curso,

elaborado de acordo com a legislacdo pertinente;
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§ 3°. O prazo maximo para pedidos de aproveitamento de estudos € de 15 (quinze)
dias corridos apos o inicio do calendario letivo do periodo no qual as disciplinas séao

ofertadas.

Art. 152° A Faculdade IDD, no limite das vagas permitidas, recebera
transferéncias de alunos provenientes de cursos autorizados, idénticos ou
equivalentes ao seu, mantidos por estabelecimento de ensino superior

credenciado e obedecidas as seguintes exigéncias:

I.  Existéncia de vaga no curso;
II. Entrega do histérico escolar, do projeto de ensino, ou equivalente, e da
declaracado da situacao académica para analise;

lll.  Pedidos feitos em, no maximo, 15 dias apoés o inicio do Calendario Académico.

Art. 153° E concedida a transferéncia a alunos regulares desde o primeiro ao
altimo periodo de curso, independentemente de existéncia de inadimpléncia ou
processo disciplinar em tramite, em conformidade com a Lei n°® 9.870/99 e o
Parecer CNE/CES n° 365/2003.

Art. 154° A expedicdo de transferéncia ao aluno matriculado na Faculdade IDD

sera concedida, diante dos seguintes procedimentos:

I. Pedido formal do aluno em situagcdo matriculado ou trancado;
[I.  Verificagdo de obrigagbes regimentais, contratuais e legais do aluno com os
orgaos da Faculdade IDD;

[ll.  Declaracao de vaga da IES de destino.

Art. 155° A transferéncia ex officio (Art. 49 da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de
1996), sera efetivada, em qualquer época do ano e independende da existéncia
de vaga, quando se tratar de servidor publico federal civil ou militar estudante, ou
seu dependente estudante, se requerida em razdo de comprovada remogao ou
transferéncia de oficio, que acarrete mudanca de domicilio para o municipio onde

se situe a instituicdo recebedora, ou para localidade mais proxima desta.
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CAPITULO VI DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 156° O aproveitamento escolar € mensurado mediante avaliacfes previstas
no Projeto Pedagoégico de cada curso, expressando-se o resultado de cada
avaliacdo, no caso dos cursos de graduacao, em notas de zero a dez, e da pos-

graduacdo em forma de conceitos.

Art. 157° A apuracado do rendimento escolar dos cursos de graduacéo é feita por

disciplina e abrange a frequéncia e aproveitamento.

8§ Unico. S&o consideradas atividades curriculares, além das provas orais e escritas e
dos trabalhos individuais e em equipes previstos no projeto de ensino, as atividades
praticas supervisionadas, pesquisas, prelecdes, oficinas, seminarios, excursdes e

estagio.

Art. 158° Cabe ao corpo docente a atribuicdo de notas de avaliacdo e a
responsabilidade pelo controle de frequéncia dos alunos, devendo a Coordenagéo

de curso fiscalizar o cumprimento desta obrigacéo.

Art. 159° E atribuida nota zero ao aluno que usar de meios ilicitos ou n&o
autorizados pelo professor, quando da elaboragao dos trabalhos, das verificacdes
parciais, dos exames ou de qualquer outra atividade que resulte na avaliacdo do
conhecimento por atribuicdes de notas, sem prejuizo da aplicacdo de sancbes
cabiveis por ato de improbidade.

Art. 160° O aluno que deixar de comparecer as avaliacdes previstas, pode solicitar
uma prova de segunda chamada para cada disciplina, abrangendo o contetdo de
todo o semestre letivo, diante de justificativa devidamente documentada e dentro

dos prazos determinados pelo Calendario Académico.

Art. 161° E considerado aprovado, desde que atendida a frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) as aulas e demais atividades escolares, o aluno

que:
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I.  Obtiver média de aproveitamento semestral ndo inferior a sete;

II.  Obtiver, mediante exame final, média nao inferior a cinco.

Art. 162° Ficara sujeito ao exame final o aluno que obtiver, em qualquer disciplina,
nota igual ou superior a 4,0 (quatro) e inferior a 7,0 (sete) e frequéncia minima de

75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais atividades escolares.

Art. 163° Quando o aluno realizar exame final, a média minima de aprovacéao sera
resultante da média aritmética entre a nota da prova e a nota das atividades da

disciplina, que devera ser igual ou superior a 5,0 (cinco).

Art. 164° Estara reprovado o aluno que, mesmo obtendo frequéncia igual ou

superior a 75% (setenta e cinco por cento), obtiver nota final inferior a 4 (quatro).

Art. 165° Ao aluno reprovado, que ndo obtiver as notas minimas exigidas ou nao
alcancar a frequéncia de 75% (setenta e cinco por cento), constara a disciplina

reprovada como dependéncia.

§ 1°. A matricula em disciplina em dependéncia se dara em novo contrato.

§ 2°. Disciplinas em dependéncia devem ser liquidadas de forma integral, parceladas
ou nado, ndo sendo validos, nesse caso, bolsas de estudo ou descontos, em qualquer
percentual.

§ 3°. O aluno podera cursar disciplina em dependéncia em periodo letivo especial,
entre os periodos letivos, diante de Requerimento ao Conselho Superior.

Art. 166° Os alunos que obtiverem extraordinario aproveitamento nos estudos,
demonstrado por meio de provas, documentos e/ou outros instrumentos de
avaliacdo especificos aplicados por banca examinadora especial, poderdo ter
reduzida a duracao do seu curso, de acordo com as normas vigentes (Art. 47 da
Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional N° 9394/1996-LDB).

Art. 167° Os alunos podem requerer a revisao de notas no prazo de 3 (trés) dias,
contados da data da divulgacdo no Sistema Académico, mediante Requerimento

e justificativa fundamentada.
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§ 1°. Cabe aa Coordenacéo do curso designar comissao revisora formada por 2 (dois)
professores para a avaliacdo dos pedidos de revisao de nota.

§ 2°. O prazo para que os professores devolvam os pedidos de revisdo j& com seus
respectivos pareceres é de 2 (dois) dias Uteis contados da data de recebimento do
processo administrativo

§ 3°. Os revisores ndo estdo autorizados, em hipotese alguma, a reduzir a nota do
aluno recorrente, podendo apenas, de forma fundamentada, manter ou aumentar a
nota.

8§ 4°. E vedado formular juizo sobre o critério de avaliagdo utilizado na corregéo, que
fica na esfera de autonomia do professor recorrido, desde que congruente e

impessoal.

CAPITULO VII DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 168° Quando previsto no Projeto Pedagogico do Curso, o Trabalho de
Conclusédo de Curso — TCC ser& elaborado durante o ultimo ano de curso de
graduacéo e orientado por docente com titulagdo de mestre ou doutor.

§ Unico. O TCC, quando aplicado, observara um Regimento préprio, aprovado pelo
NDE do respectivo curso.

CAPITULO VIl DOS ESTAGIOS

Art. 169° Os estagios supervisionados constam de atividades de prética pré-
profissional e, quando previstos no Projeto Pedagdgico do Curso, seréo realizados
de acordo com a legislacédo pertinente e vigente, e exercidos em situacao real de

trabalho.

8 1°. Para cada aluno, é obrigatoria a integralizacéo de carga horéria total dos estagios
prevista no Projeto Pedagogico do Curso, observado o Manual do Estagio da

Faculdade IDD, homologado pelo Conselho Superior.
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§ 2°. Os estagios, quando aplicados, serdo coordenados pela Coordenagéo do Curso
ou pessoa designada para exercer esta funcao.

§ 3°. O estagio supervisionado obrigatério ndo estabelece vinculo empregaticio,
podendo o estagiario receber bolsa de estagio, e ter a cobertura previdenciaria
prevista na legislacdo especifica.

§ 4°. O estéagio supervisionado obrigatorio deve possuir seguro contra acidentes.

TITULO V DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO | DO CORPO DOCENTE

Art. 170° O corpo docente é constituido por todos os professores e tutores que

integram o quadro permanente da Faculdade IDD.

Art. 171° O corpo docente da Faculdade IDD deve ter nivel de pds-graduacéo,

preferencialmente de mestrado e doutorado (Art. 66° Lei 9.394/1996).

Art. 172° A Mantenedora é responsavel pela contratacdo do corpo docente,
segundo o disposto na Consolidagcao das Leis Trabalhistas e observado os critérios

aprovados neste Regimento e nos Planos de Carreira Cargos e Salarios.

Art. 173° A admissao de docentes é feita mediante entrevista e analise curricular,

por indicagéo da Coordenagao Académica ou de seus pares.
§ Unico. A frequéncia dos docentes nos cursos presenciais é obrigatoria.
Art. 174° Séao atribuicbes dos docentes:

I.  Assumir compromissos de ensino, extensao curricular académica (Meta 12.7
da Lei 13.005/2014) e orientacdo discente, cumprindo o programa determinado

pelo Plano de Ensino da disciplina;
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[I.  Elaborar o Plano de Ensino de sua disciplina, submetendo-o a aprovacdo da
Coordenacao Académica;
lll.  Registrar a matéria lecionada e controlar a frequéncia dos alunos;
IV.  Organizar e aplicar os instrumentos de avaliacdo do aproveitamento discente;
V. Fornecer a Secretaria Académica as notas correspondentes as disciplinas,
assim como a frequéncia dos alunos, de acordo com os prazos fixados pelo
Calendario Académico;
VI.  Observar o regime disciplinar da Faculdade;
VII.  Participar, quando convocado, das reunides e trabalhos dos 6rgaos colegiados
a que pertencer e de comissdes para as quais for designado;
VIIl.  Orientar os trabalhos escolares e outras atividades extracurriculares
relacionadas com a disciplina;
IX.  Planejar e orientar trabalhos, estudos, vistas técnicas e palestras;
X.  Notificar, com antecedéncia, sobre suas faltas e atrasos;
XI.  Cumprir e fazer cumprir o disposto no Regimento Interno da Faculdade IDD;
Xll.  Exercer as demais fun¢des que Ihe forem determinadas por lei e por este
Regimento.

CAPITULO Il DO CORPO DISCENTE

Art. 175° Constituem o corpo discente da Faculdade os alunos regulares e os

alunos nao regulares.

Art. 176° Os alunos podem ser:

a) Regulares: matriculados em cursos de graduacéo;
b) N&o regulares: matriculados em cursos de pds-graduacao, aperfeicoamento,

Extensdo Universitaria ou em disciplinas isoladas.

Art. 177° Sao direitos e deveres do corpo discente:

I.  Assistir as aulas e cumprir com as atividades curriculares;
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[I.  Utilizar os servicos da biblioteca, laboratérios e outros servicos administrativos
e técnicos oferecidos pela Faculdade IDD;
lll.  Acessar as informacOes académicas disponibilizadas nos canais de
comunicacao da Faculdade IDD;
IV.  Cumprir o Calendéario Académico;
V. Observar o regime disciplinar;
VI.  Zelar pelo patriménio da Faculdade IDD;
VII.  Participar dos érgaos colegiados da Faculdade IDD, quando se aplicam;
VIIl.  Recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativos e executivos;

IX. Efetuar o pagamento dos encargos educacionais, nos prazos fixados.

Art. 178° A representacéo discente junto aos colegiados exige que o aluno:

I.  Seja aluno regular da Faculdade;
[I.  N&o tenha sofrido qualquer pena ou medida disciplinar;

[ll.  Esteja em pleno gozo de seus direitos académicos.

Art. 179° A Faculdade pode instituir prémios, como estimulo a producgdo

intelectual de seus alunos.

Art. 180° A Faculdade pode instituir monitoria, selecionando monitores entre
alunos que demonstrem um bom rendimento na area da monitoria e interesse, bem
como aptiddes para atividades auxiliares de ensino e extensdo curricular

académica.

CAPITULO 1l DO CORPO TECNICO ADMINISTRATIVO

Art. 181° Com a excecédo dos cargos de confiancga, o corpo técnico-administrativo,
constituido por todos os servidores ndo docentes, tem a seu cargo Servigcos
necessarios ao bom funcionamento da Faculdade IDD, da Legislac&o pertinente e

do Plano de Carreiras Cargos e Salarios, nesta ordem.
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§ 1°. O IDD zelara pela manutencdo de padrbes de recrutamento e condi¢bes de
trabalho condizentes com sua natureza de Instituicdo Educacional, bem como por
oferecer oportunidades de aperfeicoamento técnico-profissional aos seus
funcionérios.

§ 2°. Os funcionarios terdo seus processos de sele¢cdo, movimentagdo, admissao ou

dispensa efetivados pela Entidade Mantenedora, por indicacao da Diretoria Geral.

Art. 182° A capacitacdo do pessoal técnico-administrativo € incentivada pela

Instituicdo e seu pedido de subsidio deve ser submetido ao Conselho Superior.

§ Unico. Cursos e/ou programas, reconhecidos e/ou credenciados, poderdo ser
utilizados para efeito de progresséo ou incentivo funcional, desde que pertinentes a

respectiva area de formacdao profissional e/ou atuacao funcional.

TITULO VI DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO | DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 183° Para efeito do regime disciplinar geral assumem implicitamente, o corpo
docente, discente e técnico-administrativo, o compromisso de respeitar 0s
principios éticos que regem a Faculdade, a dignidade académica, as normas
contidas na legislacdo do ensino, neste Regimento, nos respectivos Manuais, nas
Portarias e Normativas Internas e, complementarmente, as instituidas pelos

orgaos e autoridades competentes.

Art. 184° Constitui infracao disciplinar toda acdo ou omisséo do pessoal docente,
discente ou técnico-administrativo capaz de prejudicar a disciplina, a hierarquia e
a eficiencia do trabalho e das atividades académicas, ou causar danos ao

patrimdnio moral e material da Faculdade IDD.
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8§ 1°. Na aplicacdo das sancdes disciplinares sera considerada a gravidade da
infracéo, a vista dos seguintes elementos: primariedade do infrator; o dolo ou culpa; o
valor do bem moral, cultural ou material atingido;

§ 2°. Sao aplicaveis as penas mencionadas neste Regimento, sem prejuizo das acdes
civis e penais quando for o caso;

§ 3°. Ao acusado sera sempre assegurado o direito ao contraditorio e a ampla defesa;
§ 4°. A aplicacdo das sancdes ao aluno ou técnico-administrativo que impliquem em
afastamento temporario ou definitivo das atividades académicas, serao procedidas de
processo disciplinar, mandado instaurar pelo Diretor Geral, cabendo recurso ao
Conselho Superior.

§ 5°. Em caso de dano material, o infrator também estéa obrigado ao ressarcimento,

de acordo com a Lei em vigor.

CAPITULO Il DO REGIMENTO DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 185° Os membros do Corpo Docente estéo sujeitos as seguintes penalidades

disciplinares:

I.  ADVERTENCIA, escrita e sigilosa, por:
a) Transgressao dos prazos regimentais;
b) Atraso ou falta de comparecimento aos atos académicos ainda que nao resulte
prejuizo ou transferéncia de responsabilidade a terceiros;
c) Falta de urbanidade e respeito as pessoas e ao ambiente académico com
atitudes discrepantes em relacdo aos seus pares;
d) Falta de cumprimento do Plano de Ensino ou carga horaria de disciplina a seu
cargo.
ll.  REPREENSAO, por escrito, por:
a) Reincidéncia nas faltas previstas no item I,
b) Ofensa a qualguer membro da comunidade académica;
c) Falta de cumprimento de diligéncias solicitadas em nome da Diretoria Geral
guanto a sua documentacdo pessoal, Planos de Ensino e documentos

académicos.
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DISPENSA:

a) Por justa causa, nos casos previstos na Legislacéo Trabalhista;

b) Sem justa causa, motivada pela reincidéncia prevista nos itens anteriores, ou

por motivos de ordem didatico-pedagodgica ou de acumulo ou renovacao de

pessoal.

§ 1°. A aplicacao das penalidades previstas nos itens | e Il € de competéncia do Diretor

Geral e podera ser feita em qualquer ordem nos itens previstos, dependendo da

gravidade da falta ou transgressao.

§ 2°. A aplicacdo das penalidades previstas no item Ill € encaminhada pelo Diretor

Geral, para as devidas providéncias.

CAPITULO 1l DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 186° Os alunos estéo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

b)

ADVERTENCIA, por:

Transgressao dos prazos regimentais ou falta de comparecimento aos atos
académicos ainda que nao resultem em prejuizo ou transferéncia de
responsabilidade a terceiros;

Falta de urbanidade e respeito as pessoas e ao ambiente académico com
atitudes discrepantes em relacdo aos seus pares.

REPREENSAO, por:

Reincidéncia nas faltas previstas no item I;

Uso de meios indevidos durante sua conduta académica.

SUSPENSAO, com perda das avalia¢gdes nesse periodo, por:

Reincidéncia nas faltas previstas no item Il;

Falta de cumprimento dos deveres académicos quando convocado além das
tarefas rotineiras das disciplinas do Curso;

Ofensa a qualquer membro da comunidade académica,

Falta de cumprimento de diligéncias solicitadas quanto a documentacao

pessoal e modificacdo de seus documentos.
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IV. DESLIGAMENTO, por:

a) Reincidéncia nas faltas previstas no item lll;

b) Atos desonestos ou delitos sujeitos a acdo penal, incompativeis a dignidade da

Faculdade ou de sua Entidade Mantenedora;

c) Rompimento do Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais.
§ 1° A aplicagcdo da penalidade de desligamento expressa é antecedida por
instauracdo de Processo Administrativo e compete a Diretoria Geral.
§ 2°. Durante o inquérito a parte acusada nao pode ausentar-se, sob pena maior de
ser considerada culpada.
§ 3°. Da aplicacéo das penalidades cabe recurso ao Conselho Superior, no prazo de
15 (quinze) dias corridos e pode ser interposto com pedido de efeito suspensivo, no

caso da pena de desligamento.

Art. 187° O registro das penalidades é feito em documento proprio ndo constando
no Histérico Escolar do aluno e sera cancelado o registro das penalidades, de
adverténcias e de repreenséao se, no prazo de 01 (um) ano da aplicacao, caso nao

haja reincidéncia.

CAPITULO IV DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-
ADMINISTRATIVO

Art. 188° Aos membros do Corpo Técnico-Administrativo aplicam-se as
penalidades previstas na Legislacdo Trabalhista e nos termos deste Regimento,

no que couberem.

§ Unico. A aplicacdo das penalidades é de competéncia de qualquer membro da
Diretoria Geral, exceto no caso de dispensa, que € de competéncia da Entidade

Mantenedora.
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TITULO VII DOS TITULOS, DIPLOMAS E CERTIFICADOS

Art. 189° Aos concluintes dos cursos de graduacao sao conferidos os respectivos
graus e expedidos os diplomas e, aos concluintes de pdés-graduacéo lato sensu,
sdo emitidos os certificados contendo carga horaria e historico escolar, de acordo

com a legislacéo vigente.

8 1°. Os diplomas e certificados serdo assinados pelo Diretor Geral e/ou pelo Diretor
da Pos-Graduacao, pelo Secretario Geral e, no caso da Graduagédo, pelo diplomado;

§ 2°. Os diplomas e certificados terao validade nacional.

Art. 190° Os graus académicos dos concluintes de graduacéo séo conferidos pelo
Diretor Geral, em sessdo publica e solene, com a presenca de professores
convidados pelos concluintes, onde os graduandos prestam o compromisso de

praxe.

§ Unico. Ao concluinte que o requerer com justificativa, o grau pode ser conferido em
ato simples, na presenca de dois professores, em local e data determinados pela

Diretoria Geral.

Art. 191° Aos concluintes dos cursos de aperfeicoamento, de cursos sequenciais,
de Extensao Universitaria e de disciplinas isoladas serdo expedidos os respectivos
certificados, assinados pelo Diretor Geral e/ou pela Coordenag¢ao do Curso e/ou
pelo Docente respectivo, sob cuja responsabilidade tenha sido ministrar o curso

ou disciplina, para que produza seus efeitos legais.

TITULO VIII DAS RELACOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 192° A Mantenedora € responsavel pela Faculdade, perante as autoridades
publicas e o publico em geral, incumbindo-lhe tomar as medidas necessarias ao

seu bom funcionamento, respeitados os limites da Lei e deste Regimento, a
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liberdade académica do corpo docente e discente e a autoridade propria de seus

orgaos deliberativos e executivos, e a sua autonomia didatico-cientifica.

Art. 193° Cabe a Mantenedora propiciar o bom funcionamento da Faculdade,
colocando-lhe a disposicao os bens imdveis e moveis necessarios, assegurando-
Ihe os recursos humanos e financeiros suficientes para que o seu funcionamento
seja compativel com os padrbes de qualidade apontados pelo Ministério da

Educacao.

§ 1°. A Mantenedora reserva-se a administracéo financeira, contabil e patrimonial da
Faculdade.
§ 2°. Dependem da aprovacao da Mantenedora:
. O orcamento;
[I. A assinatura de convénios, contratos ou acordos;
lll.  As decisfes dos 6rgaos colegiados que impliguem em aumento de despesa ou
reducao de receita,
IV. A admissao ou dispensa de pessoal;
V. Adecisao de propor a criagdo ou extingcao de cursos e o aumento, redistribuicéo
ou reducéo de suas vagas.

Art. 194° Compete a Mantenedora a designacao do Diretor Geral e do Diretor de
Planejamento, competindo-lhe, ainda, a contratacéo do pessoal docente e técnico-

administrativo da Faculdade.

§ Unico. Compete ao Diretor Geral a designacido dos ocupantes dos demais cargos

ou fungbes académicas ou de assessoramento da Faculdade.

TITULO IX DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 195° Salvo disposicdo em contrério, 0 prazo para interposicdo de recursos €
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da divulgacdo do ato decorrido ou de

sua comunicacao ao interessado.
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§ 1°. As respostas aos recursos devem ser comunicadas no prazo de 3 (trés) dias
Uteis.

§ 2°. Das decisdes de natureza académica cabem recursos, pela ordem, as seguintes
instancias decisorias: Colegiados de Curso, Diretor Geral, Diretoria Geral, Conselho

Superior.

Art. 196° Os encargos educacionais concernentes as mensalidades, taxas e
demais contribuicdes escolares, sao fixadas e arrecadadas pela Mantenedora, em

observancia a legislacéo que regula o assunto.

8§ Unico. As relagdes entre o aluno, a Faculdade e a Mantenedora, no que concerne a
prestacdo de servi¢os educacionais, sao disciplinadas por meio de contrato, assinado
pelo aluno ou seu responsavel e a Mantenedora, obedecida a legislacdo em vigor e

este Regimento.

Art. 197° A Faculdade sera regulamentada pela legislacdo do ensino superior e

por este Regimento.

Art. 198° Os casos omissos, urgentes, de transicdo ou de interpretacdo legal,
serdo resolvidos pela Diretoria Geral ou pelo Conselho Superior e, quando for o

caso, pela a Entidade Mantenedora.

Art. 199° A alteracdo do presente Regimento sO pode ser efetuada mediante

proposta aprovada por dois tercos dos membros do Conselho Superior.

Art. 200° Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacgao.
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ANEXO | — Ato Autorizativo de Abertura do Curso Superior de Tecnologia em

Construcao de Edificios

N° 236. sexta-feira, 9 de dezembro de 2016

Diario Oficial da Uniao - se¢io 1

ISSN 1677-7042

At 1° Criar ¢ ativar o Niicleo da Ala 3, com sede na cidade
de Canoas - RS, com a finalidade de coordenar ¢ controlar a execugio
dos plancjamentos operacionais emanados do Comando Superior, vi-
sando a0 preparo ¢ adestramento das Unidades Aéreas ¢ Unidades de
Acroniutica subordinadas.

Art. 2° O Comandante do Nicleo da Ala 3 deverd ser Co-
ronel do Quadro de Oficiais Aviadores da Acrondutica, da ativa.

Arl. 3° O Nicleo da Ala 3 subordinar-se-it a0 Comandante-
Geral de Operagoes Aéreas

Ar. 4° Esta Portaria entra em vigor em 15 de dezembro de 2016.

Ten Brig Ar NIVALDO LUIZ ROSSATO

PORTARTA N° 1.620/GC3, DE 8 DE DEZEMBRO DE 2016

Cria ¢ ativa a Ala 4 ¢ di outras providéncias

0O COMANDANTE DA AERONAUTICA, de conformidade
com o previsio no inciso V do art. 23 da Tstrutura Regimental do
Comando da Aerondutica, aprovada pelo Decreto n® 6.834, de 30 de
abril de 2009, ¢ considerando o que comsta no Processo n’
67050.018490/2016-51, resolve,

Art 1"C riar ¢ ativar a Ala 4, com sede na cidade de Santa Mania -
RS. com a finalidade dk denar ¢ controlar a execugd lang]
operacionais emanados do Comando Superior. visando a0 preparo ¢ ades-
tramento das Unidades Aéreas ¢ Unidades de Acrondutica subordinadas.

Art. 2° O Comandante da Ala 4 deverda ser Coronel do
Quadro de Oficiais Aviadores da Acronautica, da ativa,

Art. 3 A Ala 4 subordinar-se-i a0 Comandante-Geral de
Operagdes Acreas.

Art. 4° Lsta Portaria entra em vigor em 16 de dezembro de

2016,

Ten Brig Ar NIVALDO LUIZ ROSSATO

Mi

tério da Educacao

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA

PORTARIA N° 1091 DE 8 DE DEZEMBRO DE 2016

A Reitora da Universidade Federal de Vicosa, no uso de suas atribuigdes, conferidas pelo Decreto de 19/05/2015. publicado no Didrio Oficial da Unido de 20/05/2015, considerando o que consta do Processo

01251022016, resolve

criar a fungdo gratificada de Chefe de Setor - Logistica de Eventos, FG-9. da Divisio de Eventos, da Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura.

NILDA DE FATIMA FERREIRA SOARES

SECRETARIA DE REGULACAO E SUPERVISAO DA EDUCACAO SUPERIOR

O Secretario de Regulagio ¢

de 2006, ¢ suas alteragdes, ¢ a Portaria Normativa n* 40, de 12

PORTARIA N 785, DE 8 DE DEZEMBRO DE 2016

¢ Supervisio da Educagio Superior, nu uso da \nmpdcmm que The foi conferida pelo Decreto n® 7.690. de 2 dc margo dc 2012, tendo em vista o Decreto n® 5.773,
de d de 2007, é I

em 29 de de 2010, do M

da L

de 9 de maio

resolve:

AT 1° Ticam autorizados o cursos superiores de graduagio, conforme planillia anexa, ministrados pelas Instituigdes de Fnsino Superior, nos termos do disposto no artigo 35, do Decreto ne
embro de 2007

maia de 2006, alterado pelo Deercto n® 6,303, de 12 de de:

5773, de 9 de

Paragrafo tnico. As autorizagdes a que sc refere esta Portaria sdo vilidas exclusivamente para os cursos ministrados nos enderegos citados na planilha ancxa.
Art. 2° Esta Portania entra em vigor na data de sua publicagio.

(Autorizagio de Cursos)

ANEXO

MAURICIO COSTA ROMAQ

N de Registio Cusso \ N de vagas totas anuais Maatda Mastenedoca Eadereyo de fucionamento do cusso
S MIC 0 [
0 201305474 MARKETING (Teenologico) 150 (cento ¢ cnquenta) FACULDADE INTEGRADA DE CESUMAR - CENTRO DE ENSING SUPERIOR DE MARINGA LTDA  AVENIDA GUEDNER_ 1610. - ATE 19351936, ZONA 08,
MARINGA MARINGAPR
R 201304848 CLENCIAS CONTABLIS (Uacharelado) |60 (sessenta) IACULDADLS INFLGRADAS 10~ [SOCILDADL DL LNSINO SUPLRIOK TOLLDO LIDA RUA URIAS RIDLIRO, 2327, JARDIM PROGRLSSO, IRES
| LEDO DE_TRES LAGOAS TAGOASMS.
3 201303473 DESIGN DE INTERIORES (Tecnologico) 150 (ceato ¢ cinquenta) FACULDADE INTEGRADA DE CESUMAR - CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DE MARINGA LTDA  AVENIDA GUEDNER. 1610, - ATE 19351936, ZONA 05,
MARINGA MARINGA PR
“ 201356328 1OGISTICA o) 240 (hwsentnm FACULDADFS SANTA TERFZA CENTRO DF FSTUDOS JURIDICOS DO AMAZONAS 1TDA - MF RUA ACRE 200 (C) MANAUFNSE) NOSSA SENHORA
| | DAS GRACAS, MANAUSAM
s 201301817 ADMINISTRACAO (Dacharelado) 60 (sessenta) TACULDADIS INTEGRADAS TO-  |SOCIEDADE DI ENSINO SUPLRIOR TOLEDO LTDA RUA URIAS RIDCIRO. 2327, JARDIM PROGRESSO, TRES
‘ LEDO DE TRES LAGOAS LAGOASMS
13 201211035 PEDAGOGIA (Licenciatuia) 200 (duzentos) FACULDADE METROPOLIIANA  |LESM INSIITLICAO DE ENSINO SUPERIOR DO MARAJO LIDA - AV. GURUPA, 265, ALLOS, CIDADE NOVA. BREVESPA
| DO MARATO ME
. 201304892 PRODUCAO MULTIMIDIA (Tecuologico) |100 (cem) FACULDADE CENECISTA DE CAMPANHA NACIONAL DE ESCOLAS DA COMUNIDADE RUA FELIPE DOS 0S, 286, NOSSA SENHORA DA
| UDCRADA ABADIA UBERAGAMG
® 201305475 ENGENHARIA CIVIL (Bacharelado) 150 (cento ¢ cinquenia) FACULDADF INTEGRADA DF CESUMAR - CENTRO DF ENSINO SUPFRIOR DF MARINGA 11DA  AVENIDA GUEDNER. 1610, - ATE 19351936 ZONA 0§
| MARINGA | MARINGAPR
o 201405531 ADMINISTRACAO (Rachare! 120 (cento e vinie) FACULDADF DF FNSTNO SUPE.  [FESSULPA - FACUTDADF DF FNSINO SUPFRIOR DO SUL DO PA- - RUA MONTENFGRO. SN, FSQUINA COM A RUA DOIS,
RIOR DO SUL DO PARA RA LTDA MORADA DA PAZ, REDENCAQ.PA
10 2013m891 MATEMATICA (Licenciatura) 100 (cem) TACULDADI CENECISTA DI CAMPANHA NACIONAL DE ESCOLAS DA COMUNIDADE RUA TTLIPE DOS SANTOS. 286, NOSSA SENHORA DA
| UBFRABA | ABADIA. UBFRABAMG
11 201305476 GASTRONOMIA { lecnologico) 150 (cento ¢ cunuenta) FACULDADE INIEGRADA DE CESUMAR - CENIRO DE ENSINO SUPERIOR DE MARINGA LIDA  AVENIDA GUEDNER. 1610, - ALE 19351956, ZONA 08,
MARINGA MARINGAPR
12 201304887 PEDAGOGIA (Licsuiatura) 100 (cem FACULDADE CENECISTA DE CAMPANHA NACIONAL DE ESCOLAS DA COMUNIDADE RUA FELIPE DOS SANTOS, 286, NOSSA SENHORA DA
| UBERABA | ABADIA, UBERABAMG
13 201305057 PROCFSSOS GERFNCIATS (Tecnologico) |100 (cemy FACULDADF DF TECNOT OGIA SERVICO NACIONAT DF APRENDIZAGEM COMFRCTAL - SENAC  RUA JOAO ZANARDI 330 SATFETE. CONCORDIA/SC
‘ SENAC CONCORDIA
" 201356330 CIENCIAS CONTABLIS (Bacharelado) 210 (duzentas © quarenta) FACULDADLS SANIA TEREZA CENTRO DL ESTUDOS JURIDICOS DO AMAZONAS LIDA - ML RUA ACRE. 200, (C) MANALINSEL NOSSA SENTIORA
| | DAS GRACAS. MANATS/AM
15, 201305472 \ROUITEIL RA E URBANISMO (Backa- |150 (ceato ¢ cunque FACULDADE INTEGRADA DE |CESUMAR - CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DE MARINGA LTDA  AVENIDA GUEDNER. 1610, - ATE 1351936, ZONA 05,
reladof | MARINGA MARINGA PR
16. 201304850 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS 60 (sesscnia) FACULDADES INTEGRADAS T0- |SOCIEDADE DE ENSINO SUPERIOR TOLEDO LIDA RUA URIA 4% RIBEIRO, 2327, JARDIM PROGRESSO, TRES
(Tecnologico) LEDO DE TRES LAGOAS LAGOA!
17 20134851 DFSIGN DF INTFRIORES (Teenologico) |60 (sexsenta) FACULDADES INTEGRADAS TO-  [SOCIEDADF DF. ENSINO SUPERIOR TOLEDO 1TDA RUA URIAS RIBFIRO. 2327 JARDIM PROGRESSO. TRES
LEDO DE TRES LAGOAS LAGOASMS.

Este documento pode ser verificado no enderego cletronico http://www. in. govbrautenticidadc hml.
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FACULDADF ATAME

FACULDADE DE ENSINO SUPL-
RIOR DO SUL DO PARA

I
kA LIDA

18, 1201206149 GESTAO DE RFCURSOS HUMANOS 100 (eem)
| (Tevnolimco)
19. 201205855 EDUCACAO FISICA (Licenciatura) 120 (eento ¢ vinte)
20 1201403845 CONSTRUCAO DE EDIFICIOS (Teenolo- 25 (vinte ¢ cinco)
gico)
21 1200416497 ODONIOLOGIA (Bacharclado) 80 (oitcata)

PORTARIA N 786, DE 8 DE DEZEMBRO DE 2016

0 _SECRETARIO DE REGULACAO E SUPERVISAO DA
EDUCACAO SUPERIOR, no uso da competéncia que Ihe foi de-
legada pelo Decreto n' 7.690, de 2 de margo de 2012, alterado pelo
Decreto n°® 8.066, de 7/08/2013, tendo em vista 0 Decreto n° 5,773, de
9 de maio de 2006, ¢ suas alteragdes, ¢ considerando o disposto na
Portaria Normativa n® 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada
em 29 de dezembro de 2010, e conforme consta do Processo n®
201102747 e do Despacho Ministerial de 5 de dezembro de 2016, que
homologa o Parecer CES/CNE n°. 294/2016, resolve:

Art.1° Fica autorizado o curso de Odontologia. bacharelado,
com 100 (cem) vagas totais anuais, a ser ministrado pela Instituto Fs-
peranga de Educagdo Superior. na Rua Coaracy Nunes 3315, Caranazal,
no municipio de Santarém, no Estado do Para, manuda pela Fundagio
Esperanga, com sede no municipio de Santarém, no Estado do Pard
Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

MAURICIO COSTA ROMAO

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
PORTARIA N° 1020, DE 8 DE DEZEMBRO DE 2016

A Diretora do Departamento de Desenvolvimento de Pessoas
da Universidade Federal de Santa Catarina, no uso de suas atri-
buigdes, resolve:

Tornar sem efeito a Portaria n® 1013/DDP/2016 de 05 de
dezembro de 2016. que torna publico o resullado do concurso piblico
para a carreira do ério Superior, pelo Dy
de Educagio Fisica, do Centro de Desportos, ul:jelo do Edital n®
033/DDP/PRODEGESP/2016, publicada no Diario Oficial da Unido
de 07 de dezembro de 2016, Segio 1, pagina 28

LILIAN CRISTIANE SILVA DE OLIVEIRA

Ministério da Fazenda

GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA N° 457, DE 8 DE DEZEMBRO DE 2016

Dispde sobre a disponibilizagdo de acesso.
para terceiros, pelo Servigo Federal de Pro-
cessamento de Dados, a dados e informa-
¢des que hospeda, para fins de complemen-
tagdo de politicas publicas.

O MINISTRO DE ESTADO DA FAZ A, 1o uso da
atribuigdo que lhe foi conferida pelo art. 87, paragrafo unico, inciso 1.
da Constituigdio, resolve:

Art. 1° Fica o Servigo Federal de Processamento de Dados -

Serpro, empresa publica vinculada ao Ministério da Fazenda, au-
torizado a disponibilizar para terceiros acesso a dados e informagdes
que hospeda, nos termos desta Portaria
¢ Os dados e informagdes de que trata o caput referem-se
aqueles ho\ped'u.lm no Serpro, no dmbito de seus contratos de pres-
lagﬁo de servigos de tccmskxgm da informagdo junto a érgios pablicos
Piblica Indireta.

§2°A dlspumbnhzncso de acesso a dados e informagdes
destina-se & complememadu de politicas publicas, voltadas ao fi

e a de. através de solugdes tecno-
logicas complementares as ofer pelos Orgdos pablicos ¢ en-
tidades integrantes da Administragio Publica Indireta.
Art. 2° Sio condigdes para a disponibilizagio do acesso aos
informagdes:
1 - anuéncia do orgdo ou entidade. atestando ndo identificar
risco institucional e/ou risco ao sigilo individual da pessoa fisica ou
Juridica a que se referem os dados e informagoes:

1 - 0 acesso aos dados e informagdes de uma pessoa fisica
ou )\lndlca 6 poderd ser disponibilizado para ela ou i sua ordem, ou
a orglos e fades que legal possam ssi-los; e

111 - a disponibilizagio de dados agregados devera lmpcdn' aiden-
tificagdio da pessoa fisica ou juridica a que se referem as informagdes.

dados ¢

ATAMF POS-GRADUACAO F CURSOS [TDA - FPP

LSSULPA - FACULDADE DI ENSINO SUPLRIOR DO SUL DO PA-

QUADRA SFPN $13 BLOCO D, SN, FDIFICIO IMPFRA-
DOR 38 2 SALA 301 A 308, ASA NORTE, BRASILIADE

RUA MONILNUGRO, SAL LSQUINA COM A RUA DOIS,
REDENGCAOPA

FACULDADE DD
SUPERIORTS 10D TTDA

FACULDADE DE ODONTOLOGIA
DA APCD

Paragrafo inico. Na hipotese do mcnso 11. a pessoa fisica ou
Juridica devera in 10 autorizado
a receber os dados e informagdes.

Art. 3° O Serpro sera pelos ter-

FNTIDADE MANTENEDORA DE FNSINO - CENTRO DE ESTUDOS

APCD < INSHTTUICAO DE ENSINO SUPERIOR E PESQUISA LIDA

RUA EMILTANO PERNETA, 174, - ATF 370,371, CENTRO,

CURITIBAPR

RUA \01\‘\1‘\!(1(!\ DA PAIRIA. 347, = ALE 891 - LADO
IMPAR, SA! A P

"Art. 32. O pag COM recursos no exterior,
de lucros e dividendos. de juros sobre o capital préprio ¢ de retorno
de uapnal ndo elide a obrigacdo da empresa de fazer os registros
no modulo IED do RDE." (NR)

ceiros, usuarios da solugio de dlspomblll/dwu de dados e/ou in-
formagdes, de modo a ressarcir os valores necessirios a sustenta-
bilidade dos sistemas informatizados envolvidos.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua p

"Segdio 1l

gistros no modulo IED do RDE" (NR)

33, Devem ser registrados no médulo 1IED do RDE a
stidor ndio residente no capital social de empresa

HENRIQUE DE CAMPOS MEIRELLES
SECRETARIA EXECUTIVA
PORTARIA N” 6. DE 8 DE DEZEMBRO DE 2016

O SECRETARIO DE POLITICAS DE PREVIDENCIA SO-
CTAL DO MINISTERIO DA FAZENDA. no uso de suas atribuigdes ¢
tendo em vista o disposto art. 38, inciso I do Anexo IV da Portaria MPS
n® 751, de 29 de dezembro de 2011. e no artigo 6°, inciso | e paragrafo
unico da Portaria MPS n° 185, de 14 de maio de 2015, resolve:

Art. 17 Ratificar o resultado final da consulta pablica para
apresentagio de duvidas, criticas e sugestdes ao conteudo do Manual

Pro. 0 RPPS - Programa de Certificagiio Institucional ¢ Mo-

demizagio da Gestio dos Regimes Proprios de Previdéncia Social da
Unido. dos Estados. do Distrito Federal ¢ dos Municipios, divulgado
em 19 de setembro de 2016.

Art. 2° Aprovar a nova versdo do Manual do Pré-Gestio
RPPS, revisada a partir das contribuicdes acatadas no processo de
consulta publica e determmar sua divulgagio por meio do sitio da
Previdéncia Social na rede mundial de computadores - Internet.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio

BENEDITO ADALBERTO BRUNCA

BANCO CENTRAL DO BRASIL
DIRETORIA COLEGIADA

CIRCULAR N" 3.814, DE 7 DE DEZEMBRO DE 2016
Altera a Circular n® 3,689, de 16 de de-

zembro de 2013. que regulamenta, no am-
bito do Banco Central do Brasil, as dis

la ou adquirida na forma da legislagdo em vigor,
lxm como o L.lplual destacado de empresa estrangeira autorizada a
operar no Brasil." (N

"Art. 33-A. Sdo registrados automaticamente no modulo IED
do RDE. tendo por base as informagdes constantes no registro da
operagio de cambio ou da transferéncia internacional em reais, na
forma do disposto na Circular n° 3.691. de 16 de dezembro de 2013,
os valores oriundos de:

l - mgrcs:o de moeda:

S em iny

ll[ - Ivaxbfeneucms entre modalidades.

1V - conferéncia internacional de quotas ou de agdes:

V - remessa ao exterior de lucros e dividendos, de juros
sobre o capnal préprio e de retorno de capital." (NR)

33-B. Devem ser registrados mediante declaragdo no
modulo IED ‘do RDE os valores oriundos de:
ingresso de bem. tangivel ou intangivel. no Pais. para
c.lpll.llm 0 na empresa receplora:

- d0 societdria, como a fusio, in-
corporagio ou cisdo de empresas no Pais. na qual pelo menos uma
delas conte com de capital no
Banco Central do Brasil:

1II - permuta de agdes e quotas no Pais, entendida como a
troca de participagdes societarias em empresas brasileiras, sendo ao
menos uma de investi 1 direto registrado no
Banco Central do Brasil, realizada entre investidores residente e nio
residente, ou entre investidores ndo residentes;

IV - conferéncia de agées ou de quotas no Pais, entendida
como a dacdo de acdes ou de quotas integralizadas do capital de uma
empresa no Pais. detidas pelo investidor nao residente. para inte-
gralizacdo de capital por ele subscrito em outra empresa receptora no
Pais:

direto;

did PR

V- como as de hu-
cros, de dividendos, de j |ums sobre o capital proprio e de reservas de
lucros na empresa receptora em que foram produzidos;

VI - dlslnbmc'm de lucros/div: |dendns pagamento de juros
sobre capital proprio, al de de capital
e acervo Ilqmdn rcwlnmc de liquidagio r|uc forcm utilizados para

posigdes sobre o capital no P;
¢ sobre o capital brasileiro no exterior.

A Diretoria Colegiada do Banco Central do Brasil, em sessio
realizada em 7 de dezembro de 2016, tendo em vista o disposto nos
arts. 9°, 10, inciso VII, e 11, inciso III, da Lei n° 4.595, de 31 de
dezembro de 1964, na Lei n° 4.131. de 3 de setembro de 1962, no art.
65, § 2° da Lei n® 9.069, de 29 de junho de 1995, no Decreto n°
762, de 17 de fevereiro de 1965, no art. 16, inciso 111, da Resolugéo
n°® 2.901. de 31 de outubro de 2001, no art. 6° da Resolugdo n® 3312,
de 31 de agosto de 2005, no art. 38 da Resolugio n° 3.568, de 29 de
maio de 2008. ¢ no art. 10 da Resolugdo n° 3.844. de 23 de marco de
2010, e na Resnlucio n® 4.373, de 29 de setembro de 2014, resolve:

. 1" A Circular n° 3.689, de 16 de dezembro de 2013,
passa a neomr com as wgumtes alteragdes:
"An. 26. O no Sisbacen, ¢ instru-

\'II - dnslnbulcau dc lucros/ dnldcndos pagsmonio de juros
sobre capital prépuo de 30 de capital
¢ acervo liquido de que forem utilizados em
no Pais ou di no uruior

§ 1° O registro de que trata o caput deve ser efetuado no
prazo de trinta dias, comados da data de ocorréncia dos eventos de
que tratam os incisos 1 a V

§ 2° O registro do reinvestimento ¢ efetuado na moeda do
pais para o qu.'!l poderiam ter sido remetidos os rendimentos, apurado
a partir do valor informado em reais

§ 3% No caso do inciso I, o valor da contrapartida em moeda

nacional de\c ser aquele registrado na contabilidade da empresa re-
ceptora, tendo por o valor da D de
Importagio (DI) desembaracada ou da fatura.

§ 4° No caso do inciso V. o valor da contrapartida em moeda
estrangeira ¢ caleulado pelo sistema mediante aplicagio da cotagio de
TAX. para venda, da data da integralizagio do capital

¢Oes contidas na pagina do Banco Central do Brasil na internet
(www.beb.gov.br), é condigio prcccdcmc an rcmsrro no modulo In-
vestimento Estrangeiro Direto (IED) do R

Paragrafo unico, O cred; no Sisbacen,
mstrugdes contidas na pagina do Banco Central do Brasil na internet,
também ¢ condigdo para que o mandatario, no Pais, do mvestidor ndo
residente, possa acessar o sistema para consulta." (NR)

“Art. 27. O registro ¢ efetuado no modulo 1ED do RDE do
Sisbacen, na pagina do Banco Central do Brasil na ternet, sendo
atribuido codigo RDT 1ED, |dcnufc1dor Gnico para cada par cons-

ou da nqulslcao de pamcxpacdo " (NR)
Au. 34. Também ¢ registrado no médulo 1ED do RDE,
i o0, o caplml tido em empresa no
Pais, ainda ndo registrado ¢ ndo swieito a outra forma de registro no
Banco Central do Brasil, na forma do disposto no Capitulo 1V deste
Titulo." (NR)
"Art

. 34-A. As informagdes referentes aos valores do pa-

triménio liquido e do capital social integralizado da empresa re-

ceplora, bem como do capital integralizado por eada investidor es-
trangeiro constante do registro, devem ser mantidas atualizadas

s 2 O valor total do capital ~oc|al m\cnmlnudo na empresa

cada i idor deve ser a

tituido por e pela resp empresa P
no Pais, sob o qual sdo informados: o investimento inicial, as atua-

lizagdes do patriménio liquido, do capital social integralizado da
empresa P e do p | de Luplml lizado por cada

i ¢ as moy bem como
as decl i " (NR)

"Art. 29. Para qualquer movimentacio financeira com o ex-
terior, o codigo RDE-IED deve constar do contrato de cimbio ou do
registro da d0 em contas de domiciliado no exterior.” (NR)

base Ieg.nl de cada informagdo registrada.

§ 2" A atalizagio das informagdes de que trata o caput deve
ser efetuada:

| - no prazo de trinta dias, contados da data dc ocarréncia de
evento que altere a do i
e

11 - anualmente, até 31 de janeiro, referente a data-base de 31
de dezembro do ano anterior, com excecio das referentes as empresas
de que trata o art. 34-B.
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